Vyrocni zprava KTN
za rok 2016

Obsah

1. Zakladni tdaje
2. Zpisob ztizeni KTN
3. Organizac¢ni struktura a prehled hlavnich ¢innosti organizace
3.1 Organiza¢ni struktura k 31. 12. 2016
3.2 Ptehled hlavnich ¢innosti organizace
3.2.1 Hodnoceni hlavni ¢innosti
3.2.2 Hodnoceni vyrobni ¢innosti
4. Zékladni personalni tidaje
5. Udaje o majetku a pouZiti u¢etnich metod
6. Hodnoceni ekonomickych udajii — rozpoctova opatteni
6.1 Vyhodnoceni tidajii o vynosech
6.2 Mimorozpoctové piijmy a jejich vyuZziti
6.3 Rozbor zaméstnanosti a ¢erpani mzdovych prostiedki
6.4 Zdivodnéni zlepseného hospodarského vysledku
7. Prispévek na Cinnost v tis. K¢
8. Finan¢ni kontroly v KTN



1. Zakladni udaje

Zpracovatel: Knihovna a tiskarna pro nevidomé Karla Emanuela Macana (KTN)
Adresa: Praha 1, Ve Smeckach 15, 115 17

ICO: 14893631
Postovni adresa: Praha 1, Ve Smeckach 15, 115 17

tel.: 296 326 121

fax: 222 210 494

e-mail: ktn@ktn.cz

e-mail digitalni knihovny: biblio@ktn.cz
http://www.ktn.cz

Piijcovni doba pro vetejnost:
Osobni vypujcky: pondéli — ¢tvrtek 9 - 18 hod.
patek 9 —15 hod.

Zasilkova sluzba: pondéli — patek
Rozvozy po Praze: 1x za 14 dni
Digitalni knihovna: neomezeny provoz

2. Zpisob ziizeni KTN

Z¥izovatel: Ministerstvo kultury Ceské republiky (MK CR)

KTN byla ziizena rozhodnutim Ministerstva kultury Ceské republiky &.j. 14264/90 — I/KK ze
dne 18. 12. 1990 ke dni 1. 1. 1991 jako rozpoctova organizace. KTN je pravnickou osobou —
prispévkovou organizaci MK CR, jejiz ¢innost je upravena Ziizovaci listinou vydanou MK
CR dne 30. 11. 2011 pod &.j. MK 59291/2011.


mailto:ktn@ktn.cz
mailto:biblio@ktn.cz
http://www.ktn.cz/

3. Organizacni struktura a prehled hlavnich ¢innosti

3.1 Organizaéni struktura k 31. 12. 2016

Personalistika
1 zaméstnanec

Reditel

Sekretariat — spisova sluzba
1 zaméstnanec

Interni audit — kontrola
0,20 zaméstnance

Usek knihovny (metodika a tvorba knihovnich fonda,
ptjcovni sluzby, Digitalni knihovna)
Vedouci useku, knihovnici, operdtor informacnich technologii
11 zaméstnancii

Zvukovy usek (zvukova studia, zvukovy piepis)
Vedouct useku, mistii zvuku, zvukari
10 zaméstnanci

Vyrobné-technicky usek (tisk, distribuce a technické sluzby)
Vedouct useku, prepisovaci — sazeci, korektori,
knihari, Fidic, elektromechanik, operdtor inf. technologii,
vtvarnik-modelar, uklizecky
19 zaméstnancii

Ekonomicky tsek
Vedouci useku, hlavni uicetni, financni a
majetkova ucetnt
3 zaméstnanci




3.2 Prehled hlavnich ¢innosti organizace

KTN v souladu se zdkonem ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani
vetfejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni z&kon), je knihovnou
s univerzalnim knihovnim fondem, ktera ptisobi v oblasti zprostfedkovani informaci zrakove
postizenym obcaniim. KTN zajistuje rovny piistup vSem k vefejnym knihovnickym
a informacnim sluzbam a dal§im sluzbam, které poskytuje.

Knihovni fondy KTN:

Zakladni ustanoveni: KTN jako svoji hlavni ¢innost v souladu s knihovnim zidkonem
ziskava, zpracovava, spravuje, ochranuje, uchovdva a zpfistupiiuje domaci
a zahrani¢ni dokumenty. Z nich buduje:

o konzervacni fond,

o univerzalni knihovni fond,

o specializované fondy,

o historicky fond.

Dopliovani fondi: Dokumenty do svych fondi KTN =ziskdva vlastni vyrobou
a prostiednictvim povinného vytisku, ndkupu, dard a vymény, véetné mezinarodni
vymény publikaci v souladu s Umluvou o mezinarodni vyméné publikaci a s Umluvou
o mezinarodni vyméné oficidlnich publikaci a vladnich dokumentli mezi staty. KTN
ziskava 1 elektronické dokumenty, a to od jinych osob i vlastni digitalizaci dokumentt
a na zakladé dobrovolného nebo povinného odevzdavani publikovanych
elektronickych dokumentt nebo tiskovych predloh klasickych knihovnich dokumentt.

Zpracovavani dokumentd: Knihovna zpracovava vSechny dokumenty v souladu
S mezinarodnimi standardy za Gc¢elem jejich snadného celonarodniho i mezindrodniho
vyuziti a sdileni bibliografickych zaznami i zdznamu autorit.

Sprava a ochrana fondl: Knihovna spravuje a ochraiiuje knihovni dokumenty a fondy
a zabezpecuje jejich restaurovani, konzervaci a preventivni ochranu.

Zptistupniovani fondi: Knihovna v souladu s platnym pravnim fadem zpiistupnuje
vlastni 1 externi fondy a dal$i informacni zdroje.

Dalsi souvisejici ¢innosti KTN

K naplnéni ucelu, pro ktery byla zfizena, KTN jako hlavni ¢innost v souladu s platnym
pravnim fadem Ceské republiky bezuplatné i za uplatu:

poskytuje v souladu s knihovnim zakonem a knihovnim fadem vefejné knihovnické
a informacni sluzby,

poskytuje pisemné bibliografické, referencni a faktografické informace a reserse,
potizuje, vytézuje a zuzitkovava databaze,

pofadd vzdélavaci, pfednaskové a kulturni akce za UcCelem prezentace svych
knihovnich fondl, sluzeb, svych vysledkii vyzkumu, vyvoje a inovaci, svého
spolecenského vyznamu a svého mista v zivot€ spolecnosti, pficemz vystavuje 1 jinak
zptistupnuje autorskd dila a jejich rozmnoZeniny ve smyslu platného zdkona o pravu
autorském, pravech souvisejicich s prdvem autorskym a o zmén¢ nékterych zdkont
(autorsky zakon), ve znéni pozd¢jSich piredpisi, a rovnéz potadd audiovizudlni
pfedstaveni ve smyslu platného zdkona o nékterych podminkach vyroby, Sifeni



a archivovani audiovizudlnich dél, o zmén¢ a doplnéni nekterych zdkonl a nékterych
dalSich ptedpist, ve znéni pozdéjsSich predpist,
zhotovuje tiskové rozmnoZzeniny pro vlastni potfebu; za tthradu vynaloZenych néklada
zhotovuje tiskové rozmnozeniny souvisejici s poskytovanim vetfejnych knihovnickych
a informacnich sluzeb a dalSich sluzeb,
digitalizuje texty pro potieby zrakov¢ postizenych obc¢and,
potizuje, vyrabi, vydava a rozsituje:

o zvukové publikace a zvukové zaznamy,

o tiskoviny v Braillové a zvétseném pismu,

o reliéfni grafiku,

o periodicky tisk a neperiodické publikace souvisejici s jejim ucelem ziizeni

a jeji ¢innosti.

poskytuje, prodava a distribuuje vyrobky zrakové postizenym ob¢anim,
poskytuje kulturni sluzby zejména zrakové postizenym studentim, hudebnikiim
a dalSim zdjmovym skupinam,
provozuje webové prezentace souvisejici s jejim ucelem zfizeni a jeji Cinnosti,
poskytuje informacni sluzby souvisejici s jejim ucelem zfizeni a jeji ¢innosti,
zajistuje provoz vefejné piistupnych prostor, snimiz hospodafi, a zabezpecuje
propagaci své ¢innosti, pficemz poskytuje i reklamni a propagaéni sluzby,
vykonéva dalsi ¢innosti ulozené nebo schvalené Ministerstvem kultury.

Technické vybaveni v roce 2016:

Potizeni 2 ks PC s ptedinstalovanym programem Windows 7

Zakoupeno 13 monitort

Zakoupen SW GOODFEEL na ptepis not do Braillova pisma

Provedeno prodlouZeni licence antivirového programu ESET (40 licenci)

V roce 2016 byla pribézné provadéna udrzba v objektu Ve Smeckach 602/15, Praha 1.

Mezi vyznamngjsi akce pattily nize uvedené realizace:

Vymalba schodisteé

Vymalba prostorii pracovisté expedice

Dokonceni rekonstrukce teras

Rekonstrukce koupelny a elektroinstalace v 5. NP (byt ¢. 12)

KTN zajistuje sluzby pro zrakoveé postizené uzivatele v téchto objektech:

- Ve Smec¢kach 15, Praha 1 — objekt je majetkem Ceské republiky, a KTN ma pravo
s objektem hospodaiit. Vyuzivana plocha KTN ¢&ini 1 205,2 m?, plocha ndjemnich byt &ini
896,6 m2. V objektu se nachazi vedeni a sprava, pracovisté tiskarny (automaticka sazba, tisk,
kniharna, expedice, pracovisté piepisu - sazby na PC a korektur knih a ¢asopistu v Braillové
pismu, sklad), zéasilkova sluzba (expedice) zvukovych knih a Casopist, zpracovani fondu
zvukovych knih, metodické ¢innosti knihovny, sprava Digitalni knihovny, dale zvukovy usek
(digitalni studia, obnova a digitalizace zvukovych knih, kopirovny kazet, flash diski a CD),
udrzbarska dilna. V suterénnich prostorach se nachazi sklad tiskarny, fond knih a not
V Braillové pismu, fond zvukovych knih pro zésilkovou sluzbu, archiv zvukovych originalt
a spisovna KTN.



- Krakovska & 23, Praha 1 - pronajaté prostory maji rozlohu 184,5 m2. V prostorach se
nachazi pracovisté centralnich sluzeb pro nevidomé a slabozraké obcany (osobni vypujcky
zvukovych knih vcetné kopirovani na flash disk, odborné literatury, knih a not v Braillové
pismu, prodej slepeckého papiru, katalogt, zvétSené xerografické kopie, prodej riznych druht
publikaci v Braillové pismu).

3.2.1 Hodnoceni hlavni ¢innosti

Poslanim knihovny je zpfistupniovat nevidomym a slabozrakym obc¢antim informace
i umélecké hodnoty prostiednictvim Braillova slepeckého pisma, zvukovych nahravek,
reliéfni grafiky a digitalizovanych textl. Edicni plan je pfipravovan edicni komisi, ktera
zohlednuje zajem Ctenait a jejich potieby.

Pro pribéznou informaci ¢tenaii o aktualnich akcich, novych a obnovenych titulech je
vydavan bulletin ,,Informace knihovny* - pro zajemce je k dispozici Vv Braillové pismu,
zvetseném Cernotisku, zasilan e-mailem a 1x za tfi mésice 1 ve zvukové podobé. Jako inzerce
také vychazi 10x rocné v bodové i Cernotiskové verzi ¢asopisu ZORA a 4x ro¢né v ¢asopisu
EMA.

Knihovna

Upravy digitalni knihovny Wiking Biblio:
Stavajici data souborid uloZend na aplikacnim serveru byla jednordzové pienesena do
datového ulozisté (migrace dat).
Aplikacéni server byl pienesen na novy virtudlni stroj. Migrace zahrnuje:
- Instalaci zdkladniho systému Debian Jessie
- Instalaci vSech zavislosti pottebnych pro provoz aplikace Biblio
- Instalaci a konfiguraci samotné aplikace Biblio
- Vytvoreni SSL certifikatu, zprovoznéni skriptd pro jejich automatické
obnovovani
- Konfigurace systémovych sluzeb (mail, nagios, apod.)
- Konfiguraci spravy konfigura¢nich soubort ptes git
- Konfiguraci Sifrované¢ho spojeni pro ptistup k vnitini databazi v KTN
- Zprovoznéni synchroniza¢nich skriptii pro aktualizace dat aplikacni databaze
- Prenos aplikacni databaze z ptivodniho serveru
- Otestovani funk¢nosti aplikace
- Ptesmérovani DNS zaznamt na novy server

Fond knihovny v Braillové pismu tvoii v rozsahu 6 249 tituli ti§téné publikace (a to rovnéz
individualni ptepisy), ru¢ni ptepisy a hudebniny.

2 472 titult knih, 3 240 tituld hudebnin, 460 titul odborné literatury, 60 tituld v esperantu
a 17 tituld periodik.

V digitalizované textové podobé je pro uzivatele k dispozici 889 knih.




Fond zvukové knihovny tvoii beletristickd a populdrné naucna literatura. 3 858 titull je na
kazetach (4-8 kopii) a 4 878 tituli ve formatu mp3, dale studijni literatura pro studenty
vysokych a sttednich §kol a u€ebnice pro integrované zéky zékladnich Skol. Celkovy rozsah
fondu odborné literatury je 1 263 titult na kazetach (1-4 kopie). Pro ¢tenaie je k dispozici
2 893 CD-audio (hudba i mluvené slovo), 7 CD-ROM1, 9 hybridnich knih a 92 ks DVD.

Zvuk signatura stav

zvukové knihy Z 3858 (kazety)
zvukové knihy MP 4878 (format mp3)
(z toho 4x Informace knihovny, 6x Dia zivot a styl)

CD audio CD 2 895  (mluvené slovo, hudba)
CD-ROM C 7 (Daisy)

CD — hybridni kniha HK 9

odborna literatura OLO, OL, OLZ 1263 (kazety)
DVvD DVvD 92

Body signatura stav

Bodové knihy P 2472

Hudebniny H 3240

Esperanto E 60

Periodika PB 17

Odborna literatura  OLB 460

DIGI knihy D 889

Redakéné se usek knihovny podili na ptipraveé 3 Casopisit V Braillové pismu: ZaSkolak
(pro déti Skolniho veéku — 4x rocné), Literarni pohledy (4x ro¢n¢) a Kiestanskd orientace
(4x ro¢né) + katolicky kalendar.

Pro ctenafe a abonenty téchto cCasopist knihovna pfipravuje nabidkovy letdk
a zpracovava predplatné.

Predplatné /pocet abonenti/:

Literarni pohledy 36
Kiest'anska orientace 47
Zaskolak 134

Ve zvukové podobé byl 6x za rok 2016 vydan casopis Dia Zivot a styl.

Knihovna pravidelné pfipravuje Informace knihovny v Braillové pismu a zvétSeném
ernotisku (kromé novych knih zde uvefejiiuje program CRo — stanice Vltava). V roce 2016
byly vytiStény 8-krat. Pfipravuje i Informace knihovny pro zvukovou verzi, a to 1-krat za tfi
meésice. O vybéru zvukovych knih v KTN rozhoduje péticlenna edi¢ni komise (vedouci useku
knihovny KTN, knihovnice z Brna, Plzné, Hradce Kralové a zastupce Sjednocené organizace
nevidomych a slabozrakych).

Okruh uzivateld sluzeb knithovny je ve své struktufe zaméfen na nevidomé a slabozraké
obcCany. Jsou to lidé nejriznéjSich profesi i v&kovych kategorii (de€ti, studenti, starsi
spoluobcané a specifické profese, napt. ucitelé hudby).




Celkovy pocet ¢tenaiu 5 300 (z toho 24 do 15 let)

Digitalni knihovna 1854
Knihy v Braillové pismu 377
Hudebniny v Braillové pismu 434
Ptedplatné Casopist 217

Sluzba pro Ctenaie je zabezpecena formou osobnich vypijcek (3 011 ctenarti), zasilkovou
sluzbou po celé CR i v zahraniéi (2 200 &tenatt), rozvazkovou sluzbou (pro star$i a imobilni
obCany z Prahy), kterd funguje pravidelné¢ jednou za meésic (36 cCtendii evidovanych
VvV osobnich vypijckach). Déle je evidovano 89 tzv. nezafazenych Ctenaiti — napi. pouze
predplatné casopist.

Zvukova kniha — Vv oddé€leni osobnich vyptjcek 2 694 c¢tendia si vypujcilo 16 303 titult
zvukovych knih (kazety, mp3 na CD, nebo flash disk), v rozvazkové sluzbé¢ se dorucilo 188
Ctenaitim 1 452 titull; v zasilkové sluzbé bylo obslouzeno 16 515 ¢tenart — 26 206 tituld
(26 864 zasilek); 48 Ctenati si vypijcilo 58 tituld odborné literatury.

CD-audio — sluzby vyuzilo v osobnich vypujckach 509 ¢tenaia a uskutecnilo 1 615 vyputjcek.

Knihy v Braillové pismu — Vv osobnich vypiijc¢kach, rozvazkové a zasilkové sluzbé bylo
obslouzeno celkem 414 ¢tenaiti — 1 050 tituld.
Prodej: 498 tituld knih v Brailloveé pismu

Hudebniny — v osobnich vypujckach bylo obslouzeno 55 ¢tenait — 149 titult.
Prodej: 180 titulti hudebnin v Braillové pismu.

Celkem bylo v KTN obslouzeno 20 333 ¢tenait (46 833 titull).

Knihovna zajistuje rovnéz v oddéleni sluzeb prodej slepeckého papiru (621 kg), kalendait,
katalogl a dal$ich tiskovin (3 348 ks).

Xerokopie:
Na zakazku (sluzby uzivatelim): 110
Katalogy a informace knihovny, ucebnice, aj: 51 805

KTN spolupracuje se siti vefejnych knihoven v oblasti sluzeb pro zrakové postizené
spoluobéany — celkem 68 v CR, 1 na Slovensku.

Celou produkci zvukovych knih po jedné kopii zdarma dostavaji zvukova oddé€leni
Vv 6 knihovnach (Hradec Kralové, Usti nad Labem, Plzef, Strakonice, Brno a Ostrava).

Vybrané tituly si za vynaloZzené naklady objednava prostfednictvim objednavkového
systtmu Wiking Biblio 39 vefejnych knihoven (BeneSov, Bruntal, Budovice, Ceské
Bud¢jovice, Cesky Krumlov, Havifov, Humpolec, Chomutov, Ji¢in, Jihlava, Jirkov, Klatovy,
Lanskroun, Litomysl, Lomnice nad Popelkou, Louny, Mladd Boleslav, Namést na Hané,
Novy Ji¢in, Olomouc, Podé&brady, Poli¢ka, Praha 7, Prachatice, Prost&jov, Rokycany,
Rumburk, Sedl¢any, Svitavy, gumperk, Trutnov, Turnov, Uherské Hradisté, Usti nad Orlici,
Vizovice, Vsetin, Vysoké Myto, Zlin, Znojmo). 24 vetejnych knihoven ma k dispozici celou
produkci knih z digitalni knihovny Wiking Biblio za ro¢ni pausal odvijejici se od poctu
obyvatel daného mésta (1 000 — 25 000 K¢):
Slovenska republika — Bratislava
Ceska republika — Bfeclav, Havlickiv Brod, Hodonin, Cheb, Karlovy Vary, Kladno,
Kunovice, Kutnd Hora, Litomysl, Opava, Ostrava, Ostrov, Pardubice, Pecky, Pelhfimov,



Praha, Pferov, Roznov pod Radhostém, Sokolov, Tébor, Ttebic, Valasské Mezifici, Zdar nad
Sazavou.

V ob¢hu pro spolupracujici knihovny je i 16 tzv. putovnich fondii (10 na kazetach — 148
tituld, 848 jednotek, Ctyfi ve formatu mp3, celkem 138 titulti (168 jednotek) a dva ve formatu
CD audio — 47 titulti (74 jednotek).

Knihovna i nadale uzce spolupracuje s nakladatelstvim Albatros Media a.s. — vybrané
tituly pro tisk v Braillové pismu a pro nacitani zvukovych knih, s nakladatelstvim Reader’s
Digest Tarsago Czech Republic — knihy a digitalizované texty pro tisk v Braillové pismu,
s CRo Praha — stanice Vltava, s Mluvici knihou, se Sjednocenou organizaci nevidomych a
slabozrakych v CR, s obecnd prospé&$nou spole¢nosti Brailcom a firmou AI1Y (digitalni
knihovna Wiking Biblio), s obanskym sdruzenim Apogeum, nakladatelstvim Metafora —
knihy z produkce. V oblasti digitalizace zvukovych nahravek KTN spolupracuje s nada¢nim
fondem Mathilda. Vydavatelstvi Supraphon a.s. poskytuje zdarma svoji produkci na CD a ve
formatu mp3. Pokracuje spoluprice s Asociaci rodici a ptatel déti nevidomych
a slabozrakych v CR, s ob&anskym sdruZenim nevidomych a slabozrakych Cesty poznani.
I nadale poskytujeme prostor ve vylohach nadaci Artevide.

Katalogy: 13. dodatek katalogu knih v Brailloveé pismu
Ucast na seminaii s piispévkem: 14. 4. Ttebi¢ — Novinky z KTN a dalsi vyuziti digitalni
knihovny Wiking Biblio

Prezentace KTN na vystavach: Knizni veletrh v Havlickové Brod¢ 13. - 15. 10.

Exkurze v KTN v roce 2016: 13 (16.2., 3.3, 29.4.,, 10.5,, 24.5, 30.5., 7.10., 14.
10., 20. 10., 27.10., 14.11,, 7.12., 15.12)

Zasedani edi¢ni komise: 24.5.

3.2.2 Hodnoceni vyrobni ¢innosti

Vyrobné-technicky usek — tiskarna

Znovych knih z oblasti krasné literatury v Braillové pismu (dale BP) bylo vydano
a vytiSténo 56 titull (196 svazkl) v nakladu 2 — 5 vytiskii. Celkem 506 svazka, 40 425 stran.

Z literatury pro déti a mladeZ napt.: Miroslav Jon — Pohadky lokomotivy Terezky,
Astrid Lindgrenova — Véanoc¢ni vecirek Pipi Dlouhé puncochy, Ondiej Neff — Pan vzduchu
(Prvni kniha trilogie Tajemstvi péti svétadiltr), Jeff Kinney — Denik mladého poseroutky 9. dil
(Vylet za vSechny penize), Sonia Znebejankova — Micka a Rex, Jana Kawulokova — Nemusis
nic fikat, Vlasta Svobodova — Denik psany hvézdam, Marie Sulcova — Vzpoura v zoo, Teve
Janssonova — Mumini moudra.

U publikaci Kouzelné pohadky 14, Kouzelné pohadky 15, Kouzelné pohadky 16
a Kouzelné pohadky 17 jsou kromé tiSt€né verze v Braillové pismu pfiloZzeny 1 zvukové
nahravky na CD s totoznym textem.

Z literatury pro dospé€lé Ctenafe byly piipraveny a vytiStény v Braillové pismu
napftiklad tyto knihy domacich i zahrani¢nich autorti: Ota Pavel — Jak jsem potkal ryby, Viktor
Dyk — Krysaf, Jostein Gaarder — Kouzelny kalendaf (Podivuhodné putovani do Betléma),



Ernest Hemingway — Stafec a mote, Robert Crais — Posledni detektiv, Bohumil Hrabal —
Posttiziny, Karel Capek — Zahradnikiiv rok, Mark Haddon — Podivny piipad se psem,
Frederick Forsyth — Mstitel, Lyndon Staceyova — Vydéra¢, Andy McNab - Spaleny snih,
Robert Ludlum — Jansontiv rozsudek, Peter Lovesey — Namornik.

Z poezie byl pfipraven a vytiStén titul: Vybér Ceské poezie sestaveny Janou
Eislerovou.

Kiizovky: Zde byly vyrobeny 3 seSity kiizovek, a to Prazské mosty II., Vodni mlyny
IV. a Znami spisovatelé II1.

Kucharky: Pechova Jaroslava, Kralova Ivana — Hrnickova kuchatka: PeCeme bez
vazeni, nebo Lad’a HruSka se vraci — Kucharka pro samouky.

Pro Nadaci Leontinka a Svaz Ceskych knihkupct a nakladateld byl vytistén titul:
Renata Fucikova — Hus a Chelcicky; braillska kniha je doplnéna zvukovou nahravkou ve
formatu mp3.

Pro mésto Blatna byl zpracovan a vytistén privodce (texty v Braillové pismu,
prithledny titulni list ve formé reliéfniho obrazku podlozeny barevnym titulnim listem, naklad
publikace 100 vytiski).

V reedici bylo vytisténo dalSich 216 tituld knih v BP (1276 svazkd, 105 387 stran a 80
reliéfnich obrazku).

Dle pozadavki uciteltt hudby a dalSich objednavek bylo vyddno 15 novych titul not
v BP, napt.: Johann Baptist Cramer — 60 vybranych etud pro klavir, Irena Hlavatd — Hratky
s flétnou a pisnickami, Jan a Eva Kvapilovi - Flautoskola 3, Carl Stamitz — Koncert fiir
Klarinette und Orchester (Es-Dur), Carl Maria von Weber — Koncert Nr. 1 f — Moll pro
klarinet a orchester, Tibor FreSo — V detskej izbicke, Sona Kozékova, Jiti Zima, Jifi Macek —
Ja, pisnicka — V. dil, Jiti Horacek — Vikend, FrantiSek Malotin — Prvni doteky, Vjaceslav
Semjonov — Détské album, Metod Dolezil — Intonace a elementarni rytmus pro konzervatote.

Pro Nakladatelstvi a vydavatelstvi Ceského rozhlasu bylo pfipraveno a vytiiténo
v braillském notopisu: Milan Dvotak - Klavirni jazzové minietudy IV., Milan Dvoiak —
Vénoc¢ni pisné evropskych narodu.

Dale 3 tituly hudebnin v reedici a 22 tituld individudlnich ptepist not v BP. Celkem vSech
hudebnin v BP bylo 357 svazku, 22 324 stran.

Soucasti produkce KTN je 1 vyroba nasténnych, stolnich a kapesnich kalendaii pro
nevidomé a slabozraké. Ve stolnim kalendati byvaji kromé vychodi a zépadl slunce i kratké
texty (citaty slavnych). V nasténném kalendafi pro rok 2017 je reliéfni grafika a texty ve
zvétSeném Cernotisku v kombinaci s Braillovym pismem — Bohové davnych civilizaci.
Celkem 3 850 ks, 200 000 stran (z toho 1 350 kalendait v BP, 59 600 stran v BP a 3 250 ks
reliéfni grafiky).

Dale KTN vydava bulletin ,,Informace knihovny* (8x ro¢né — 1 788 sesiti, 78 692 stran)
a nabidku periodik (80 ks, 320 stran).

V tiskarné bylo vytisténo a vyexpedovano 13 druhti Casopisi (99 jednotlivych cisel)
Sriznou periodicitou (12 143 jednotlivych kust, 794 834 stran). KTN vydavd 3 druhy
Casopisti a 10 titull ¢asopist se vyrabi a expeduje jinym vydavatelim:

KTN: Zaskolak 4 rocné
Kiest'anska orientace 4 ro¢né + katolicky kalendar
Literarni pohledy 4 rocné



Redakce ZORA (SONS): Zora 24 ro¢né + kalendar ZORY

Ema 12 ro¢né
Kontakty 10 ro¢né
Svétluska 10 ro¢né
Hudebnik 4 rocné
Svét, piiroda a spolecnost 6 rocné
Koreni 6 rocn¢
Auroro 3 rocné
Prvni ¢teni 2 ro¢n¢
LIBE /Italie/ + KTN LIGILO 10 ro¢né

(228 odbérateli — 13 CR, 215 zahrani¢i)

K zajistovani sluzeb pro nevidomé a slabozraké patii i vyroba letaku, katalogu, vazeb,
oznacovacu V BP a rozesilani slepeckého papiru. Celkem bylo zhotoveno 5 027 ks rtiznych
oznac¢ovacu, z toho 2 592 pro tGsek knihovny, 24 druhti riznych tiskovin a letakt (172 svazka
a sesitl, 45 979 stran a 624 reliéfnich obrazkl), 49 riznych vazeb, a rozeslano bylo 621 kg
slepeckého papiru.

Pro nevidomé a slabozraké zaky integrované do sité ZS a SS bylo vyrobeno celkem
7 novych uéebnic v BP: MORE! 2, Pracovni seSit MORE! 2, Zaklady chemie, Pracovni seSit
Deutsch 2, Project 5, Pracovni sesit Project 5 a Citanka 9.
V reedici bylo vytisténo dalSich 15 ucebnic v BP. Celkem 143 svazku, 11 692 stran a 534
stran xeroxovych kopii.
Matric pro reliéfni grafiku bylo celkem 16 a jednotlivych obrazkd 3 954. Celkovy pocet
tiskovin v BP za rok 2016 byl 17 735 svazku a sesitl (celkem 1 159 253 stran).

Zvukovy usek

Poslanim zvukového tuseku je predevSim uspokojovat potieby nevidomych
a slabozrakych ¢tenaii nacitanim a kopirovanim audio tituld, pfevazné na CD ve formatu
mp3 a na CD-audio.

V roce 2016 bylo natoceno ve studiich KTN s pfispénim finan¢nich dari 146 novych
tituli zvukovych knih ve formatu mp3 (1 758 hodin ¢istého ¢asu), dalsich 121 titul bylo do
tohoto formatu upraveno (801 hodin ¢istého ¢asu). Z piivodnich originali bylo ptfevedeno do
formatu mp3 34 titullh — 432 hodin ¢istého Casu (7 z civek v KTN, 27 z kazet ve spolupraci
s nada¢nim fondem Mathilda). Pro organizace poskytujici sluzby nevidomym a slabozrakym
obcantim zajistuje KTN vyrobu a expedici 13 druhli zvukovych ¢asopisti - 129 hodin ¢istého
Casu (125 jednotlivych ¢isel ve formatu mp3) + KOMPLET — celkem 3 768 kopii na flash
disku a 28 na CD.

Redakce Zora (SONS) Zora 24 ro¢né
Ema 12 ro¢né
Obzor Z 4 ro¢né
Azor 4 ro¢né
Técko 12 ro¢né
Obzor 4 rocné

Obzor | 4 roéné



Nase Sance 12 rocné

ZORA digi 11 roéné
KOMPLET 12 ro¢né
Mise pro nevidomé Lucie 11 ro¢né
Kiestanské obzory 11 ro¢né
National Geographic 4 ro¢né

Ve studiich bylo nato¢eno a zpracovano 60 piibalovych informaci k 1éktim - 26 hodin
Cistého Casu a 6 tituld dle objednavek (71 hodin Cistého Casu).

Dale pro usek knihovny: Informace KTN (4 originaly, 7 hodin ¢istého ¢asu, 527 CD
mp3), zvukovy Casopis Dia Zivot a styl (6 ¢isel ve formatu mp3 — natoceno 34 hodin ¢istého
¢asu, 42 CD mp3), zkopirovéano 5 258 CD zvukovych knih.

Pro zvukova oddéleni vetejnych knihoven jsou pro nevidomé a slabozraké cCtenaie
kopirovany tituly z nasich originalt. Cela nase produkce se bezplatné kopiruje pro vetejné
knihovny v Brng, Hradci Kralové, Ostravé, Plzni, Strakonicich a Usti nad Labem (302 tituld -
2 400 CD mp3).

Vybrané tituly si objednava za vynalozené naklady 39 vetejnych knihoven. Pro 9 z nich
bylo celkem nakopirovano 676 tituld (961 CD-mp3). Zbyvajicich 30 knihoven si ptes
digitalni knihovnu Wiking Biblio stdhlo 659 titul (937 jednotek ve formatu mp3).

Celkem bylo vroce 2016 ve studiich KTN nato¢eno 2 025 hodin c¢istého casu,
zkopirovano 3 768 flash diskl a vyhotoveno 9 216 kust CD.



4.  Zakladni personalni udaje k 31. 12. 2016

Z celkového poctu 47 fyzickych osob je v organizaci zaméstnano
29 Zen a 18 muzu,

Osob se zdravotnim postizenim je v organizaci zaméstnano 8.

10 je zaméstnanct v délnickych profesich, 37 je zaméstnancth THP.

Vékova struktura zaméstnanctt KTN:

21 —30 let 5 zaméstnanci (2 Zeny, 3 muzi)
3140 let 4 zaméstnanci (3 Zeny, 1 muz)
41 —-50 let 8 zaméstnancu (6 Zen, 2 muzi)
51 - 60 let 14 zaméstnanct (9 Zen, 5 muzu)
Nad 61 let 16 zaméstnancu (9 Zen, 7 muzi)

Vzdélani zaméstnanct:

6 zaméstnancti ma zakladni vzdélani (5 zen, 1 muz)

14 zaméstnanct ma stfedni odborné vzdélani (9 zen, 5 muzi)

22 zaméstnancli ma Uplné sttedni odborné vzdélani (12 zen, 10 muzi)
5 zaméstnancl ma vysokoskolské vzdélani (3 zeny, 2 muzi)

16 zaméstnancti pracuje v organizaci mén¢ nez 5 let
7 zaméstnancu pracuje v organizaci mén¢ nez 10 let
24 zaméstnancu pracuje v organizaci déle nez 10 let

V roce 2016 nastoupili do pracovniho poméru v organizaci 4 zaméstnanci, 2 zaméstnanci
pracovni pomér ukon¢ili.
Primérny piepocéteny pocet zaméstnancu k 31. 12. 2016: 43

5. Udaje o majetku a ui¢etni metody

Knihovna a tiskarna pro nevidomé K. E. Macana je piispévkovou organizaci, ktera v oblasti
ucetnictvi postupuje v souladu se zédkonem ¢. 563/91 Sb., o uletnictvi ve znéni pozd¢jSich
predpisii a vydanymi smérnicemi. Uéetnictvi je zpracovavano v iéetnim programu EIS Jasu
CS od firmy Muzo, pti¢emz ucetni uzaveérku k 31. 12. 2016 tvofi:

- rozvaha;

- vykaz zisku a ztrat;

- ptilohy stanovené zfizovatelem vcetn€ komentait.

Podvojné ucetnictvi bylo vedeno v souladu s ti¢tovou osnovou, G¢tovym rozvrhem, syntetické
ucty byly c¢lenény podle potfeby na analytické ucty. V roce 2016 KTN uctovalo hlavni
ucetnich dokladl v organizaci a pravidelné se aktualizuji. Dlouhodoby hmotny a nehmotny
majetek, drobny dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek byl veden v programu HELIOS
Orange v souladu s platnymi predpisy, rozpracovany ve vnitinich smérnicich. Zustatkova
cena byla stanovena na 5%. Odpisovani nové pofizeného majetku bylo provadéno v mésici,
ktery nasleduje po jeho zatazeni do evidence. Program EIS Jasu CS, zajistoval v plném
rozsahu zpracovavani pomocnych analytickych ptehledi a piedavani téchto udaja do
centralniho systému v souladu s vyhlaskou ¢. 383/2009 Sb., prostiednictvim firmy Muzo.



K 31. 12. 2016 vykazovala KTN splatné zavazky pojistného na socidlni zabezpeceni
a prispévku na statni politiku zaméstnanosti ve vysi 334 913 K¢, zavazky vetejného
zdravotniho pojisténi ve vysi 143 654 K¢. Evidované danové nedoplatky u mistné ptislusnych
finan¢nich organti Cinily celkem 126 194 K¢.

6. Hodnoceni ekonomickych udaji — rozpoc¢tova opatieni

6.1 Vyhodnoceni udaji o vynosech a nakladech

Vynosy celkem ve vysi 28 512 745 K¢, z toho:

- prispevek na provoz 23 403 307 K¢

- vlastni vynosy celkem 5 109 438 K¢ tj. plnéni na 118 % z toho vynosy z prodeje vlastnich
vyrobku 2 593 792 K¢, tj. plnéni na 101 %. Rozpoctované vynosy jednotlivych stiedisek
KTN byly plnény néasledovné:

- Vynosy z prodeje vyrobniho useku 943 006 K¢

- Vynosy z prodeje piedplatného 3299 K¢

- Vynosy z prodeje vlastnich vyrobkt 645 620 K¢
Jedna se o vynosy za kopirovani a stahovani zvukovych knih pro platici knihovny.

- Vynosy z prodeje zvukového oddéleni 413 076 K¢
Za zvukové nahravky Casopist ptibalovych letaka 1€ka.

- Vynosy z prodeje useku knihovny 262 657 K¢

Za prodej knih, hudebnin, kalendait a dalSich vyrobkli v BP, véetné vyuziti xerografickych
praci.
- Vynosy z prodeje slepeckého papiru 64 030,- K¢
- Vynosy z prodeje knih — sublicence vydavatelstvi Tympanum 262 104,- K&
Vydajové a ptijmové polozky byly Cerpany v souladu s rozpoétem bez vyraznych diferenci.
K piekroc¢eni doslo u platti zaméstnancti (pouziti fondu odmeén) a u ostatnich sluzeb, z divodu
praci spojenych s upravou digitalni knihovny Wiking Biblio a migraci dat na novy server
a dale Gpravou honorait pro nacitatele zvukovych knih (kryto usporou u jinych nakladovych
polozek).
Cerpani v oblasti energii vroce 2016 bylo kvalifikovanym odhadem déno do néklad,
vyuctovani od dodavatelti se provadi v poloviné roku 2017.
Z hlediska provedenych oprav mezi duilezité akce v roce 2016 patiilo dokonceni rekonstrukce
teras v objektu Ve Smeckach, tprava bytu v 5. NP, vymalba schodisté a expedice.
V ramci Uspor byly drobné opravy polygrafickych strojii zajistovany vlastnimi zaméstnanci.
Drobny majetek byl nakupovan v souladu s rimcovymi smlouvami MKCR a prostfednictvim
elektronického trziste.

Vynosy v K¢

rok 2016
ptispévek od ziizovatele 23 403 307,00
prodej vyrobki a sluzeb 2593 792,00
prondjem byt 1520 424,00
Cerpani fondi 829 786,00
ostatni vynosy 165 436,00
vynosy celkem 28 512 745,00




Naklady v K¢

Rok 2016
Naklady

spotieba materidlu 1425 846,34
spotieba energie 715 962,00
opravy a udrzovani 498 976,35
Cestovné 15 409,88
néaklady na reprezentaci 24 916,00
ostatni sluzby 5 035 669,60
mzdové naklady 13 387 193,00
zakonné socialni pojisténi 4 418 760,00
jiné socialni pojisténi 91 299,00
zékonné socidlni néklady 712 114,41
dané a poplatky 3 000,00
odpisy dlouhodobého majetku 1323 960,02
néklady z dlouhodobého majetku 208 464,68
ostatni naklady na ¢innost 41 588,00
finanéni naklady 4 316,56
naklady celkem 27 907 475,84

Ostatni vynosy

Vyuctovani dohadnych polozek z roku 2015: vyuctovani telefonti ve vysi 198 K¢ a sluzeb SVJ Krakovska ve
vysi 1 040 K&, vyuctovani poplatku za zahrani¢ni bankovni operaci ve vysi 545 K¢, 116 K¢ za vracené poStovné
z roku 2015, vyuctovani preplatku sluzeb z roku 2015 SBD ROZVOJ ve vysi 155 751 K¢ (v tom 136 399 K¢
ustfedni topeni a ohfev teplé vody, 16 466 K¢ vodné sto¢né, 1 154 K¢ uklid, 1 732 K¢ vytah), preplatek z
vytiétovani sluzeb za rok 2015 - pan Simak ve vysi 1 193 K&, vyaétovani dodavek plynu od Prazské plynarenské
za rok 2015 ve vysi 4 593 K¢ a platba za vydani nahradniho kli¢e najemnikovi ve vysi 2 000 K¢.

Fondy organizace

Fond FKSP

K¢

Rok 2012 2013 2014 2015 2016
Fond kulturnich a socialnich potieb 184 542,18 148 882,18 109 664,18 78 742,18 102 858,49

Zustatek fondu k 31. 12. 2016 = 102 858,49 K¢.

Fond je tvofen zakladnim pfidélem.

Z fondu v roce 2016 byl hrazen ptispévek na stravovani, thradu ¢asti pojistného na soukromé Zivotni pojisténi
a poskytnuté penézni dary k vyznamnym vyroc¢im.

Fond rezervni
K¢

2012

2013

2014

2015

2016

Rezervni fond

1 647 347,06

1 696 638,03

1726 020,77

2518543,77

2 872 250,77

Zustatek fondu k 31. 12. 2016 =2 872 250,77 K¢&.
Z toho: ze zlepSeného hospodaiského vysledku

z ucelovych finan¢nich dard

1543 712,16 K¢
1328 538,61 K¢

Z rezervniho fondu byly Cerpany vydaje spojené s nacitdnim zvukovych knih.




Fond reprodukce majetku

K¢&

Rok 2012 2013 2014 2015

Fond reprodukce majetku 4962 000,78 3029 833,13 3521 458,01 4194 290,76 4 829 202,90
Ztstatek fondu reprodukce majetku k 31. 12. 2016 = 4 829 202,90 K¢.

V roce 2016 byl fond tvofen ze zlepSeného hospodaiského vysledku a odpisi.

Z reprodukce majetku byla hrazena rekonstrukce vytahu.

Fond odmén

K¢

Rok 2012 2013 2014 2015

Fond odmén 2 379 088,00 2 765 084,00 2844 671,00 2 665 191,00 2 835 405,00

Zistatek fondu odmeén k 31. 12. 2016 = 2 835 405,- K¢.
V roce 2016 byl fond odmén tvoien ze zlepSen¢ho hospodaiského vysledku.

6. 2 Mimorozpoctové prijmy a jejich pouziti

V roce 2016 KTN ziskalo finanéni uc¢elové dary ve vysi 603 707 K¢.
Z finanénich ucelovych dart byla pouzita v roce 2016 ¢astka 250 000 K¢ na nacitani zvukovych knih. V fadé
pripadu si darci urcuji témata, popftipad¢ tituly k naéteni.

6.3 Rozbor zaméstnanosti a cerpani mzdovych prostiredkii

Rozpocet

Limit mzdovych prostfedki stanoven ve vysi 12 736 426 K¢

Z toho: platy zaméstnanct 12 332 426 K¢
OON 404 000 K¢

Pfepocteny pocet zaméstnancl 44, primérny mésicni plat 23 356,87 K¢.

Skutecnost:

Mzdové prostiedky ve vysi 13 316 186 K¢
Z toho: platy zaméstnanct 12912 212 K¢
OON 403 974 K¢
Piekro¢eni stanoveného limitu prostiedkt na platy zaméstnanct ve vysi 579 786,- K¢ bylo kryto z fondu odmén.

Prepocteny pocet zaméstnanct 43, prumérny mésicni plat 25 086 K¢.

Prubézné Cerpani v roce 2016

v K¢

Obdobi upraveny rozpocet 1. Q.2016 1. pololeti 1.a73. Q. rok 2016
mzdové naklady 12 823 426,00 | 3097 719,00 | 6538 933,00 | 9 738392,00 13 387 193,00
zékonné socidlni pojisténi 4294 985,00 | 1021428,00| 2174721,00| 3237807,00 4 418 760,00
jiné socialni pojisténi 70 000,00 18 935,00 35 658,00 54 553,00 91 299,00
zékonné socialni ndklady 799896,00| 102767,19 283 999,49 444 048,04 712 114,41
6.4 Zdivodnéni zlepSeného hospodaiského vysledku

obdobi 1.Q. 2016 1. pololeti 2016 1 az.3.Q.2016 rok 2016
hospodafsky vysledek 981 623,66 511 553,63 905 694,80 605 269,16




Ke dni 31. 12. 2016 vykazuje Knihovna a tiskdrna pro nevidomé K. E. Macana (dale KTN) zlepSeny
hospodaisky vysledek ve vysi 605 269,16 K¢.

Velkou mérou na zlepSeném hospodaiském vysledku se podilely vlastni vynosy a Usporna opatieni v oblasti
naklada.

7. Prispévek na Cinnost

tis. K¢
rok 2010 2011 | 2012 2013 2014 | 2015| 2016
ptispévek na provoz 21217119124 18924 | 18 663 | 18 358 | 22 492 | 23 403

vynosy z Cinnosti (Vlastni) | 4 a65| 4311 | 4578| 4233| 4447| 4428| 4860
ucelové prostiedky a
finanéni dary 311 53 246 272 282 129 250

8. Finan¢ni kontroly v KTN

Vysledky vnitinich a vnéjsich kontrol

Kontrola ucetnich dokladii byla zamétfena pfedevsim na provadeéni kontrol vécné i formalni
spravnosti dodavek sluzeb a materidlu, vcetné piedbézné kontroly pfed uhradou, kterou
provadéji prislusni vedouci zameéstnanci. Zjisténé zavady byly jesté pred proplacenim
odstranény. Tyto kontroly byly provadény denné¢.

Naslednou kontrolu pribézné provadél vedouci EU. V prvé poloviné roku s ohledem
k terminu roéni uzavérky a ptipravé podkladl pro vefejnospravni kontrolu MK CR doslo ke
skluzu ve vykonu této kontrolni ¢innosti.

Me¢sicné byla provadéna kontrola jednotlivych pokladnich dokladii véetné predkontace pred
zauctovanim, kontrola bankovnich uctl, cerpani jednotlivych fondii a stavy pohledavek.
Ttikrat do roka byla provedena namatkova kontrola hotovosti pokladny KTN (2. 5., 9. 6.
al. 11)).

Rozdily nebyly zjiStény. Stav pokladny odpovidal Gcetni evidenci.

Dale byla provadéna kontrola pololetni inventarizace skladu vSeobecného materidlu a skladu
vyrobkl a tklidovych a hygienickych prostredka.

V pribéhu roku byla téz provedena kontrola vyplaceni interpretli za nacitani zvukovych knih.

Pribézné bylo kontrolovano cerpani finan¢nich prostfedkti u smluvnich finanénich dart
uréenych na nacitani zvukovych knih pro zrakové postiZzené obcany.

Mgsicné byla provadéna kontrola mzdovych podkladii pro vyplaty zaméstnancl, vyplaty
z dohod o provedeni prace a z dohod o pracovni ¢innosti. Tato kontrola byla provadéna vzdy
pied odevzdanim firmé& Sporos Consulting s.r.o., ktera KTN mzdy zpracovava na zakladé
uzaviené smlouvy. Po pfevzeti zpracovanych mezd byla provadéna namatkova kontrola
spravnosti a ptipadné nesrovnalosti byly jesté pfed vyplacenim opraveny.

Ctvrtletng byla provedena kontrola personalnich udajii na mzdovych listech. Zjiiténé zavady
byly v pribéhu nasledujiciho mésice odstranény. Prubézné bylo kontrolovano dodrzovani

pracovni doby.

Na poradach vedeni bylo pravidelné¢ kontrolovano celkové cerpani jednotlivych polozek
rozpo¢tu v porovnani na schvéleny rozpocet. Na zaklad¢ téchto skutecnosti byly pak
povolovany nékupy. Zvlastni pozornost byla na poradach vedeni vénovana ¢erpani mzdovych
prostiedkll s ohledem na pfedepsany limit a ddle na financovani investi¢nich akci.



V prubéhu roku byla provadéna kontrola tthrad ndjemného v domé Ve Smeckach 15. Na
pozdni platby od najemnikii bylo okamzité reagovano. K datu ucetni uzavérky KTN nemélo
pohledavky na ndjemném.

Prostfednictvim firmy Rozvoj jsou zajistovany sluzby spojené s uzivanim domu. Zalohy byly
najemniky zasilany pfimo na tcet této firmy. Jednalo se o zalohy na topeni, teplou a studenou
vodu véetné stocného, uzivani vytahu, popelnice, tklid apod.

Kontrolni ¢innost — Usek vyrobné technicky (VTU)
Provadéni finan¢ni kontroly vyrobné - technického tseku KTN bylo zaméfeno zejména na
tyto oblasti:

Autoprovoz
Jizdy jsou uskuteCniovany na zakladé¢ zidanky o pfepravu, které vyhotovuji vedouci

jednotlivych tsektt KTN. Jednotlivé jizdy jsou zaznamendvany do vykazu jizd. Uzévérka
vykazu je provadéna meési¢n€ a kontrolnim vypoctem je stanoven skutecny ¢ spotieby na
100 km. Namatkové byla provadéna kontrola stavu tachometrii s vykazy jizd. KTN vlastni
2 automobily.

FORD Focus Combi

Srovnanim normované a skute¢né spotteby pohonnych hmot bylo zjisténo, Ze spotieba paliva
byla celoro¢né v souladu s normovanou spotiebou uvedenou v technickém prikazu vozidla.

V roce 2016 bylo ujeto 4 953 km, Cerpano 473,2 1 benzinu.

V roce 2016 byla na vozidle provedena 1 oprava, G¢tovana cena oprav Cinila 11 698 K¢.

SKODA Octavia Combi

Srovnanim normované a skutecné spotieby pohonnych hmot bylo zjisténo, Ze spotieba paliva
celoro¢né nebyla v souladu s normovanou spotfebou uvedenou v technickém prikazu vozidla
6,2 1/100 km. Skute¢nd spotieba se v jednotlivych mésicich pohybovala v rozmezi 6,65 az
10,1 1/100 km.

V roce 2016 bylo ujeto 7 509 km, ¢erpano 656,0 1 benzinu.

V roce 2016 nebyla na vozidle provadéna Zadna oprava.

Provadéni vécné kontroly faktur

Za rok 2016 bylo zkontrolovano celkem 211 doslych faktur. Faktury byly pribézné
kontrolovany po vécné a finan¢ni strance. Pti kontrole byly zjiS§tény drobné zavady (napf.
chybné datum splatnosti, u dodavky slepeckého papiru byla chybné uctovana DPH 21 %
namisto 15 %). Zavady byly dodavateli odstranény jesté pred proplacenim faktury.

Najemné
Pii vécné kontrole vyuctovani objektu Ve Smeckach 15, Praha 1, které Cctvrtletné
zpracovavala spravni firma SBD Rozvoj, nebyly zjiStény zadné nedostatky.

BOZP a PO

Ve spolupraci s poradenskou firmou CIVOP s.r.o. provadél VTU celoroéné pravidelné
kontroly vSech pracovist KTN se zaméfenim na dodrzovani zasad pozarni ochrany,
bezpecnosti prace a ochrany zdravi. Pti kontrolach nebyly zjistény Zadné zavady. V roce 2016



byly zajistény vSechny piedepsané kontroly a revize véetné Skoleni pracovnikd v oblasti
BOZP a PO.

Provozni zalohy
Za obdobi leden az duben roku 2016 bylo provedeno celkem 5x vyuctovani provoznich zaloh.

Pribézné bylo zkontrolovano 41 pokladnich doklada. Pii kontroldch nebyly zjistény zadné
zévady.

Kontrolni ¢innost - Usek knihovny (UK)

Pravideln¢ byla kontrolovana evidence vécnych i financnich darti. Finanéni dary byly fadné
vyuctovany.

Namatkove, po obdrzeni faktury, byla provadéna finanéni a vécna spravnost. Nesrovnalosti
nebyly zjistény.

Pribézné byly kontrolovany podklady pro fakturované ¢astky zvukovym oddélenim knihoven
podle jejich objednavek a zakazkovych listl. Nebyly zjistény zadné zavady.

Pozadavky pracovnic knihovny i C¢tenaft na opravu zvukovych knih byly pravidelné
predavany ke zpracovani do ZU.

Pravideln¢ byly kontrolovany objednavky bodovych knih, hudebnin, kalendari, slepeckého
papiru apod.

Objednavky ctenaii byly vyfizovany postupné. Pii kontrole bodovych knih uréenych
k prodeji a na doplnéni fondu a zvukovych knih na doplnéni fondu nebyly nékteré tituly
Z roku 2015 jesté dokoncCeny.

Namatkové byl kontrolovan stav vyptjcenych titulii a doba vypijcky u jednotlivych ¢tenait
jak u zvukové, tak u bodové knihy a notového materialu.

Pfi nesrovnalostech byli ¢tendfi pisemné upozornéni a byla jim zasldna upominka;
upozornéno bylo celkem 337 Ctenari.

Kontrolni ¢innost — Usek zvukovy (ZU)
Kontrola planu vytiZzeni studii. Mimo planovanych odstdvek a momentalnich indispozici
interpretd byla studia v provozu.

Kontrola rozpracovanosti jednotlivych titulli, zejména navaznost dal§iho zpracovani a predani
useku knihovny.

Kontrolované tituly:

ZL 59270 dokon&eno v ZU 5. 1. 2016, ptedano UK 12. 1. 2016
ZL 59197 dokoné&eno v ZU 25. 1. 2016, predano UK 4. 2. 2016
ZL 59134 dokon&eno v ZU 23. 2. 2016, piedano UK 13. 4. 2016
ZL 59140 dokoné&eno v ZU 20. 4. 2016, predano UK 4. 5. 2016

ZL 59210 dokoné&eno v ZU 4. 5. 2016, ptedano UK 6. 5. 2016

ZL 69121 dokoné&eno v ZU 20. 5. 2016, predano UK 27. 6. 2016
ZL 69093 dokonéeno v ZU 13. 7. 2016, predano UK 27. 7. 2016
ZL 69100 dokon&eno v ZU 21. 7. 2016, predano UK 28. 7. 2016
ZL 69169 dokon&eno v ZU 8. 8. 2016, predano UK 23. 8. 2016
ZL 69150 dokon&eno v ZU 31. 8. 2016, predano UK 5. 9. 2016

ZL 69244 dokon&eno v ZU 19. 10. 2016, piedano UK 24. 10. 2016
ZL 69.242 dokonéeno v ZU 30. 11. 2016, piedano UK 6. 12. 2016

Kontrola obnovy tituld, a to i v ramci spoluprace s Nada¢nim fondem Mathilda.



V roce 2016 byly zkontrolovany vsechny obnovené tituly. Ptipadné zavady byly postupné
odstranény.

Kontrola udrzby nahravacich studii. Provedena udrzba v nahrévacich studiich odpovidala
objednavce a fakturaci.

Kontrola spotfeby materialu a zdsob materialu jednotlivych zaméstnanc.

Kontrola byla provadéna zaroven s kontrolou pracovnich vykazi. Uvedené udaje odpovidaji
skutecnosti.

Kontrola podklada pro honorafe za nacteni.

Pribézné byly kontrolovany vSechny podklady pro honorafe interpreti. Bez zavad.

Interni audit
Vroce 2016 byly vKTN provedeny 2 planované audity, které byly realizovany
V planovanych terminech. Mimo plan byl zafazen jeden mimotadny audit.

Harmonogram internich auditii na rok 2016 byl zaméfen na tyto stézejni tkoly:

1. Audit ekonomického useku
Audit prokazal funkénost systému i funkénost smérnic vydanych feditelem KTN, vétSina
zjisténych zavad byla béhem kontroly odstranéna.

2. Audit useku knihovny

Audit prokazal funk¢nost tseku knihovny, pouze tituly z roku 2015 by mély byt v co nejkratsi
dobé zpracovany ZU, pokud jde o zvukové tituly, a VTU, pokud jde o knihy v bodovém
pismu.

3. Mimoradny audit
- Dodrzovani vyhlasky ¢.270/2011 Sb. O inventarizaci majetku a zavazkt
- Dodrzovani vnitini smérnice €. 1/2011 o provedené inventarizaci
- Kontrola provedené inventarizace k 31. 12. 2015

Audit prokézal funkénost systému i funkénost smérnice €. 1/2011 o provedené inventarizaci,
ktera byla vydana feditelem KTN a zpracovana v souladu s pravnimi piedpisy.

Zavady nebyly zjiStény, nebyly zjiSt€ny ani Zadné inventariza¢ni rozdily. Inventarizace
veskerého majetku byla provedena v souladu s fadnou G&etni zavérkou k 31. 12. 2015. UIK
zpracovala navrh majetku na vytazovaci a likvidacni fizeni.

Provedené audity byly projednany s odpovédnymi pracovniky a zavéry auditu projednany
s feditelem organizace.

Soucasna Uc¢innost vnitiniho kontrolniho systému spliiuje pozadavky na kontrolni ¢innost
vcetné nastaveni kritérii hospodarnosti, efektivnosti a icelnosti.

Vnéjsi kontrola
V roce 2016 se uskute¢nila veiejnospravni kontrola MK CR a kontroly VZP, PSSZ a kontrola Hygienické
stanice hl. m. Prahy.

VZP - ke dni kontroly nebyly zjiitény splatné zavazky vi¢i VZP CR ani jiné evidenéni
nedostatky.

Ministerstvo kultury — odbor interniho auditu a kontroly - pfedmétem kontroly bylo
hospodateni s rozpoctovanymi prostiedky, majetkem statu, dodrzovani pravnich ptedpist



a opatieni piijatych MK CR, hospodarnost, efektivnost a ucelnost operaci pfi zajistovani
ukolt vroce 2015, v piipadé vécnych souvislosti i v letech souvisejicich. V souladu se
zavérem 0 zjisténych nedostatcich v internim auditu ve fungovani vnitiniho kontrolniho
systému a dodrzovani zdkoniku prace nafidil feditel KTN vSem vedoucim zaméstnanciim
kontrolovat aktualnost a plnéni smluv, smérnic a ptikazii a dodrzovat v rdmci vymezenych
povinnosti, pravomoci a odpoveédnosti pravni ptedpisy, vCetné zajiSténi fungovani vnitiniho
kontrolniho systému.

PSSZ - ptedmétem kontroly byly pojistné vztahy od 1. 1. 2013 do 31. 8. 2016. Nedostatky
nebyly zjistény.

Hygienicka stanice hl. m. Prahy — provedla v kvétnu 2016 kontrolu plnéni povinnosti
stanovenych zakonem €. 258/2000 Sb. v platném znéni o ochrané vefejného zdravi a vyhlaSce
¢.79/2013 Sb. o pracovné lékarskych sluzbach. Pii kontrole nebylo shledani poruSeni
povinnosti stanovenych v nafizeni vlady ¢. 361/2007 Sb. vplatném znéni a zakona
¢. 373/2011 Sb. o specifickych zdravotnich sluzbach a vyhlasce ¢. 79/2013 Sb. o pracovné

1ékatskych sluzbéach a nékterych druzich posudkové péce.



