Vyroc¢ni zprava KTN
za rok 2014
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1. Zakladni udaje

Zpracovatel: Knihovna a tiskarna pro nevidomé Karla Emanuela Macana (KTN)
Adresa: Praha 1, Ve Smeckach 15, 115 17

ICO: 14893631
Postovni adresa: Praha 1, Ve Smeckach 15, 11517

tel.: 296 326 121

fax: 222 210 494

e-mail: ktn@ktn.cz

e-mail digitalni knihovny: biblio@ktn.cz
http://www.ktn.cz

Piijcovni doba pro vetejnost:
Osobni vypujcky: pondéli — ¢tvrtek 9 - 18 hod.
patek 9 — 15 hod.

Zasilkova sluzba: pondéli — patek
Rozvozy po Praze: 1x za 14 dni
Digitalni knihovna: neomezeny provoz

2. Zpisob ziizeni KTN

Z¥izovatel: Ministerstvo kultury Ceské republiky (MK CR)

KTN byla ziizena rozhodnutim Ministerstva kultury Ceské republiky &.j. 14264/90 — /KK ze
dne 18. 12. 1990 ke dni 1. 1. 1991 jako rozpoctova organizace. KTN je pravnickou osobou —
ptispévkovou organizaci MK CR, jejiz ¢innost je upravena Zfizovaci listinou vydanou MK
CR dne 30. 11. 2011 pod &.j. MK 59291/2011.


mailto:ktn@ktn.cz
mailto:biblio@ktn.cz
http://www.ktn.cz/

3. Organizacni struktura a prehled hlavnich ¢innosti

3.1 Organiza¢ni struktura k 31. 12. 2014

Personalistika
1 zaméstnanec

Reditel

Sekretariat — spisova sluzba
1 zaméstnanec

Interni audit — kontrola
0,20 zaméstnance

Usek knihovny (metodika a tvorba knihovnich fonda,
pujcovni sluzby, digitalni knihovna)
Vedouct useku, knihovnici, operdator informacnich technologii
12 zaméstnancii

Zvukovy tsek (zvukova studia, zvukovy piepis)
Vedoucit useku, mistii zvuku, zvukari
9 zaméstnancu

Vyrobné-technicky usek (tisk, distribuce a technické sluzby)
Vedouct useku, prepisovaci — sazeci, korektori,
knihari, Fidic, elektromechanik, operator inf. technologir,
vtvarnik-modelar, uklizecky
16 zaméstnancu

Ekonomicky tsek
Vedouci useku, hlavni uicetni, financni a
majetkova ucetni
3 zaméstnanci




3.2 Prehled hlavnich ¢innosti organizace

KTN v souladu se zdkonem ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani
vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zdkon), je knihovnou
s univerzalnim knihovnim fondem, ktera pisobi v oblasti zprostfedkovani informaci zrakoveé
postizenym obcanim. KTN zajistuje rovny piistup vSem K vefejnym knihovnickym
a informacnim sluzbam a dalSim sluzbam, které poskytuje.

Knihovni fondy KTN:

Zakladni ustanoveni: KTN jako svoji hlavni ¢innost v souladu s knihovnim zidkonem
ziskdva, zpracovava, spravuje, ochranuje, uchovavd a zpfistupiiuje domadci
a zahrani¢ni dokumenty. Z nich buduje:

o konzervaéni fond,

o univerzalni knihovni fond,

o specializované fondy,

o historicky fond.

Doplitovani fondii: Dokumenty do svych fondi KTN =ziskavd vlastni vyrobou
a prostiednictvim povinného vytisku, ndkupu, dari a vyméeny, véetné mezindrodni
vymény publikaci v souladu s Umluvou o mezinarodni vyméné publikaci a s Umluvou
o mezinarodni vyméné oficialnich publikaci a vladnich dokument mezi staty. KTN
ziskava i elektronické dokumenty, a to od jinych osob i vlastni digitalizaci dokumentti
a na zdkladé¢ dobrovolného nebo povinného odevzdavani publikovanych
elektronickych dokumentt nebo tiskovych ptredloh klasickych knihovnich dokumentt.

Zpracovavani dokument: Knihovna zpracovava vSechny dokumenty v souladu
S mezinarodnimi standardy za ucelem jejich snadného celonarodniho i mezinarodniho
vyuziti a sdileni bibliografickych zaznami 1 zdznamu autorit.

Sprava a ochrana fondti: Knihovna spravuje a ochranuje knihovni dokumenty a fondy
a zabezpecuje jejich restaurovani, konzervaci a preventivni ochranu.

Zptistupniovani fond: Knihovna v souladu s platnym pravnim tadem zpfistupiuje
vlastni 1 externi fondy a dal$i informaéni zdroje.

Dalsi souvisejici ¢innosti KTN

K naplnéni Gcelu, pro ktery byla zfizena, KTN jako hlavni €innost v souladu s platnym
pravnim fadem Ceské republiky bezuplatné i za uplatu:

poskytuje v souladu s knihovnim zakonem a knihovnim fadem vetejné knihovnické
a informacni sluzby,

poskytuje pisemné bibliografické, referencni a faktografické informace a reSerse,
poftizuje, vytézuje a zuzitkovava databaze,

potdda vzdélavaci, pfednaskové a kulturni akce za tucCelem prezentace svych
knihovnich fondl, sluzeb, svych vysledkii vyzkumu, vyvoje a inovaci, svého
spolecenského vyznamu a svého mista v Zivoté spolecnosti, pficemz vystavuje 1 jinak
zptistupnuje autorskd dila a jejich rozmnoZeniny ve smyslu platného zdkona o pravu
autorském, pravech souvisejicich s prdvem autorskym a o zméné nékterych zdkont
(autorsky zakon), ve znéni pozd&Sich predpist, a rovnéz potadd audiovizudlni



pfedstaveni ve smyslu platného zdkona o nékterych podminkach vyroby, Sifeni a
archivovani audiovizualnich dél, o zméné¢ a doplnéni nékterych zakoni a nckterych
dalsich ptedpist, ve znéni pozdéjsich predpist,
zhotovuje tiskové rozmnozeniny pro vlastni potfebu; za uhradu vynalozenych nakladt
zhotovuje tiskové rozmnozeniny souvisejici s poskytovanim vetfejnych knihovnickych
a informacnich sluzeb a dalSich sluzeb,
digitalizuje texty pro potieby zrakov¢ postizenych obcand,
potizuje, vyrabi, vydava a rozsituje:

o zvukové publikace a zvukové zadznamy,

o tiskoviny v Braillové a zvétseném pismu,

o reliéfni grafiku,

o periodicky tisk a neperiodické publikace souvisejici s jejim ucelem ziizeni

a jeji ¢innosti.

poskytuje, prodava a distribuuje vyrobky zrakové postizenym ob¢anim,
poskytuje kulturni sluzby zejména zrakové postizenym studentim, hudebnikiim
a dal$im zajmovym skupindm,
provozuje webové prezentace souvisejici s jejim ucelem zfizeni a jeji Cinnosti,
poskytuje informacni sluzby souvisejici s jejim Gcelem ziizeni a jeji Cinnosti,
zajistuje provoz vefejné pristupnych prostor, snimiz hospodafi, a zabezpecuje
propagaci své ¢innosti, pficemz poskytuje i reklamni a propagacéni sluzby,
vykonava dalsi ¢innosti ulozené nebo schvalené Ministerstvem kultury.

Technické vybaveni v roce 2014:

Server DELL Power Edge T320 pro vnitini ¢ast aplikace Digitalni knihovny
5x PC HP ProDesk 400 MT

Kotoucova pila NAREX EPK 16D

Aku piiklepova vrtacka 14,4V

Mikrotik RB 750GL router OS L4 64MB RAM

Monitor 24 PHILIPS 243V5

Monitor AOC 24 E2495Sh

Switch HP 2530-24G S

Tlakovy cistic (WAP) NIPfisk C 125.3-8PC

Vozik s hadici 30 m 2434

3x mobilni telefon Nokia 208

2x mobilni telefon Sony XPERIA SP C5303

iPad Wi-fi Cellular 16GB MD 522SL/A

WIFI AP SINGLE RADIO 802.11n KMP WAP 121-E-k9-65

Zdroj k wi-fi — CISCO-SB-PWR-INJ1 SINGLE PORT GIGABIT

SW — Windows 7Pro SP 64-bit CZ OEM

Monitor MT LCD — WLED 21,5 € 2260 Pwhu

Zalozni zdroj k PC APC BACK-UPS CS 500 USB

HDD Externi — SEAGATE EXPANSION DESKTOP 3,5 2TB USB 3.0
2x HDD Externi — SEAGATE EXPANSION 2TB/USB 3.0 AS-59204



UdrZba objektu Ve Smec¢kach 15, Praha 1:

e Piestavba stavajici kancelare nadvorniho objektu na dalsi, jiz tieti, zvukové studio.

e Na zaklad¢ zdkona ¢. 318/2012 Sb. o hospodafeni energii ve znéni pozdéjSich
ptedpisii byly nainstalovany méfice tepla.

e Rekonstrukce elektroinstalace a koupelny v byté ¢. 11.

e Rekonstrukce rozvodu teplé a studené vody v plynové kotelné.

KTN zajistuje sluzby pro zrakové postizené uzivatele v téchto objektech:

- Ve Smeckach 15, Praha 1 — objekt je majetkem Ceské republiky, a KTN ma pravo
s objektem hospodafit. Vyuzivana plocha KTN ¢&ini 1 205,2 m?, plocha najemnich byti &ini
896,6 m?. V objektu se nachazi vedeni a sprava, pracovisté tiskarny (automaticka sazba, tisk,
kniharna, expedice, pracovisté prepisu - sazby na PC a korektur knih a ¢asopist v Braillové
pismu, sklad), zasilkova sluzba (expedice) zvukovych knih a Casopisi, zpracovani fondu
zvukovych knih, metodické ¢innosti knihovny, sprava digitalni knihovny, dale zvukovy tsek
(digitalni studia, obnova a digitalizace zvukovych knih, kopirovny kazet, flash diski a CD),
udrzbaiskd dilna. V suterénnich prostorach se nachazi sklad tiskarny, fond knih a not
V Braillové pismu, fond zvukovych knih pro zésilkovou sluzbu, archiv zvukovych originala
a spisovna KTN.

- Krakovska &. 23, Praha 1 - pronajaté prostory maji rozlohu 184,5 m?. V prostorach se
nachazi pracovisté centralnich sluzeb pro nevidomé a slabozraké obcany (osobni vypujcky
zvukovych knih vcetné kopirovani na flash disk, odborné literatury, knih a not v Braillové
pismu, prodej slepeckého papiru, katalogt, zvétSené xerografické kopie, prodej riznych druhti
publikaci v Braillové pismu).

3.2.1 Hodnoceni hlavni ¢innosti

Poslanim knihovny je zpfistupfiovat nevidomym a slabozrakym ob¢aniim informace
1 umeélecké hodnoty prostfednictvim Braillova slepeckého pisma, zvukovych nahravek,
reliéfni grafiky a digitalizovanych textl. Edi¢ni plan je ptfipravovan edi¢ni komisi, ktera
zohlednuje zajem Ctenait a jejich potieby.

Pro pribéZznou informaci ¢tenaii o aktudlnich akcich Knihovny a o knihdch nové
zafazenych do fondu knihovny je vydavan bulletin ,,Informace knihovny*.

V listopadu byla v knihovné uvedena do provozu nova verze Digitalni knihovny Wiking
Biblio.

Provedené Gpravy a nové funkce:

Vyznamné zrychleni odezvy aplikace diky vyuziti vyrovnavaci paméti dat nactenych
zZ databaze; dalsi zrychleni nacitani stranek diky optimalizacim v sestavovani HTML vystupu;
snizeni zatéze serveru diky lepSimu vyuziti vyrovndvaci paméti prohlizeCe; ptrechod na
novéj$i verzi HTML a zajisténi lepSi kompatibility s prohliZeci; vylepSeni uZivatelského
rozhrani aplikace a nové funkce pro praci s katalogem dle cCastych pozadavkl zrakove
postizenych uzivatelli; vylepSeni zpiistupnéni aplikace s ohledem na nové€jsi verze prohlizect
a odecitacli; implementace nového audio piehravace s modernim feSenim zpfistupnéni
ovladacich prvkid a bez zéavislosti na zastaralych technologiich (Flash); nové funkce
Vv objednavkovém systému pro efektivnéjSi vyfizovani objednavek klient; vylepSeni
aktualiza¢nich skriptl feSici nékteré problémy béhem synchronizace dat mezi knihovnickym
systétmem a vetfejnou aplikaci; vylepSeni moznosti spravy pfistupovych prav uzivatela
a zptehlednéni administratorského rozhrani; aktualizace a doplnéni uZivatelské napovédy;



prechod na aktudlni verze serverového software a instalace zcela nového serveru pro provoz
vnitini ¢asti aplikace Wiking Biblio.

Fond knihovny v Braillové pismu tvoii v rozsahu 6 113 titulti ti§téné publikace (a to rovnéz
individudlni pfepisy), ru¢ni piepisy a hudebniny.

2 379 titult knih, 3 214 titulG hudebnin, 460 titul odborné literatury, 60 titult v esperantu.

V digitalizované textové podobé je pro uzivatele k dispozici 804 knih.

Fond zvukové knihovny tvofi beletristicka a populdrné naucnd literatura. 3 858 titull je na
kazetach (4-8 kopii) a 4 283 titulti ve formatu mp3 (2-7 kopii), dale studijni literatura pro
studenty vysokych a stiednich skol a uéebnice pro integrované zaky zakladnich skol. Celkovy
rozsah fondu odborné literatury je 1 260 titull na kazetdch (1-4 kopie). Pro Ctenafe je k
dispozici 2 631 CD-audio (hudba i mluvené slovo), 7 CD-ROMi, 9 hybridnich knih,
3 videokazety a 90 ks DVD.

Zvuk signatura stav

zvukové knihy Z 3 858

zvukové knihy MP 4277

(format mp3)

periodika zvuk PZ 6

(format mp3)

CD audio CD 2631 (mluvené slovo, hudba)
CD-ROM C 7 (Daisy)
CD — hybridni kniha HK 9

odborna literatura OLO, OL, OLZ 1260

videokazety \Y 3

DVD DVD 90

Body signatura stav

Bodové knihy P 2294

Hudebniny H 3214

Hmatové leporelo  HL 63

Esperanto E 60

Periodika PB 22

Odborna literatura  OLB 460

DIGI knihy D 804

Redakené se usek knihovny podili na pfipravé 3 ¢asopist v Braillové pismu: Zaskolak
(pro déti Skolniho véku — 4x rocné), Literarni pohledy (4x ro¢n¢) a Krest'anskd orientace
(4x rocné) + katolicky kalendar.

Pro ctenafe a abonenty téchto cCasopistt knihovna pfipravuje nabidkovy letdk
a zpracovava predplatné.



Predplatné /pocet abonentt/:

Literarni pohledy 40
Kiest'anska orientace 52
Zaskolak 138

Ve zvukové podobé byl 6x za rok 2014 vydan Casopis Dia zZivot a styl.

Knihovna pravidelné pfipravuje Informace knihovny v Braillové pismu a zvétSeném
ernotisku (kromé novych knih zde uvefejiiuje program CRo — stanice Vltava). V roce 2014
byly vytistény 11-krat. Pipravuje i Informace knihovny pro zvukovou verzi, a to 1-krat za tii
meésice.

O vybéru zvukovych knih v KTN rozhoduje péti¢lennd edicni komise (vedouci tseku
knihovny KTN, knihovnice z Brna, Plzné, Hradce Kralové a zastupce Sjednocené organizace
nevidomych a slabozrakych).

Okruh uzivateld sluzeb knihovny je ve své struktuie zaméfen na nevidomé a slabozraké
obCany. Jsou to lidé nejriznéjSich profesi 1 vékovych kategorii (de€ti, studenti, starSi
spoluobcané a specifické profese, napt. ucitelé hudby).

Celkovy pocet ¢tenatt 5 215 (z toho 20 do 15 let)
Digitalni knihovna 1476
Knihy v Braillové pismu 408
Hudebniny v Braillové pismu 426
Ptedplatné Casopist 230

Sluzba pro Ctenaie je zabezpecena formou osobnich vypijcek (2 762 ctenart), zasilkovou
sluzbou po celé CR i v zahraniéi (2 323 &tenatil), rozvazkovou sluzbou (pro starsi a imobilni
obcany z Prahy), kterd funguje pravidelné jednou za 14 dni (36 Ctenaiti). Dale je evidovano
130 tzv. nezatazenych ctenafi — napt. pouze predplatné casopist.

Zvukova kniha — v oddé¢leni osobnich vypljcek 487 ctenatd si vypijcilo 1373 tituld na
kazetach, 2 642 ¢tendii si vypijcilo 12 580 titulti na CD ve formatu mp3; 435 Ctenait si
na pevné paméti s USB pfipojenim nechalo zkopirovat 3 351 tituld (mp3), v rozvazkové
sluzbé se dorucilo 440 ctenariim 2 384 titulh; v zasilkové sluzbé bylo obslouzeno 18 876
ctenaftl — 29 291 titul (30 443 zasilek); 91 ctenait si vypljcilo 134 tituld odborné literatury.
CD-audio — sluzby vyuzilo v osobnich vypujckach 581 ¢tenaid a uskutecnilo 1 824 vyputjcek.

Knihy v Braillové pismu — Vv osobnich vypijckach, rozvazkové a zasilkové sluzbé bylo
obslouzeno celkem 400 ¢tendia, 1 028 tituld (1 102 zésilek).
Prodej: 440 tituld knih v Brailloveé pismu

Hudebniny — v osobnich vypujckach bylo obslouzeno 67 ¢tenaiti — 138 titult.
Prodej: 97 titulti hudebnin v Braillové pismu.

Celkem bylo v KTN obslouzeno 24 019 ¢tenaia (52 103 tituld).

Knihovna zajistuje rovnéz v oddéleni sluzeb prodej slepeckého papiru (668 kg), kalendait,
katalogti a dalSich tiskovin (3 421 ks).



Xerokopie:

Na zakazku (sluzby uzivatelim): 1 466

Katalogy a informace knihovny, u¢ebnice, aj: 31 800

KTN spolupracuje se siti vefejnych knihoven v oblasti sluzeb pro zrakové postizené
spoluob¢any — celkem 66 v CR, 1 na Slovensku.

Celou produkci zvukovych knih po jedné kopii zdarma dostavaji zvukova oddéleni v 6
knihovnéch (Hradec Kralové, Usti nad Labem, Plzef, Strakonice, Brno a Ostrava).

Vybrané tituly si za vynalozené naklady objednava prostiednictvim objednavkového
systému Wiking Biblio 39 vefejnych knihoven (BeneSov, Bruntal, Budovice, Ceské
Bud¢jovice, Cesky Krumlov, Havitov, Humpolec, Chomutov, Ji¢in, Jihlava, Jirkov, Klatovy,
Kutna Hora, LanSkroun, Lomnice nad Popelkou, Louny, Mlada Boleslav, Namést' na Hané,
Novy Ji¢in, Olomouc, Pecky, Podébrady, Policka, Praha 7, Prostéjov, Rokycany, Rumburk,
Sedlcany, Svitavy, gumperk, Trutnov, Usti nad Orlici, Vala$ské Meziti¢i, Vizovice, Vsetin,
Vysoké Myto, Zlin, Znojmo a Zd'ar nad Sazavou). 22 vefejnych knihoven ma k dispozici
celou produkci knih z digitalni knihovny Wiking Biblio za ro¢ni pausal odvijejici se od poétu
obyvatel daného mésta (1 000 — 25 000 K¢):

Slovenska republika — Bratislava

Ceska republika — Bieclav, Dacice, Havli¢kiiv Brod, Hodonin, Cheb, Karlovy Vary, Kladno,
Litomysl, Opava, Ostrava, Ostrov, Pardubice, Pelhfimov, Prachatice, Pferov, RoZznov pod
Radhos$tém, Sokolov, Tabor, Ttebi¢, Turnov, Uherské Hradiste.

V obé¢hu pro spolupracujici knihovny je i 16 tzv. putovnich fondii (10 na kazetach — 183
tituld, Ctyfi ve formatu mp3, celkem 181 titult a dva ve formatu CD audio — 85 titulii ve dvou
kopiich — celkem 170).

Knihovna i nadale uzce spolupracuje s nakladatelstvim Albatros a.s. — vybrané tituly pro
tisk v Braillové pismu a pro naditani zvukovych knih, s nakladatelstvim Reader’s Digest
Vybér — digitalizované texty pro tisk v Braillové pismu, s CRo Praha — stanice Vltava,
s Mluvici knihou, se Sjednocenou organizaci nevidomych a slabozrakych v CR, s obecné
prospéSnou spolecnosti Brailcom, s obcanskym sdruzenim Apogeum, nakladatelstvim
Metafora — knihy z produkce. V oblasti digitalizace zvukovych nahravek KTN spolupracuje
s organizaci Mathilda. Vydavatelstvi Supraphon a.s. poskytuje zdarma svoji produkci na CD
a ve formatu mp3. PokraCuje spoluprace s Asociaci rodi¢ti a pratel déti nevidomych
a slabozrakych v CR, s obéanskym sdruzenim nevidomych a slabozrakych Cesty poznani.
I nadale poskytujeme prostor ve vylohach nadaci Artevide.

Katalogy: 11. dodatek katalogu knih v Braillové pismu

Ugast na seminafi s piispévkem: 8.4. Trebi¢ — Aktualni informace z KTN a zvukové
knihy v roce 2014
23.10. Hradec Kralové — Braillovo bodové pismo —
dovednost, orientace ve sv&té. Prispévek
,Historie a soucasnost KTN, vyuziti bodového
pisma ve 21. stoleti*

Prezentace KTN na vystavach: Knizni veletrh v Havlickové Brod¢ 16 .- 18. 10.



Exkurze v KTN v roce 2014: 12 (28.2.,15.4.,15.5,,21.5,,27.5.,28.5.,18.6.,8. 7.,
10.7., 1. 10., 13. 10., 21. 11).

3.2.2 Hodnoceni vyrobni ¢innosti

Vyrobné-technicky tisek — tiskarna

Z novych knih z oblasti krasné a odborné literatury v Braillové pismu (dale BP) bylo
vydano a vytisténo 66 titull (250 svazki) v nakladu 2 — 5 vytiskd. Celkem 599 svazkd,
45 969 stran, 420 stran xeroxovych kopii a 360 kust relié¢fni grafiky.

Velkou pozornost zasluhuje publikace Domovni znameni staré Prahy — 2. ¢ast, kterd je
zpracovana v kombinaci zvétSeného Cernotisku, Braillova pisma a je doplnéna 18 reliéfnimi
obrazky, véetné¢ 2 map. Mapy usnadiiuji nevidomym ¢tenaifim orientaci po jednotlivych
domovnich znamenich staré Prahy.

Dalsi vyznamné publikace: Sumava pro viechny — Priivodce pro turisty se zrakovym
postizenim. Publikace byla vydana ve spoluprici s Narodni radou osob se zdravotnim
postizenim CR a Néarodnim parkem Sumava a CHKO Sumava v poétu 150 vytiskil.
Ve spolupraci s Hasi¢skym zachrannym sborem Olomouckého kraje byla vydana publikace
,Prirucka pro zrakové postizené — mimoiadné udalosti®, ktera je zpracovana v kombinaci
zvétSeného Cernotisku a Braillova pisma. Pfiru¢ka upozoriiuje na nejvétsi rizika a nebezpeci
pfi mimotadnych udalostech a soucasné radi, jak se v pripad¢ jejich vzniku zachovat a jednat.
Pro archeologickou stezku VychodocCeského muzea byla vytiSténa publikace Hmatem do
praveku, kterd je rovnéz zpracovana v kombinaci zvétSeného Cernotisku a Braillova pisma a je
doplnéna 7 reliéfnimi obrazky. Dne 20. tinora byl v Braillové pismu vytistén detektivni roméan
J. K. Rowlingové, napsany pod pseudonymem Robert Galbraith: Volani kukacky. Ve stejny
den byla tato kniha na pultech knihkupectvi.

Z riznych zanra beletrie bylo dale v Braillové pismu pfipraveno a vytisténo napf.: Jack
London: Bily tesak, John Grisham: Kral advokatii; Jacqueline Wilsonova: Za hlasem srdce;
Jaroslav Foglar: Tajemstvi velkého Vonta; Jaroslav Foglar: Stinadla se boufi; John Donald
Revel Tolkien: Pan prstenti, Navrat krale; Martina Drijverova: Lasky ceskych malift. Dale
pro nadaci Rana péce byla zpracovana publikace Rosteme hrou. Za pozornost rozhodné stoji
prvotina nevidomé autorky Ireny Kratochvilové: Moje détstvi ve tmé¢.

Z teologické literatury: Pavel Hovéz, Jan Nekuda: Komentar ke MSi svaté.

Pro lustitele kiizovek — 8 seSita kiiZzovek, napt.: Sveétové zeleznice, Rozhledny I. a II., Zndmi
spisovatelé . a II., Jeskyné 1.

Pro milovniky poezie sbirky basni: FrantiSek Hrubin: Od jara do jara; FrantiSek Halas — Pred
usnutim.

Pro détské ctenate dalsi 2 knihy pohadek s ndzvem Kouzelné pohadky, které jsou doplnény
zvukovou nahravkou. Pro déti a mladez napt. tyto tituly: Eva Papouskova: Kosprd a teleci;
Pavel Srut: LichoZrouti navzdy; Jo Nesbe: Doktor Proktor a konec svéta (3. dil); Jan Opatiil:
Kaptik Metlik — Novy domov; Shani Petroffova: Pocerténa, Pozor, co si piejeS; Tove
Janssonova: Carodéjiv klobouk.

V reedici bylo vytiSténo dalSich 242 tituld knih v BP (1226 svazkd, 99 486 stran, 483
reliéfnich obrazku).

Na zékladé pozadavki Nakladatelstvi a vydavatelstvi Ceského rozhlasu a ugitelti hudby
bylo vydano v BP 13 novych tituld not (27 svazki), napt.: Milan Dvotak: Pied koledou
smekni; Véclav Riha: Piano Album T; FrantiS$ek Malvin: Probouzeni k dokonalosti 1. a 2.
cast; Wolfgang Amadeus Mozart: Sonata F dur No. 19; Hana Vejvodova: Vodomalbicky;



Lubo$ Sluka: Klavirni breviaf; William Gillock: New Orleans Jazz styles duets, Vladimir
Tichy: Harmonie; Répertoire for Music School pro zobcovou flétnu a klavir; Ceské
a slovenské hity 20. stoleti. Dale 13 titultl individudlnich pfepist not v BP. Celkem vSech
hudebnin v BP bylo 253 svazku, 16 760 stran.

Soucasti produkce KTN je i1 vyroba nasténnych, stolnich a kapesnich kalendaiti pro
nevidomé a slabozraké. Ve stolnim kalendafi byvaji kromé& vychoda a zédpadu slunce i kratké
texty (citaty slavnych). V nasténném kalendafi pro rok 2015 je reliéfni grafika a texty ve
zvétseném &ernotisku v kombinaci s Braillovym pismem — Znaky krajii Ceské republiky.
Celkem 3 850 ks, 200 000 stran (z toho 1 350 kalendait v BP, 60 000 stran v BP a 3 250 ks
reliéfni grafiky).

Dale KTN vydava bulletin ,,Informace knihovny* (11x rocné — 1 979 sesitd, 62 624 stran).
V tiskarné bylo vytisténo a vyexpedovano 14 druht casopist (102 jednotlivych ¢isel)

S ruznou periodicitou (13 093 jednotlivych kust, 746 488 stran). KTN vydava 3 druhy
Casopist a 11 tituli Casopisi se vyrabi a expeduje jinym vydavateltiim:

KTN: Zaskolak 4 rocné
Kftestanska orientace 4 ro¢né + katolicky kalendar
Literarni pohledy 4 ro¢né
Redakce ZORA (SONS): Zora 24 ro¢né + kalendair ZORY
Ema 12 ro¢né
Kontakty 10 ro¢né
Svétluska 10 ro¢né
Hudebnik 4 rocné
Svét, pfiroda a spoleCnost 6 rocné
Kofeni 6 rocné
Auroro 3 ro¢né
Masér 3 ro¢né
Prvni ¢teni 2 ro¢n¢
LIBE /Italie/ + KTN LIGILO 10 ro¢né

(245 odbérateli — 16 CR, 229 zahrani¢i)

K zajistovani sluzeb pro nevidomé a slabozraké patii i vyroba letakd, katalogi, vazeb,
oznacovacu V BP a rozesilani slepeckého papiru. Celkem bylo zhotoveno 5 252 ks riznych
oznacovacu, z toho 2 038 pro usek knihovny, 26 druhti riznych tiskovin a letakd (2 628
svazkl a seSitll, 51 747 stran a 845 reliéfnich obrazki), 52 rGznych vazeb, rozeslano bylo
1 083 kg slepeckého papiru.

Pro nevidomé a slabozraké zaky integrované do sité ZS a SS bylo vyrobeno celkem
15 novych ucebnic v BP, napt.: Némc¢ina A1 — Deutsch mit Max — dil 1 a 2 (12 svazku),



Anglictina pro 6. ro¢nik zékladni Skoly — Pupil’s Book a Pracovni sesit (14 svazktll), Zemépis
— Vstupte na planetu Zemi — 1. dil (4 svazky), D¢&jepis — Pravék a starovék (6 svazku plus
Casové piimky), Pisanka pro 3. ro¢nik zakladni Skoly — 1. dil (1 svazek) aj., v reedici bylo
vydano dal$ich 14 ucebnic v BP. Celkem 228 svazku, 17 708 stran.

Matric pro reliéfni grafiku bylo celkem 43 a jednotlivych obrazki 4 938.
Celkovy pocet tiskovin v BP za rok 2014 byl 21 356 svazki a sesitd (celkem 1 100 777 stran).

Zvukovy usek

Poslanim zvukového useku je predevsim uspokojovat potfeby nevidomych
a slabozrakych Ctenaii nacitainim a kopirovanim audio tituld, pfevazné na CD ve formatu
MP3 a na CD-audio.

V roce 2014 bylo natoceno ve studiich KTN s pfispénim financ¢nich darti 122 novych
tituld zvukovych knih ve formatu mp3 (1 375 hodin ¢istého Casu), dalSich 84 titulti bylo
do tohoto formatu upraveno (520 hodin ¢istého ¢asu). Z pavodnich originalt bylo pfevedeno
do formatu mp3 58 tituld — 890 hodin Cistého ¢asu (57 z civek v KTN, 1 z kazet ve spolupraci
s organizaci Mathilda). Pro organizace poskytujici sluzby nevidomym a slabozrakym
obcaniim zajistuje KTN vyrobu a expedici 11 druhtt zvukovych ¢asopisti - 140 hodin ¢istého
¢asu (105 jednotlivych ¢isel ve formatu mp3) — celkem 4 459 kopii na flash disku a 27 na CD:

Redakce Zora (SONS) Zora 24 ro¢né
Ema 12 ro¢né
Vstupte 4 rocné
Azor 4 rocné
Masér 3 rocn¢
Technicka revue 6 rocné
Nase Sance 12 ro¢né
KOMPLET 12 ro¢né
Mise pro nevidomé Lucie 11 rocné
Ktest'anské obzory 11 ro¢né
National Geographic 11 roéné

Ve studiich bylo nato¢eno a zpracovano 162 piibalovych informaci k 1éktim - 54 hodin
Cistého casu.

Dale pro usek knihovny: Informace KTN (4 originaly, 5 hodin ¢istého ¢asu, 602 CD
mp3), zvukovy €asopis Dia Zivot a styl (6 ¢isel ve formatu mp3 — natoceno 35 hodin ¢istého
¢asu, 42 CD mp3) a zkopirovano 4 689 CD zvukovych knih.

Pro zvukova oddéleni vefejnych knihoven jsou pro nevidomé a slabozraké ctenare
kopirovany tituly z nasich originali. Cela nase produkce se bezplatné kopiruje pro vetejné
knihovny v Brng, Hradci Kralové, Ostravé, Plzni, Strakonicich a Usti nad Labem (273 tituld -
2 286 CD mp3).

Vybrané tituly si objednava za vynalozené naklady 39 vetfejnych knihoven. Pro 17
Z nich bylo celkem nakopirovano 765 titulti (1 221 CD-mp3 a 14 kazet). Zbyvajicich 22



knihoven si pfes digitalni knihovnu Wiking Biblio stahlo 601 titulti (878 jednotek ve formatu
mp3).

Celkem bylo vroce 2014 ve studiich KTN natoceno 1609 hodin c¢istého casu,
zkopirovano 4 459 flash diskd, 14 kazet a vyhotoveno 8 867 kusti CD.

4.  Zakladni personalni udaje k 31. 12. 2014

Z celkového poctu 43 fyzickych osob je v organizaci zaméstnano
28 zen a 15 muza,

Osob se zdravotnim postizenim je v organizaci zaméstnano 6.

10 je zaméstnanct v délnickych profesich, 33 je zaméstnanct THP.

Vékova struktura zaméstnanci KTN:

21 —30 let 2 zaméstnanci (2 muzi)
31—40let 6 zaméstnanci (5 zen, 1 muz)
41 — 50 let 7 zaméstnancti (5 zen, 2 muZi)
51— 60 let 20 zaméstnanct (13 Zen, 7 muzi)
Nad 61 let 8 zaméstnanci (5 zen, 3 muzi)

Vzdélani zaméstnanci:

6 zaméstnancll ma zakladni vzdélani (5 Zen, 1 muz)

15 zaméstnancl ma stfedni odborné vzdélani (10 Zen, 5 muzi)

18 zaméstnanct ma uplné stiedni odborné vzdelani (10 Zen, 8 muzil)
4 zaméstnanci maji vysokoSkolské vzdélani (3 Zeny, 1 muz)

14 zaméstnancil pracuje v organizaci méné nez 5 let
7 zamé&stnancl pracuje v organizaci méné¢ nez 10 let
22 zaméstnancu pracuje v organizaci déle nez 10 let



5. Udaje o majetku a pouZiti i¢etnich metod

Knihovna a tiskarna pro nevidomé K. E. Macana (KTN) je ptispévkovou organizaci, ktera se
fidi zdkonem ¢. 563/91 Sb. o ucetnictvi ve znéni pozd¢jsich piedpist a vlastnimi smérnicemi.
Ugetnictvi je zpracovavano Gdetnim programem EIS a dale firmou MUZO. Hlavni uéetni
zadava veskeré ucetni doklady do tcetniho programu EIS a jedenkrat mésicné zasila do firmy
MUZO a z téchto podkladi jsou zpracovany uéetni knihy - hlavni kniha, sbornik, denik.
Ucetni uzavérku k 31. 12. 2014 tvoii:

- rozvaha

- vykaz zisku a ztrat

- prilohy stanovené ziizovatelem v¢etné komentara

KTN vede podvojné ucetnictvi na zékladé¢ smérné uctové osnovy. Syntetické ucty KTN dale
¢leni na analytické ucty jednak dle doporucenych uctovych symbolll pro systém ucetnictvi a
vykaznictvi JASU a dale dle potieby vlastni. KTN uc¢tuje pouze o hlavni ¢innosti, vedlejsi
¢innost nema. Zpracovani ucetnictvi je podrobn€ popsdno ve vnitinich smérnicich, které jsou
prabézné aktualizovany. Dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek, drobny dlouhodoby
hmotny a nehmotny majetek vede KTN pomoci programu HELIOS Orange dle platnych
predpisti a dle vnitini smérnice. Zustatkova cena byla stanovena na 5%. Odpisovani nové
potfizen¢ho majetku je provadéno prvnim dnem mésice, ktery nésleduje po mésici, ve kterém
doslo na zakladé zatazovaciho protokolu k zatazeni. Skladové tcetnictvi je vedeno pomoci
programu ACONTO a od 1. 1. 2013 je pouzivano zpusobu A. Postup uctovani zpisobu A je
zachycen vnitini smérnici. Od 1. 1. 2013 ma ucetni jednotka KTN povinnost vést Pomocny
analyticky ptehled. Pro vybrané - sledované ucty program EIS zajistuje v plném rozsahu
kody pro analytické Glenéni i druhy pohybi. Ciselnik Partnertt si KTN vypliuje podle
ucetnich dokladl. Pfeddvani téchto ucetnich zdznaml do centrdlniho systému ucetnich
informaci statu je provadéno pies firmu MUZO dle vyhlasky ¢. 383/2009. K 31. 12. 2014
vykazuje KTN splatné zavazky pojistného na socialnim zabezpeceni a ptispévku na statni
politiku zaméstnanosti ve vysi 283 577,-K¢, splatné zavazky vetejného zdravotniho pojisténi
ve vysi 121 989,- K¢&. Evidované danové nedoplatky u mistné pfisluSnych finan¢nich organt
¢ini celkem 85 096,-K¢&, z toho 84 541,- K¢ je dail z ptijmu za fyzické osoby a 555,- K¢ je dan
srazkova. KTN vykazuje zlepSeny vysledek hospodateni ve vysi 364 756,24 K¢&.

6. Hodnoceni ekonomickych tdaji — rozpoctova opati‘eni
6.1. Vyhodnoceni udajii o vynosech a nakladech

Vynosy celkem ve vysi 23 087 077,71 K¢, z toho:

- prispévek na provoz 18 358 335 K¢

- dary 282 tis. K¢.

- vlastni vynosy celkem 4 446 742,71 K¢ tj. plnéni na 97,5 %, z toho vynosy z prodeje

vlastnich vyrobki 2 664 924,56,- K¢, tj. plnéni na 100,2%. Rozpoctované vynosy

jednotlivych stfedisek KTN byly plnény nasledovné:

- Vynosy z prodeje vyrobniho useku 1010 tis. K& - Jednalo se

o 11 druht Casopisii v BP (90 ¢isel) ptevazné pro Sjednocenou organizaci nevidomych
a slabozrakych, 15 tituli ucebnic pro zakladni Skoly a v reedici dalSich14 ucebnic
v BP, vazby na zakazku a znackovace.
Vynosy z prodeje predplatného 4759 K¢&- casopisy KTN.



- Vynosy z prodeje vlastnich vyrobki 621 tis. K¢ Jedna se
o vynosy za kopirovani a stahovani zvukovych knih pro platici knihovny.

- Vynosy z prodeje zvukového oddéleni 384 tis. K¢& za zvukové
nahravky casopist pfibalovych letdkd k Iékiim. Vzhledem k nizS§im pozadavkim ze
strany dodavatele, nez se predpokladalo na vyrobu pfibalovych letakd k 1éktm, doslo
k poklesu piijmu.

- Vynosy z prodeje seku knihovny 249 tis. K¢ za prodej knih,
hudebnin, kalendait a dalsich vyrobkl v BP véetné vyuziti xerografickych praci.
- Vynosy z prodeje slepeckého papiru 109 tis. K¢

- Vynosy z knih—sublicence vydavatelstvi Tympanum 286 tis. K¢ Nardst plnéni
u této polozky zcela pokryl pokles trzeb za ptibalové letaky k 1ékim.

2) Vynosy z pronajmu bytd v domé Ve Smeckach 602/15, Praha 1 jsou 1 481 tis. K&,
tj. plnéni na 106 %.

3) Vynosy ostatni vedené na uctech ¢. 642 a 649 zahrnuji penalizaci najemnikii ve vysi
19 tis. K¢ za pozdni platby n4jmu a previs dohadné polozky z roku 2013 ve vysi 95 tis. K¢
(vyactovani elekttiny, vody, sluzeb pii spravé bytového fondu) a uhradu za pojistné plnéni pii
likvidaci havarie vody ve vysi 66 tis. K¢.

Ke konci roku 2014 vykazuje KTN naklady z hlavni ¢innosti ve vysi 22 722 321,47 K¢,
tj. Cerpani na 97 %.

Vécné naklady byly ¢erpany ve vysi 6 810 tis. K¢, tj. cerpani na 89%.

vykazano i na polozce udrzba a opravy, nebot’ planované opravy jsou zajisStovany vlastnimi
zaméstnanci. Naprosta vétSina polygrafickych stroji je zdovozu a opravy provadéné
zahrani¢nimi servisnimi organizacemi by byly finan¢né nakladné. Od vyrobci jsou
nakupovéany pouze néhradni dily a ptfipadné opravy jsou s nimi konzultovany. Taktéz opravy
objektu Ve Smeckach 602/15 Praha 1 byly provadény vesmés vlastnimi zaméstnanci. Na
zakladé kolaudaéniho rozhodnuti MC Prahy 1 bylo ve 3. étvrtleti zprovoznéno tieti zvukové
nahravaci studio a byla provedena rekonstrukce rozvodu teplé a studené vody v plynové
koteln¢ a nainstalovany méfice tepla v celém objektu. Z divodu instalace nové verze Digitalni
knihovny Wiking Biblio doslo k piekro¢eni polozky udrzba webovych stranek a spravy
pocitacovych siti. V roce 2014 pokra¢ovala obména vypocetni a telefonni techniky.

Fond reprodukce majetku — acet 416 — byl porizen hmotny majetek, a to:

Server- vnitini aplikace Wiking Biblio K¢ 49 912,50
Prestavba kancelafe na nahravaci studio K¢ 680 466,00
Meéfice tepla dle zakona ¢.318/2012 O hospodateni s energii K¢ 48 724,00
Ptestavba bytu ¢. 11 K¢ 109 539,00
Celkem ¢erpani fondu K¢ 888 641,50

Zustatek na fondu reprodukce k 31. 12. 2014 ve vysi 3 521 458,01 Ké ma KTN pln¢ pokryt
na bankovnim tc¢tu vedeném v Komer¢ni bance.



6.2 Mimorozpoctové prijmy a jejich uziti

Dérci jmenovité pofizené napt.:
tituly
Ing. Jifi Jakl 18 000 K¢ 3 EduardTomas Metafyzické piibehy 2
Robert Crais L.A.rekviem
F. Forsyth Seznam smrti
Zdenka
Zelenkova 50 000 K¢ 10 Sophie Hannah Vrazdy s monogramem
Hakan Neser Sit
Jeffery Deaver Dvanacta karta
Jeffery Deaver PFisti obét’
J.B. Robb Smrtici véze
Marta Davouze 20 000 K¢ 3 Ivan Klima Posledni stupenl divérnosti
Richard Dubell Dablova bible
Virginia Woolfova  Pani Dallowayova
Emilie
Ondruskova 3000 K¢ 1 J. D. Robb Smrtici posedlost
William Paul
Ing. Jan Macan 2 400 K¢ 1 Young Chatr¢
pofizené  Napf.
tituly
188 600
Drobni darci K¢ 32 L.Vankova Kdo na kamenny triin
T.Révay Vsechny sny svéta
George R.R. Martin Stiet krala
Alexandra Potter Na stejné viné
D. Siaamons Terror
Vladimir Petak Oc¢ima estébaka
P.Hériat Zlaté mtize
P. Cornwellova Posmrtny pfistav
Khaled Hosseini Tisice planoucich slunci
Joy Fieldingova Sepoty a 1zi
Robert Crais Pravidlo dvou minut
282 000
Celkem K¢
Zistatek rezervniho fondu k 31. 12. 2014 ¢ini celkem........................ 1726 022,77 K¢,
z toho:

- Rezervni fond tvoteny ze zlepseného HV

- Rezervni fond tvofeny z Gi€elovych finanénich dart.....................

1383 712,16 K&
.. 342 208,61 K¢



6.3 Rozbor zaméstnanosti a Cerpani mzdovych prostredki

Limit prostfedkt na platy a platby za provedenou praci byl stanoven na 11 688 989 K¢
z toho : platy zaméstnanci 11 335989 K¢
OON 333 000 K¢
Prepocteny pocet zaméstnancl byl stanoven na 59 (primérna mésicni mzda na 16 011,- K¢).
Mzdov¢é prostiedky za rok 2014 Cinily ve skutecnosti celkem 11 789 337 K¢.

Z toho: platy zaméstnancu 11 456 402 K¢

OON 332 935 K¢
PrekroCeni stanovené¢ho limitu na platy zaméstnanct ve vysi 120 413 K¢ bylo uhrazeno
z fondu odmén.
Nahrady platu za pracovni neschopnost za rok 2014 ¢inily celkem 66 592 K¢.
Mimotadné odmény byly vyplaceny v celkové vysi 538 tis. K& za mimotadné plnéni ukola
spojenych s provadénim inventarizace veskerého majetku KTN, za inventarizace pokladen
a skladu vSeobecného materidlu, dale za plnéni pracovnich kol za zaméstnance, ktefi byli
na pracovni neschopnosti a za neobsazena pracovni mista.
Skutecny pocet zaméstnancii Cinil 43 (skute¢na primérnd mzda 22.202,- K¢).

6.4 Zdavodnéni zlepSeného hospodarského vysledku

K 31. 12. 2014 vykazuje KTN zlepseny hospodaisky vysledek hospodaieni ve vysi 364 756,24K¢.

Tohoto vysledku bylo dosazeno jednak celkovymi vynosy, které se v zadvéru roku podatilo
splnit na 98%, dale Gspornymi opatfenimi pii provadéni oprav a zajisténi bézné Udrzby,
nakupy materidlu a drobného majetku s vyuzivanim elektronického trzisté. Po vybérovém
fizeni MK CR na sluZby mobilnich operatora doslo k vice nez 2/3 poklesu vydaji za tyto
sluzby.

7.  Prispévek na ¢innost v K¢

rok L. Ctvrtleti % 1L.¢tvrtleti % II1.¢tvrtleti % IV.Ctvrtleti % cely rok
2009 | 5248000 23,18| 5248000| 23,18 6483000| 28,64| 5660000 25,00 | 22639000
2010 | 5314000 2469| 5606000| 26,04| 5303000| 24,63| 5305000 24,64 | 21528 000
2011 | 4781000 2500| 4781000| 2500| 4781000| 25,00 4781000 25,00 | 19124000
2012 | 4731000 2500 4731000 2500| 4731000| 2500| 4731000 25,00 | 18924 000
2013 | 4599 000 25,00 4599000| 2500| 4599000| 25,00 4594000 25,00 | 18391000
2014 | 4503000 2453| 4800000| 26,14| 4503000| 24,53| 4552335 24,80 | 18358335

8.  Financni kontroly
VysledKky vnitinich a vnéjSich kontrol v roce 2014

V souladu se smérnici ¢. 5/2008 — Systém finan¢ni kontroly v KTN a nasledné¢ho dodatku
byla béhem roku 2014 provadéna finan¢ni kontrola. Zavady nebyly zjiStény.

Kontrola tcetnich dokladii byla zamétena predevSim na provadéni kontrol vécné i formalni
spravnosti dodavek sluzeb a materidlu vcetné pfedbéZné kontroly ptfed thradou, kterou



provadéji piislusni vedouci zaméstnanci. Zjisténé zavady byly jesté¢ pied proplacenim
odstranény. Tyto kontroly byly provadény denné.

Naslednou kontrolu provadél mési¢né vedouci EU a spolu s feditelem také vzdy pied
ukon¢enim kazdého cCtvrtleti pred cCtvrtletnimi rozbory hospodafeni KTN. Rovnéz kazdé
pololeti byla provadéna kontrola hotovosti hlavni pokladny KTN a pokladny v useku sluzeb
knihovny. Déle byla provadéna kontrola pololetnich inventarizaci skladu vSeobecného
materialu a skladu vyrobkul a tklidovych a hygienickych prostfedkti. V navaznosti na zménu
zpusobu vyplaceni a danéni interpreti za nacitani zvukovych knih byla prubézné provadéna
kontrola vyplacenych smluv.

Mé¢sicn¢ byla provadéna kontrola jednotlivych pokladnich dokladl véetné piedkontace pred
zauc¢tovanim, kontrola bankovnich Gétl, ¢erpani jednotlivych fondi a stavy pohledavek.

V priabehu roku bylo kontrolovano Cerpani finan¢nich prosttedkii u smluvnich finan¢nich dara
na nacitani zvukovych knih pro zrakov¢ postizené obcany.

Béhem roku 2014 bylo celkem vycerpano 11 400 K¢ z ucelovych finan¢nich darti, které byly
vykézany k 31. 12. 2013. Déle byly Cerpany ucelové financni dary, které jsme ziskali v roce
2014 ve vysi 82 tis. K¢ (Jakl Jifi, Zelenkovd Zdenka a Davouze Marta). Do roku 2015 se
prevadi ucelové finanéni dary ve vysi 11 400 K¢.

Me¢siéné byla provadéna kontrola mzdovych podkladd pro vyplaty zaméstnancti, vyplaty z
dohod o provedeni prace, dohod o pracovni ¢innosti. Tato kontrola byla provadéna vzdy pred
odevzdanim firm& Sporos Consulting s.r.o., kterd ndm mzdy zpracovava na zaklad¢é uzaviené
smlouvy. Po pievzeti zpracovanych mezd byla provadéna namatkova kontrola spravnosti
a ptipadné nesrovnalosti byly jesté pfed vyplacenim opraveny.

Dale byla provedena kontrola personalnich udajii na mzdovych listech. Zjisténé zavady byly
Vv pribchu roku 2014 odstranény.

Na porad¢ vedeni bylo kazdy mésic kontrolovano celkové Cerpani jednotlivych polozek
rozpo¢tu v porovnani na schvaleny rozpocet i ¢erpani mzdovych prostiedk s ohledem na
predepsany limit.

V minulém roce byla provadéna kontrola thrad najemného v domé Ve Smeckach 15. Plathy
byly provadény jednak pfimo do hlavni pokladny KTN, nebo na nas tcet vedeny v Komeréni
bance. K 31. 12. 2014 ¢ini pohledavky na ndjemném celkem 45 930 K¢.

Zvlastni pozornost byla vénovana kontrole zplsobu vyméahani vzniklych nedoplatkt
Vv pritbéhu roku.

Prostfednictvim firmy Atika jsou Knihovné a tiskarn€ pro nevidomé zajiStovéany sluzby
spojené s uZivanim domu. Zalohy byly najemniky zasilany pfimo na tcet Atiky. K 30. 11.
2014 ¢inily nedoplatky za sluzby celkem 28.945- K¢. Ve spolupraci se spravcovskou firmou
a pravnickou byly i tyto nedoplatky vymaéhany.

Jedna se o zalohy na topeni, teplou a studenou vodu vcetné stocné¢ho, uzivani vytahu,
popelnice, uklid apod. Vyuctovani sluzeb bude firmou Atika provedeno dle uzaviené smlouvy
do 30. 6. 2015.

Vroce 2014 byly vKTN provedeny 2 planované audity, které byly realizovany
V planovanych terminech. Mimo plan nebyly Zadné operativni audity zatazeny.
Harmonogram internich audit na rok 2014 byl zaméfen na tyto stéZejni ukoly:

- audit personalniho tiseku - provéfit osobni spisy zaméstnancti, mzdové listy, doho-
dy o pracovni ¢innosti a dohody o provedeni prace, smlouvy o vytvoteni autorské-
ho dila

- audit vyrobné technického useku - kontrola hospodérnosti a i€etnich operaci pti
zajiStovani ukoll stanovenych pro spravu objektu Ve Smeckach 15, udrzby budovy,
udrzby zatizeni v tiskarn€, autoprovozu a skladovych zasob vSeobecného materialu.



Internim auditem persondlniho tseku bylo zjisténo, ze je nutné prubézné provadeét
naslednou kontrolu osobnich spisi zaméstnancli, smluv o vytvofeni dila s interpretem
a mzdovych listli, aby nedochézelo k administrativnim chybam. V pribéhu auditu byla tato
prubézna kontrola zakotvena do Systému finan¢ni kontroly v KTN.

Program a cil auditu byl naplnén.

Interni audit vyrobn¢ technického tiseku prokazal funk¢nost systému i funkcnost piislusnych
smérnic vydanych feditelem KTN. V ramci pldnu finan¢ni kontroly je pravidelné¢ meésicné
provadéna v autoprovozu kontrola spotieby PHM. Ctvrtletng je provadéna finanéni kontrola
vyuctovani najemného, provozu a hospodarnosti drobnych oprav. Ve spolupraci
s poradenskou firmou CIVOP s.r.o0. je provadéna kontrola vSech pracovist’ se zaméfenim na
dodrzovani zasad pozarni ochrany, bezpecnosti prace a ochrany zdravi.

Provadény audit za sledované obdobi prokazal funk¢nost a ii€innost fizeni tiseku.

Na zékladé vysledku provedenych auditii nebylo tieba pfijimat napravna opatieni. Ridici
kontrola je v KTN provadéna v souladu se smérnici ¢. 5/2008 — Systém finanéni kontroly, kde
jsou urcena pravidla organizace vcetné vymezeni povinnosti jednotlivych vedoucich
zaméstnanctl pfi zajistovani fidici kontroly.

Pisemné vyhodnoceni z kontrol ptedlozili povéfeni zaméstnanci fediteli a internimu
auditorovi.

Vnéjsi kontrola

V roce 2014 nebyla v KTN provedena zadna vngjsi kontrola.



