Vyroc¢ni zprava KTN
za rok 2013
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1. Zakladni udaje

Zpracovatel: Knihovna a tiskarna pro nevidomé Karla Emanuela Macana (KTN)
Adresa: Praha 1, Ve Smeckach 15, 115 17

ICO: 14893631
Postovni adresa: Praha 1, Ve Smeckach 15, 11517

tel.: 296 326 121

fax: 222 210 494

e-mail: ktn@ktn.cz

e-mail digitalni knihovny: biblio@ktn.cz
http://www.ktn.cz

Piijcovni doba pro vetejnost:
Osobni vypujcky: pondéli — ¢tvrtek 9 - 18 hod.
patek 9 — 15 hod.

Zasilkova sluzba: pondéli — patek
Rozvozy po Praze: 1x za 14 dni
Digitalni knihovna: neomezeny provoz

2. Zpisob ziizeni KTN

Z¥izovatel: Ministerstvo kultury Ceské republiky (MK CR)

KTN byla ziizena rozhodnutim Ministerstva kultury Ceské republiky &.j. 14264/90 — /KK ze
dne 18. 12. 1990 ke dni 1. 1. 1991 jako rozpoctova organizace. KTN je pravnickou osobou —
ptispévkovou organizaci MK CR, jejiz ¢innost je upravena Zfizovaci listinou vydanou MK
CR dne 30. 11. 2011 pod &.j. MK 59291/2011.


mailto:ktn@ktn.cz
mailto:biblio@ktn.cz
http://www.ktn.cz/

3. Organizacni struktura a prehled hlavnich ¢innosti

3.1 Organizacni struktura k 31. 12. 2013

Personalistika
1 zaméstnanec

Reditel

Sekretariat — spisova sluzba
1 zaméstnanec

Interni audit — kontrola
0,20 zaméstnance

Usek knihovny (metodika a tvorba knihovnich fonda,
pujcovni sluzby, digitalni knihovna)
Vedouct useku, knihovnici, operdator informacnich technologii
12 zaméstnancii

Zvukovy tsek (zvukova studia, zvukovy piepis)
Vedoucit useku, mistii zvuku, zvukari
10 zaméstnancii

Vyrobné-technicky usek (tisk, distribuce a technické sluzby)
Vedouct useku, prepisovaci — sazeci, korektori,
knihari, Fidic, elektromechanik, vytvarnik-modelar, uklizecky
15 zameéstnancii

Ekonomicky tsek
Vedouci useku, hlavni uicetni, financni a
majetkova ucetni
3 zaméstnanci




3.2 Prehled hlavnich ¢innosti organizace

KTN v souladu se zdkonem ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkich provozovani
vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zdkon), je knihovnou
S univerzalnim knihovnim fondem, ktera pusobi v oblasti zprostfedkovani informaci zrakoveé
postizenym obcantiim. KTN zajistuje rovny pfistup vSem k vefejnym knihovnickym
a informacnim sluzbam a dalSim sluzbam, které poskytuje.

Knihovni fondy KTN:

Zakladni ustanoveni: KTN jako svoji hlavni ¢innost v souladu s knihovnim zidkonem
ziskava, zpracovava, spravuje, ochranuje, uchovavd a zpfistupniuje domaci
a zahrani¢ni dokumenty. Z nich buduje:

o konzervaéni fond,

o univerzalni knihovni fond,

o specializované fondy,

o historicky fond.

Doplitovani fondii: Dokumenty do svych fondi KTN =ziskavd vlastni vyrobou
a prostiednictvim povinného vytisku, ndkupu, dari a vymény, véetné mezindrodni
vymény publikaci v souladu s Umluvou o mezinarodni vyméné publikaci a s Umluvou
o mezinarodni vyméné oficialnich publikaci a vladnich dokument mezi staty. KTN
ziskava i elektronické dokumenty, a to od jinych osob i vlastni digitalizaci dokumentt
a na zdkladé¢ dobrovolného nebo povinného odevzdavani publikovanych
elektronickych dokumentt nebo tiskovych ptredloh klasickych knihovnich dokumentt.

Zpracovavani dokumentd: Knihovna zpracovava vSechny dokumenty v souladu
S mezinarodnimi standardy za ucelem jejich snadného celonarodniho i mezinarodniho
vyuziti a sdileni bibliografickych zaznami 1 zdznamu autorit.

Sprava a ochrana fondl: Knihovna spravuje a ochranuje knihovni dokumenty a fondy
a zabezpecuje jejich restaurovani, konzervaci a preventivni ochranu.

Zptistupniovani fond: Knihovna v souladu s platnym pravnim tadem zpfistupiuje
vlastni 1 externi fondy a dal$i informaéni zdroje.

Dalsi souvisejici ¢innosti KTN

K naplnéni Gcelu, pro ktery byla zfizena, KTN jako hlavni Cinnost v souladu s platnym
pravnim fadem Ceské republiky bezuplatné i za uplatu:

poskytuje v souladu s knihovnim zakonem a knihovnim fadem vetejné knihovnické
a informacni sluzby,

poskytuje pisemné bibliografické, referencni a faktografické informace a reSerSe,
poftizuje, vytézuje a zuzitkovava databaze,

potdda vzdélavaci, pfednaskové a kulturni akce za tucCelem prezentace svych
knihovnich fondl, sluzeb, svych vysledki vyzkumu, vyvoje a inovaci, svého
spolecenského vyznamu a svého mista v Zivoté spolecnosti, pficemz vystavuje 1 jinak
zptistupiiuje autorska dila a jejich rozmnozeniny ve smyslu platného zdkona o pravu
autorském, pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zakont
(autorsky zakon), ve znéni pozd¢jSich predpisii, a rovné€z potfaddd audiovizudlni

v

predstaveni ve smyslu platného zdkona o nékterych podminkach vyroby, Sifeni



a archivovani audiovizudlnich dél, o zmén¢ a doplnéni nekterych zdkonl a nékterych
dalsich ptedpist, ve znéni pozdéjsich predpist,
zhotovuje tiskové rozmnozeniny pro vlastni potfebu; za uhradu vynalozenych nakladu
zhotovuje tiskové rozmnoZeniny souvisejici s poskytovanim vetejnych knihovnickych
a informacnich sluzeb a dalSich sluzeb,
digitalizuje texty pro potieby zrakovée postizenych obc¢ant,
poftizuje, vyrabi, vydava a rozsifuje:

o zvukové publikace a zvukové zaznamy,

o tiskoviny v Braillové a zvétSeném pismu,

o reliéfni grafiku,

o periodicky tisk a neperiodické publikace souvisejici s jejim ucelem ziizeni

a jeji ¢innosti.

poskytuje, prodava a distribuuje vyrobky zrakove postizenym ob¢anim,
poskytuje kulturni sluzby zejména zrakové postizenym studentim, hudebnikiim
a dal$im zdjmovym skupindm,
provozuje webové prezentace souvisejici s jejim ucelem zfizeni a jeji Cinnosti,
poskytuje informac¢ni sluzby souvisejici s jejim ucelem ztizeni a jeji ¢innosti,
zajistuje provoz vefejné piistupnych prostor, snimiz hospodaii, a zabezpecuje
propagaci své ¢innosti, pficemz poskytuje i reklamni a propagacéni sluzby,
vykonavé dalsi ¢innosti uloZené nebo schvalené Ministerstvem kultury.

Technické vybaveni v roce 2013:

Braillska tiskarna Braillo 440 SW

Rezaci automat Hefter Systemform C 6609 na zpracovani tabelaéniho slepeckého
papiru

8x PC pro zvukova nahravaci studia s 64bitovou sbérnici

2x Firewire PCI-E tadi¢

2x mikrofon Neumann BCM 104

6x zvukova karta k PC Steinberg UR22

Monitor BENQ GL 2460 — 24

Kalkulacka stiskem 12ti mistna, Citizen 350 DPA

6x Upgrade SW Cubase Artist 7

2x SW Cubase Artist 7

Upgrade antivirového programu ESET

Endpoint Antivirus pro 40 stanic s prodlouzenim na 3 roky

4x SW (licence) tiskového programu DOS Prn

Zpracovani projektu na vystavbu jiz tfetitho zvukového studia v objektu Ve Smeckach
15, Praha 1

Udrzba objektu Ve Smeckéch 15, Praha 1:
Repasovani oken a dvefi v byté ¢. 14
Rekonstrukce elektroinstalace v 5. NP, vcetn¢ ptislusnych revizi



KTN zajistuje sluzby pro zrakové postizené uzivatele v téchto objektech:

- Ve Smetkach 15, Praha 1 — objekt je majetkem Ceské republiky, a KTN mé pravo
s objektem hospodafit. Vyuzivana plocha KTN ¢&ini 1 205,2 m?, plocha najemnich byti &ini
896,6 m2. V objektu se nachazi vedeni a sprava, pracovisté tiskarny (automaticka sazba, tisk,
kniharna, expedice, pracovisté piepisu - sazby na PC a korektur knih a ¢asopisi v Braillové
pismu, sklad), zasilkova sluzba (expedice) zvukovych knih a ¢asopisi, zpracovani fondu
zvukovych knih, metodické ¢innosti knihovny, sprava digitalni knihovny, dale zvukovy tsek
(digitalni studia, obnova a digitalizace zvukovych knih, kopirovny kazet, flash diskti a CD),
udrzbéiska dilna. V suterénnich prostorach se nachazi sklad tiskarny, fond knih a not
V Braillové pismu, fond zvukovych knih pro zésilkovou sluzbu, archiv zvukovych originalt
a spisovna KTN.

- Krakovska & 23, Praha 1 - pronajaté prostory maji rozlohu 184,5 m2. V prostorach se
nachazi pracovisté centralnich sluzeb pro nevidomé a slabozraké obcany (0sobni vypujcky
zvukovych knih véetné kopirovani na flash disk, odborné literatury, knih a not v Braillové
pismu, prodej slepeckého papiru, katalogi, zvétsené xerografické kopie, prodej riznych druhti
publikaci v Braillové pismu).

3.2.1 Hodnoceni hlavni ¢innosti

Poslanim knihovny je zpfistupiiovat nevidomym a slabozrakym obcaniim informace
1 umélecké hodnoty prostfednictvim Braillova slepeckého pisma, zvukovych nahravek,
reliéfni grafiky a digitalizovanych textii. Edi¢ni plan je pfipravovan edi¢ni komisi, ktera
zohlednuje zajem Ctenail a jejich potieby.

Pro pribéznou informaci ¢tenait o aktudlnich akcich Knihovny a o knihach nové
zafazenych do fondu knihovny je vydavan bulletin ,,Informace knihovny*.

Fond knihovny v Braillové pismu tvofi v rozsahu 6 021 titull tisténé publikace (a to rovnéz
individualni pfepisy), ruéni prepisy a hudebniny.

2 317 tituld knih, 3 199 titul hudebnin, 445 tituld odborné literatury, 60 titulti v esperantu.

V digitalizované textové podobé je pro uzivatele k dispozici 747 knih.

Fond zvukové knihovny tvofi beletristickd a popularn€ naucna literatura. 3 858 titulli je na
kazetach (4-8 kopii) a 4 011 titult ve formatu mp3 (2-7 kopii), dale studijni literatura pro
studenty vysokych a stfednich Skol a u¢ebnice pro integrované zaky zékladnich skol. Celkovy
rozsah fondu odborné literatury je 1 260 titult na kazetach (1-4 kopie). Pro ¢tenaie je K
dispozici 2 512 CD-audio (hudba i mluvené slovo), 7 CD-ROMG, 9 hybridnich knih,
3 videokazety a 75 ks DVD.

Zvuk signatura stav

zvukové knihy Z 3858

zvukové knihy MP 4 005

(format mp3)

periodika zvuk Pz 6

(format mp3)

CD audio CD 2512 (mluvené slovo, hudba)
CD-ROM C 7 (Daisy)

CD — hybridni kniha HK 9



odborné literatura OLO, OL, OLZ 1260

videokazety \ 3
DVD DVD 75
Body signatura stav
Bodové knihy P 2 220
Hudebniny H 3199
Hmatové¢ leporelo HL 63
Esperanto E 60
Periodika PB 34
Odborna literatura  OLB 445
DIGI knihy D 147

Redakéné se usek knihovny podili na ptipraveé 3 Casopist V Braillové pismu: Zaskolak
(pro déti Skolniho v€ku — 4x rocné), Literarni pohledy (4x ro¢n¢) a Kiestanskéd orientace
(4x rocn€) + katolicky kalendar.

Pro c¢tenafe a abonenty téchto casopisu knihovna piipravuje nabidkovy letak
a zpracovava predplatné.

Predplatné /pocet abonentti/:

Literarni pohledy 46
Kiest'anska orientace 60
Zaskolak 144

Ve zvukové podobé byl 6x za rok 2013 vydan ¢asopis Dia zivot a styl.

Knihovna pravidelné ptipravuje Informace knihovny v Braillové pismu a zvétSeném
ernotisku (kromé novych knih zde uvefejiiuje program CRo — stanice Vltava). V roce 2013
byly vytistény 11-krat. Pfipravuje i Informace knihovny pro zvukovou verzi, a to 1-krat za tii
meésice.

O vybéru zvukovych knih v KTN rozhoduje péti¢lenna edi¢ni komise (vedouci tseku
knihovny KTN, knihovnice z Brna, Plzné, Hradce Kralové a zastupce Sjednocené organizace
nevidomych a slabozrakych).

Okruh uzivateld sluzeb knithovny je ve své struktufe zaméfen na nevidomé a slabozraké
obcCany. Jsou to lidé nejriznéjSich profesi i v&kovych kategorii (déti, studenti, starsi
spoluobcané a specifické profese, napt. ucitelé hudby).

Celkovy pocet ¢tenatt 5 690 (z toho 21 do 15 let)
Digitalni knihovna 1373
Knihy v Braillové pismu 364
Hudebniny v Braillové pismu 435
Predplatné ¢asopist 250

Sluzba pro Ctenafe je zabezpecCena formou osobnich vypijcek (2 807 cCtenafu), zasilkovou
sluzbou po celé CR i v zahrani¢i (2 606 ¢tenaii), rozvazkovou sluzbou (pro starsi a imobilni




obCany z Prahy), ktera funguje pravidelné jednou za 14 dni (45 ¢tenait). Dale je evidovano
232 tzv. nezatrazenych Ctenaiti — napt. pouze predplatné casopist.

Zvukova kniha — v oddéleni osobnich vypujcek 561 c¢tenaru si vypujcilo 1 649 titult na
kazetach, 2639 Ctenaifd si vypujcilo 12690 tituld ve formatu mp3; 471 ctenart
si na pevné paméti s USB pfipojenim nechalo zkopirovat 3 244 tituld (mp3); V zasilkové
sluzbé bylo obslouzeno 19 882 ¢tenait — 30 676 titult (32 026 zasilek); 71 Ctenart si
vypujcilo 142 titult odborné literatury.

CD-audio — sluzby vyuzilo v osobnich vypujckach 610 ¢tenait a uskutecnilo 1 833 vypujcek.

Knihy v Braillové pismu — V osobnich vypijckach, rozvazkové a zasilkové sluzbé bylo
obslouzeno celkem 476 ¢tenait, 1 098 tituld.
Prodej: 395 titult knih v Braillové pismu

Hudebniny — v osobnich vypujckach bylo obslouzeno 42 ¢tenairti — 162 titult.
Prodej: 111 titulti hudebnin v Braillové pismu.

Celkem bylo v KTN obslouzeno 24 752 ¢tenait (51 494 titula).

Knihovna zajistuje rovnéz v oddéleni sluzeb prodej slepeckého papiru (515 kg), kalendaid,
katalogt a dal$ich tiskovin (3 418 ks).

Xerokopie:
Na zakazku (sluzby uzivatelim): 1674
Katalogy a informace knihovny, ucebnice, aj: 44 715

KTN spolupracuje se siti vefejnych knihoven v oblasti sluzeb pro zrakové postizené
spoluob&any — celkem 63 v CR, 1 na Slovensku (Bratislava).

Celou produkci zvukovych knih po jedné kopii zdarma dostavaji zvukova oddéleni
v knihovnach v Hradci Kralové, Usti nad Labem, Plzni, Strakonicich, Brn& a Ostravé.

Byla pfipravena a koncem roku zaslana vSem 56 platicim partnerskym knihovndm
v Ceské republice nova smlouva — roéni pausalni platba podle poétu obyvatel v misté. Rozpéti
od 1 000 K¢ do 25 000 K¢. V piipadé souhlasu a podepsani smlouvy bude témto knihovnam
umoznén piistup ke vSem stdvajicim titulim a tim 1 zajistén vysS8i komfort pro jejich
zdravotné postiZzené Ctenaie.

V oblasti knih v Braillové pismu KTN spolupracuje s Méstskou knihovnou v Kyjove.

V obéhu pro spolupracujici knihovny je i 15 tzv. putovnich fondt (10 na kazetach —
Z toho tfi ve dvou kopiich o celkovém mnozstvi 477 titull, ¢tyfi ve formatu mp3, celkem 181
titultl a jeden ve formatu CD audio — 47 titul ve dvou kopiich — celkem 94).

Byla dokoncena prace na projektu Universal Learning Design — Inovace
dokumentovych formatt (Formln) se Stfediskem pro pomoc studentim se specifickymi
naroky Teiresias pii Masarykoveé univerzit¢ v Brn€. Knihovna i nadale uzce spolupracuje
s nakladatelstvim Albatros a.s. — vybrané tituly pro tisk v Braillové pismu a pro nacitani
zvukovych knih, s nakladatelstvim Reader’s Digest Vybér — digitalizované texty pro tisk
v Braillove pismu, s CRo Praha — stanice Vltava, s CRo Ceské Budé¢jovice, s Mluvici knihou,
se Sjednocenou organizaci nevidomych a slabozrakych v CR, sobecné prosp&snou
spole¢nosti Brailcom, s obcanskym sdruZzenim Apogeum, nakladatelstvim Metafora
a Columbus — knihy z jejich produkce. V oblasti digitalizace zvukovych nahravek KTN
spolupracuje s organizaci Mathilda. Vydavatelstvi Supraphon a.s. poskytuje zdarma svoji



produkci na CD a ve formatu mp3. Pokracuje spoluprace s Asociaci rodi¢l a ptatel déti
nevidomych a slabozrakych v CR, s ob¢anskym sdruzenim nevidomych a slabozrakych Cesty
poznani. I nadéle poskytujeme prostor ve vylohach nadaci Artevide.

Katalogy: 10. dodatek katalogu knih v Brailloveé pismu
Beseda se Ctenafi: 22.5. Ostrava
Ucast na seminafi s prispévkem: 9. 4. Ttebi¢ — Aktuélni informace z KTN o zvukovych

knihach pro nevidomé

Prezentace KTN na vystavach: Knizni veletrh v Havlickové Brodé 17.-19. 10.

Exkurze v KTN v roce 2013: 7.2., 19.3.,24.9,, 24.10.,31.10.,4. 11., 6. 12.

Ve dnech 22. — 23. 5. dast v Ostravé na kitu zvukové knihy Olgy Stépanové (Anna
Markowitz) Medaile za ztraceného Boha.

3.2.2 Hodnoceni vyrobni ¢innosti

Vyrobné-technicky tisek — tiskarna

Z novych knih z oblasti krasné a odborné literatury v Braillové pismu (dale BP) bylo
vydéano a vytiSténo celkem 55 titult (206 svazkl). Celkem 526 svazku, 40 804 stran, 1 470
stran xeroxovych kopii a 1 380 kusti reliéfni grafiky.

Zvl1astni pozornost zasluhuje publikace Mileny a Jitiho Jelinkovych: Notopis v reliéfu.
Zpracovani je kombinaci zvétSeného Cernotisku, 44 reliéfnich obrazku a Braillova pisma -
jedna se o vyjimecnou pomiicku pro nevidomé ucitele hudby, ktera jim umoziiuje vyucovat
vidomé zaky.

Dalsi vyznamné publikace vydané v BP v roce 2013 jsou: Zasadni ~ pravni  Gpravy
vztahujici se k problematice osob se zrakovym postizenim se zapracovanim zmén
provedenych v letech 2012 a 2013. Bylo vydano pro TyfloCentrum Praha o.p.s. Pro kancelar
Senatu Parlamentu CR byly v nédkladu 50 ks vyrobeny informa¢ni materiadly o Senatu
Parlamentu CR.

V Braillové pismu pro naSe nejmensi Ctendfe byly vydany ctyfi tituly s ndzvem
Kouzelné pohadky, které jsou vhodné doplnény zvukovou nahravkou se stejnym textem na
CD.

Z dalSich tituli pro déti a mladez jisté zaslouzi pozornost 1 kniha ver$t - Radek Maly:
Listono$ vitr, nebo Olga Hejna: 111 piibéhid s hadankou (kniha lusténi a hadanek), Martina
Drijverova: Cesti panovnici byli také jenom lidi, Anna Novotna: Divadlo nas bavi & Jifina
Markové - Anna Novotna: Opera nas bavi. Pro chlapce dalsi pokracovani knih Eoin Colfer:
Artemis Fowl a Atlansky komplex, Jules Verne - Ondfej Neff: Déti kapitana Granta, Jeff
Kinney: dalsi z dilt Malého poseroutky, ale napt. i Christopher Paolini: Brisinger ¢i Eragon.



Pro divky od oblibené autorky Jacqueline Wilsonové: Moje sestra Jodie, Vzdusné
zamky, Konec snéni.

Pro Zeny pak tzv. ,,zenské roméany* napt. Sabine Stephanova: At mé to neboli!, Jenny
Kayser: Co zena nedokéaze zapomenout.

Z edice Nejlepsi svétové ¢teni napt. Lee Child: Bez slitovani, Alan Titchmarsh: Vic nez
tata, Mary Higgins Clarkova: Kdo jsi, Matt Dickinson: Cerny led.

Pro milovniky poezie sbirka basni - Jarmila Hannah Cermékova: Rosa na ostii.

Pro lustitele kiizovek bylo vydano 8 sesiti kiizovek - Prazské domy |.-IV.,
Z medicinského humoru, Z latinskych pfislovi, Pranostiky, Historické radnice. Na doporuceni
Asociace rodicu a pratel déti nevidomych a slabozrakych bylo  piipraveno a  vytisténo
nékolik titulti napt.: J. R. R. R. Tolkien: Hobit aneb Cesta tam a zpatky, J. R. R. R. Tolkien:
Pan prstend, Jostein Gaarder: Sofiin svét.

V reedici bylo vytisténo dalsich 208 titult knih v BP (1 085 svazku, 88 883 stran, 55
reliéfnich obrazk).

Na zaklad& pozadavki Nakladatelstvi a vydavatelstvi Ceského rozhlasu a ugiteltt hudby
bylo vydano v BP 12 novych tituld not (18 svazkl) napt.: Lennie Niehaus: Advanced Jazz
Conception for Saxophone, Bohuslav Martinli: Pisnicky na dvé stranky, Ptfed pisnickou
smekni v klavirni upravé Milana Dvoiaka, Guy Lacour: 50 études facies et progresives, Olga

Jezkova: Obrazky na klavesach /snadné klavirni kousky/, Fritz Emonts: Evropska
klavirni §kola I., Lubomir Kantor: Skola hry na p¥i¢nou flétnu II., Sborniky pisni I. a II. Dale
30 titult individualnich piepisti not a 17 titulti hudebnin v BP v reedici (celkem 350 svazkd,
21 501 stran).

Soucasti produkce KTN je i vyroba nasténnych, stolnich a kapesnich kalendaiti pro
nevidomé a slabozraké. Ve stolnim kalendati byvaji kromé vychodi a zépadi slunce i kratké
texty (citaty slavnych). V nasténném kalendafi pro rok 2014 je reliéfni grafika a texty ve
zvétSeném Cernotisku v kombinaci s Braillovym pismem — Nase automobily od roku 1900.

Dale KTN vydava bulletin ,,Informace knihovny* (11x rocné — 2 478 sesitd, 81 592 stran).

V tiskarné bylo vytisténo a vyexpedovano 15 druhi casopist (109 jednotlivych cisel)
s riznou periodicitou (13 784 jednotlivych kust, 788 644 stran). KTN vydava 3 druhy
Casopist a 13 tituldi Casopisi se vyrabi a expeduje jinym vydavatelim:

KTN: Zaskolak 4 ro¢né
Kfest'anska orientace 4 rocné + Katolicky kalendaf
Literarni pohledy 4 rocné
Redakce ZORA (SONS): Zora 24 ro¢né + kalendar ZORY
Ema 12 ro¢né
Kontakty 10 ro¢né
Svétluska 10 ro¢n¢
Hudebnik 4 rocné
Svét, pfiroda... 6 rocné
Kofeni 6 rocné
Auroro 3 rocné
Masér 3 rocné

Prvni ¢teni 2 ro¢né



LORM: Doteky 5 rocné
LIBE /Italie/ + KTN LIGILO ) 10 ro¢né
(247 odbératelt — 16 CR, 231 zahranici)

Pro naSe uzivatele byly vydany tfi druhy kalendaru (stolni, nasténny a kapesni). Celkem
3 850 ks, 199 500 stran (z toho 1 350 kalendaiua v BP, 59 500 stran v BP a 3 250 ks reliéfni
grafiky).

K zajistovani sluzeb pro nevidomé a slabozraké patii i vyroba letaku, katalogu, vazeb,
oznacovacu V BP a rozesilani slepeckého papiru. Celkem bylo zhotoveno 6 061 ks rtiznych
oznacovacu, z toho 2 664 pro tsek knihovny, 27 druhi raznych tiskovin a letaka (2 405
svazkl a sesitd, 40 223 stran a 15 reliéfnich obrazki), 42 riznych vazeb, rozeslano bylo 1 382
kg slepeckého papiru.

Pro nevidomé a slabozraké zaky integrované do sité ZS a SS bylo vyrobeno celkem
9 novych ucebnic v BP — Stuart McKinlay — Bob Hastings: Success (12 svazkl), Robert
Puchta — Jeff Stranks: More! plus pracovni se$it (14 svazki), aj., v reedici bylo vydano
dalSich 15 ucebnic v BP. Celkem 113 svazka, 9 335 stran.

Matric pro reliéfni grafiku bylo celkem 59 a jednotlivych obrazkt 4 700.
Celkovy pocet tiskovin v BP za rok 2013 byl 22 091 svazka a sesitt (celkem 1 130 482 stran).

Zvukovy usek

Poslanim zvukového useku je predevSim uspokojovat potieby nevidomych
a slabozrakych ¢tenaft nacitanim a kopirovanim audio tituld, ptevazné na CD ve formatu
MP3, na CD-audio, a stale jesté opravovat starsi tituly na kazetach.

V roce 2013 bylo natoceno ve studiich KTN s pfispénim finan¢nich darti 125 novych
tituli zvukovych knih ve formatu mp3 (1461 hodin ¢istého ¢asu), dalSich 66 tituli bylo
do tohoto formatu upraveno. Z ptivodnich originalti bylo pfevedeno do formatu mp3 180
titultl (157 z civek v KTN, 23 z kazet ve spolupraci S organizaci Mathilda). Pro organizace
poskytujici sluzby nevidomym a slabozrakym ob¢antim zajistuje KTN vyrobu a expedici 12
druhii zvukovych ¢asopist -160 hodin ¢istého ¢asu (114 jednotlivych ¢isel ve formatu mp3)
— celkem 4 777 kopii na flash disk:

Redakce Zora (SONS) Zora 24 roc¢né
Ema 12 ro¢né
Vstupte 4 rocné
Clovék a jeho pes - Azor 4 roéné
Masér 3 roéné
Technicka revue 6 rocn¢
Nase Sance 12 ro¢né

KOMPLET 12 ro¢né



Farni charita sv. Petra Lucie 11 ro¢né

Kiestanské obzory 11 ro¢né
National Geographic 11 ro¢né
LORM Doteky 4 rocné

Ve studiich byly natoCeny a zpracovany 3 mimoiadné zakazky urCené zrakové
postizenym (zvukova nahravka pro SONS — Vzdélavani a mobilita, ozvuceni bankomattu
NCR a 199 ptibalovych informaci k 1ékiim). Celkem 74 hodin ¢istého Casu.

Dale pro usek knihovny: Informace KTN (4 originaly, 6 hodin ¢istého ¢asu, 608 CD
mp3), zvukovy Casopis Dia zivot a styl (6 ¢isel ve formatu mp3 — natoceno 31 hodin ¢istého
Casu, 42 CD mp3) a zkopirovano 6 819 CD zvukovych knih. PoSkozenych kazet od ¢tenait se
k opravé vratilo 214 Kusu.

Pro zvukova oddéleni vefejnych knihoven jsou pro nevidomé a slabozraké Ctenare
kopirovany tituly z naSich originalii. Cela naSe produkce se bezplatné kopiruje pro vetejné
knihovny v Brng, Hradci Kralové, Ostravé, Plzni, Strakonicich a Usti nad Labem (391 tituli -
3330 CD mp3).

Vybrané tituly si objednavaji za vynaloZené ndklady vetejné knihovny v BeneSové,
Bruntale, Bfeclavi, Bucovicich, Ceskych Bud&ovicich, Ceském Krumlové, Dagicich,
Havifoveé, Havlickové Brod¢, Humpolci, Chebu, Chomutové, Ji¢ing, Jihlavé, Jirkove,
Karlovych Varech, Kladn¢é, Klatovech, Kutné Hote, LanSkrounu, Lomnici nad Popelkou,
Lounech, Mladé Boleslavi, Namésti na Hané, Novém Ji¢ing, Olomouci, Opavé, Ostrave,
Ostrové, Pardubicich, Peckach, Pelhfimové, Podébradech, Poli¢ce, Praze 7, Prostéjové,
Pterové, Rokycanech, Roznové pod Radho$tém, Rumburku, Sedl¢anech, Sokolové,
Svitavach, gumperku, Tabote, Trutnove, Ttebi¢i, Turnové, Uherském Hradisti, Usti nad
Orlici, Valasském Mezifi¢i, Vizovicich, Vseting, Vysokém Myté, Zlin€, Znojmée a Zdaru nad
Sazavou. Ze Slovenské republiky je naSim partnerem Mestskd kniznica V Bratislave.
Pro vSechny vySe uvedené subjekty, které si tituly objednavaji, bylo celkem nakopirovano 35
kust kazet a 1 803 CD-mp3 (1 278 titult) a ptes digitalni knihovnu Wiking Biblio staZzeno
3 176 titult (4 587 jednotek ve formatu mp3).

Celkem bylo vroce 2013 ve studiich KTN nato¢eno 1732 hodin c¢istého Ccasu,
zkopirovano 4 777 flash diski, 249 kazet a vyhotoveno 12 602 kust CD.



4. Zakladni personalni udaje k 31. 12. 2013

Z celkového poctu 44 fyzickych osob je v organizaci zaméstnano
33 Zen a 11 muzu,

Osob se zdravotnim postizenim je v organizaci zaméstnano 8.

11 je zaméstnancli v délnickych profesich, 34 je zaméstnancti THP.

Vékova struktura zaméstnanci KTN:

21 —30let 2 zaméstnanci (1 zena, 1 muz)
31 —-40 let 6 zaméstnanci (4 Zeny, 2 muzi)
41— 50 let 8 zaméstnancti (7 zen, 1 muz)
51— 60 let 23 zaméstnanci (16 Zen, 7 muzi)
Nad 61 let 5 zaméstnancti (4 Zeny, 1 muz)

Vzdélani zaméstnanci:

6 zamé&stnanc ma zakladni vzdélani (5 zen, 1 muz)

14 zaméstnanc ma sttedni odborné vzdélani (10 zen, 4 muzi)

22 zaméstnanct ma Uplné stiedni odborné vzdélani (15 zen, 7 muzit)
2 zaméstnanci maji vysokoskolské vzdélani (2 Zeny)

13 zamé&stnancii pracuje v organizaci méné nez 5 let

6 zaméstnancu pracuje v organizaci méné nez 10 let
25 zaméstnanctl pracuje v organizaci déle nez 10 let

V roce 2013 nastoupili do pracovniho poméru v organizaci 3 zaméstnanci,
4 zaméstnanci pracovni pomér ukon¢ili.

Primérny piepocteny pocet zaméstnanci: 42



5. Udaje o majetku a pouZiti i¢etnich metod

Knihovna a tiskarna pro nevidomé (dale KTN) je piispévkovou organizaci, ktera se fidi
zékonem ¢. 563/91 Sb. o uletnictvi ve znéni pozd¢jSich predpisti a vlastnimi smérnicemi.
Ugetnictvi je zpracovavano Géetnim programem EIS dale firmou MUZO. Hlavni tdetni
zadava vesker¢ tcetni doklady do ucetniho programu EIS a jedenkrat mési¢né zasila do firmy
MUZO a z t&chto podkladi jsou zpracovany udetni knihy — hlavni kniha, sbornik a denik.
Ugetni zavérku k 31. 12. 2013 tvofi:

- rozvaha

- vykaz zisku a ztrat

- prilohy stanovené zfizovatelem vcetné komentait
KTN vede podvojné ucetnictvi na zadkladé¢ smeérné ucetni osnovy. Syntetické ucty KTN dale
¢leni na analytické ucty jednak dle doporucenych uctovych symbolil pro systém ucetnictvi
a vykaznictvi JASU a dale dle vlastni potfeby KTN. Zpracovani ucetnictvi je podrobné
popsano ve vnitinich smérnicich, které jsou pribézné aktualizovany. Dlouhodoby hmotny
a nehmotny majetek, drobny dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek vede KTN pomoci
programu Helios Orange dle platnych pfedpist a dle vlastni smérnice. Zustatkova cena byla
stanovena na 5 %. Odpisovani nové pofrizeného majetku je provadéno prvnim dnem mésice,
ktery nésleduje po mésici, ve kterém doslo na zadklad¢ zatazovaciho protokolu k zatazeni.
Skladové ucetnictvi je vedeno pomoci programu ACONTO a od 1. 1. 2013 je pouzivano
zpisobu A dle vnitini smérnice KTN. Od 1. 1. 2013 ma KTN povinnost vést Pomocny
analyticky pifehled. Pro sledované ¢ty program EIS zajistuje v plném rozsahu kody pro
analytické ¢lenéni i druhy pohybt. Pfedavani téchto ucetnich zdznami do centralniho systému
Gi¢etnich  informaci stitu zafizuje firma MUZO dle vyhlasky & 383/2009.
K31. 12. 2013 vykazuje KTN splatné zavazky pojistného na socialnim zabezpeceni
a ptispévku na statni politiku zaméstnanosti ve vysi 286.120,-K¢&, splatné zdvazky vetejného
zdravotniho pojisténi ve vysi 123.191,- K¢. Evidované danové nedoplatky u mistné
ptislusnych finan¢nich organu ¢ini celkem 97.977,- K¢, z toho 96.326,- K¢ je dan z piijmu za
fyzické osoby a 1.651,- K¢ je dan srazkova.

6. Hodnoceni ekonomickych tidaji — rozpoctova opatieni
Celkové naklady ¢erpani na 96 %,

K'31. 12. 2013 vykazuje KTN zlepSeny vysledek hospodareni ve vysi 490.782,74 K¢,
které¢ho bylo dosazeno jednak celkovymi vynosy, které se ndm v zavéru roku podafilo splnit
na 95 %, dale Uspornymi opatfenimi na provadéni oprav a udrzby, uspornymi nakupy
materidlu a na polozce ostatni sluzby byly snizeny thrady za telefony.

Celkové naklady ¢erpani na 96 %,

Nizké Cerpani vykazujeme i na polozce udrzba a opravy, nebot' planované opravy oken
v dom¢ Ve Smeckach 15 byly provedeny jen Castecné, dale v ramci Gspornych opatieni se
snazime vétSinu oprav provadét vlastnimi zaméstnanci.

Naopak ke konci roku 2013 se nam podaftilo zajistit udrzbu webovych stranek véetné digitalni
knihovny a objednavkového systému Wiking Biblio. Bylo zlepSeno vyuziti novych moznosti
knihoven k odstranéni jednoucelovych hackt, zptehlednéni a procisténi kodu, probéhla
drobnéd vylepSeni uZivatelského rozhrani aplikace, byly provedeny opravy chyb (moznost
uprav polozek objedndvky a souCty poctu médii v objednavkdch MP3 na CD).



Byla provedena optimalizace rychlosti nahledii; numerické fazeni podle cisla signatury
V objednavkach; zobrazeni celého textu poznamky pii tisku objednavky a vylepseni zplisobu
zobrazeni ve webovém rozhrani. Dale bylo provedeno vylepSeni uzivatelského rozhrani
aplikace; opravy pfifazeni roli; definice vlastni samostatné role pro spravce katalogu a zruseni
specidlnich prav pro CMS Admina v ramci Biblio; umoznéni poftizeni katalogového vypisu
také v sekci Novinky a presun filtri a ovladani z panelti do formulari.

Zvysené cCerpani vykazujeme v polozce 558 - naklady z drobného hmotného majetku
vzhledem k tomu, Ze jsme do zvukového tseku pofidili 8 novych pocita¢t s 64 bitovou
sbérnici. To nam zajistilo moznost upgrade zvukovych softwart. Star§i pocitace nadale
vyuzivame pro prevod starych audioknih z magnetofonovych past a jejich apravu do digitalni
formy pro moznost umisténi v digitalni knihovné.

Fond reprodukce majetku — uéet 416 — byl potizen hmotny majetek, a to:

- Nakup braillské tiskarny Braillo 440SW v celkové hodnoté
(v€etné Ghrady za mandatni smlouvu, DPH, celni odbaveni+ doprava), ...........ccc....... 2,842.595,57 K¢

- Nakup fezaciho automatu Hefter Systemform C6609
na zpracovani tabelacniho slepeckého papiry, .........ccoveeviiiiiiiniiniee e 299.584 K¢

- Zpracovani projektu na vystavbu tfetiho zvukového studia,
véetné poplatku za povoleni StAVDY.......cccoviiiiiiiiiiicc e 47.569 K¢

Gerpani celkem 3,189.748,57 K&

Zustatek fondu reprodukce k 31. 12. 2013 ve vysi 3,029.833,13 K¢ ma KTN plné pokryt na
bankovnim uétu vedeném v Komercéni bance.

6.1 Vyhodnoceni udaji o vynosech

Vlastni vynosy celkem 4,231.780,32 K¢ tj. pInéni na 93 %, z toho:
- Vynosy z prodeje vlastnich vyrobki ve vysi 2,530.811,32, plnéni na 95 %.
Ovlivnily je pfedev§im vynosy za Casopisy v BP, vyroba ucebnic v BP a ostatni
tiskoviny v BP — plan 1.100 tis. K¢, skute¢nost 942 tis. K¢, tj. plnéni na 86 % (vyroba
casopisu pro redakci ZORA, kde pfi zachovani poctu vydavanych periodik je kracen
pocet stran, dale vydavatel Casopisu Prazsky informétor zrusil v letoSnim roce sviij
asopis. ZS a SS zadavaji z diivodu nedostatku financi vyrazné niz§i podet uéebnic
k pfepisu do bodového pisma pro integrované zaky. Rovnéz dalsi zakazky napt. od
nadaci, pecCovatelskych zatizeni a statnich instituci jsou z finanénich ditvoda oproti
minulému roku velmi omezeny), vynosy za Casopisy ve zvukové podob¢ a zakazky
pribalovych informaci k 1éktiim — plan 360 tis. K¢, skutecnost 455 tis. K¢, tj. plnéni na
126 %. ZvySené plnéni bylo ovlivnéno piedev§im zvySenym poctem nahravek
ptibalovych informaci, vynosy z kopirovani zvukovych knih pro platici knihovny za
vyrobni naklady — plan 800 tis. K¢, skute¢nost 754 tis. K¢, tj. plnéni na 94%, vynosy
za prodej slepeckého papiru, knih, hudebnin a kalendatri v BP, za zhotoveni xerokopii
— plan 400 tis. K¢, skute¢nost 380 tis. K¢, tj. pInéni na 95%

- Vynosy z pronajmu — plan 1.400 tis. K¢, skute¢nost 1,434.624,- K¢, tj. plnéni
na 102%.

Vzhledem k tomu, Ze byty v domé& Ve Smeckach 15 jsou plné pronajaté, vynosy z této
¢innosti pozitivné ovliviuji celkové vynosy.



- Ostatni vynosy vedené na uctech ¢. 642, 649, 662 v celkové vysi 53.464,46 K¢
zahrnuji penalizace ndjemnikl za pozdni platbu najmu, ndhradu vznikl¢é skody, ptevis

dohadné polozky r. 2012 a troky.

6.2 Mimorozpoctové prijmy a jejich vyuziti

- Rozpis Cerpani finan¢nich dari dle poskytovatele a ucelu:

Dérce Castka v K¢ Porizené tituly

Ing. Jifi Jakl 18 000,- | z toho: M. Curleyova — Strazci ¢asu — kli¢
A. Fiedler — Robinsontv ostrov

J. Bosak — Zivotni ma¢

M. Cabotova — Jak zacina laska

P. Zidek — Po boku

Petr Andél 5 000,- V. Vondruska — Pfemyslovska epopej 111
Tympanum 12 800,- D. Brown — Inferno
Cesty poznani — ob&anské 10 000,- | z toho: A. Gardnerova — Mg Zivot t&sil
sdruzeni A. Potterova — Neni pfani jako pfani
J. Fieldingova — AZ ji uvidis
Jaroslav Souhrada 10 000,- | z toho: J. Deaver — Zlo¢in
Ch. Ling — Podvod
Ing. Jan Macan 2 400,- V. Vondruska — Krev na lopuchu
Ing. Hana Zachova 5 000,- C. H. Eagles — Dynastie Morlandii — 34.
dil
Klub uciteld hudby 7228,- Notopis v reliéfu (i¢elovy dar z r. 2013)
Tympanum 11 700,- T. Vermese — Uz je tady zas (ucelovy dar
zr.2013)
Drobni darci 36 800,- | z toho: I. Toman — Debordelizace hlavy
P. Hora-Hofejs — Toulky ¢eskou
minulosti

J. Padych — Z pravékych sag

O. Steinhauver — Americky $pion

M. Albrightova — Prazska zima

T. Bou¢kova — Silené smutné povidky
V. Javotickd — Déti panimamy
Zlatuskové

J. Deaver — Tvuj stin

V. Vondruska — Krev na kapradi

Celkem 118.928,-

Zustatek rezervniho fondu k 31. 12. 2013 ¢ini celkem ............................. 1,696.638,03 K¢
z toho:

- rezervni fond tvofeny ze zlepSené¢ho HV ..., 1,192.929,42 K¢
- rezervni fond tvofeny z Gcelovych financnich dari...........occoviiiiieiiinn, 503.708,61 K¢

6.3 Rozbor zaméstnanosti a ¢erpani mzdovych prostredki

Limit prostiedkt na platy a platby za provedenou praci byl stanoven na 11.408 tis. K¢, z toho

na platy zaméstnancii 11.025 tis. K& a na OON 383 tis. K¢.
Ptepocteny pocet zaméstnancii byl stanoven na 59 a primérna mzda na 15.572,- K¢.

Mzdové prostiedky za rok 2013 ¢inily ve skutecnosti celkem 11,824.441,- K¢, z toho na platy

zameéstnancl bylo ve skute¢nosti cerpano 11,324.756,- K¢, na OON 499.685,-K¢.



Piekroceni stanoveného limitu na platy zaméstnancti ve vysi 214.004,- K¢ bylo uhrazeno
Z fondu odmén a piekroceni u OON bylo hrazeno z prostiedki Masarykovy univerzity ve vysi
116.770,- K¢.

Nahrady platu za pracovni neschopnost za rok 2013 ¢inily celkem 85.752,- K¢.

Mimotadné odmény byly vyplaceny v celkové vysi 588.650,- K¢ za mimotadné plnéni ukola
spojenych s provadénim periodické inventarizace vesSkerého majetku KTN, za cCtvrtletni
predavaci a namatkové inventarizace pokladen a skladu vS§eobecného materialu, dale za plnéni
pracovnich ukolli za zaméstnance, ktefi byli v pracovni neschopnosti a za neobsazena
pracovni mista.

Skute¢ny pocet zaméstnanct €inil 42 a skute¢na primérna mzda 22.470,- K¢.

6.4 Zduvodnéni zlepSeného hospodarského vysledku

K 31. 12. 2013 vykazuje KTN zlepseny vysledek hospodaieni ve vysi 490.782,74 K¢,
kterého bylo dosazeno jednak celkovymi vynosy, které¢ se ndm v zavéru roku podatilo splnit
na 95 %, pozitivné se projevuje provoz Digitadlni knihovny a zvySeny pocet nahravek
ptibalovych informaci k 1€kiim. Déle uspornymi opatienimi na provadéni oprav a udrzby, kde
se snazime vétSinu oprav provadét vlastnimi zaméstnanci, byly snizeny uhrady za telefony.
V roce 2013 nebyly zaddné placené¢ vyjezdy bezpe€nostni sluzby. Pravni sluzby jsou
vyuzivany minimalné, pouze pokud jde o feSeni problému s ndjemniky domu Ve Smeckéch
15 a na pfipravu a vyhotoveni smlouvy pro platici knihovny ohledné stanoveni pausalni
odmeény za zvukové knihy pfimo stahované z Digitalni knihovny KTN.

7. Prispévek na ¢innost v tis. K¢

Prispévek na ¢innost v K¢

Rok | L. étvrtleti | % IL. ¢tvrtleti | % II1. étvrtleti | % IV. ¢tvrtleti | % cely
rok
2009 5.248 23,18 5.248 | 23,18 6.483 | 28,64 5.660 | 25,00 | 22.639
2010 5.314 24,69 5.606 | 26,04 5.303 | 24,63 5.305 | 24,64 | 21.528
2011 4.781 25,00 4.781 | 25,00 4.781 | 25,00 4.781 | 25,00 | 19.124
2012 4.731 25,00 4.731 | 25,00 4.731 | 25,00 4.731 | 25,00 | 18.924
2013 4.599 25,00 4.599 | 25,00 4.599 | 25,00 4.594 | 25,00 | 18.391




8. Finan¢ni kontroly v KTN

Vysledky vnitinich a vnéjsich kontrol

V souladu se smérnici ¢. 5/2008 — Systém finan¢ni kontroly v KTN byla béhem roku 2013
provadéna finan¢ni kontrola. Zavady nebyly zjistény.

Kontrola ucetnich dokladl byla zaméiena ptfedevsim na provadéni kontrol vécné i1 formalni
spravnosti dodavek vcetn¢ predbézné kontroly pted thradou, kterou provadéji prislusni
vedouci zaméstnanci. Zjisténé zavady jsou jesté pred proplacenim odstranény. Tyto kontroly
jsou provadény denng.

Nislednou kontrolu provadél feditel a vedouci EU vzdy pfed ukon¢enim kazdého &tvrtleti
pied Ctvrtletnimi rozbory hospodatfeni KTN. Rovnéz kazdé Ctvrtleti byla provadéna kontrola
hotovosti hlavni pokladny KTN a pokladny v useku sluzeb knihovny. Dale byla provadéna
kontrola ctvrtletnich inventarizaci skladu vSeobecného materialu a skladu vyrobkt. Mési¢né
byla provadéna kontrola jednotlivych pokladnich dokladti vcetné predkontace pied
zauctovanim, kontrola bankovnich G¢ti, ¢erpani jednotlivych fondu a stavy pohledéavek.

Déale bylo kontrolovano cerpani financnich prosttedkli u financnich darG na nacitani
zvukovych knih pro zrakové postizené ob¢any. Béhem roku 2013 bylo celkem vycerpano

100 tis. K& zucelovych finan¢nich dart, které byly vykazany k 31. 12. 2012. Dale byly
Cerpany ucelové finan¢ni dary, které jsme ziskali vroce 2013 ve vysi 11.700 K¢ od
Tympanum, s.r.0. a 7.228,- K¢ od Klubu uéitelt hudby se zrakovym postizenim.

Me¢siéné byla provadéna kontrola mzdovych podkladii pro vyplaty zaméstnanci, vyplaty
Z dohod o provedeni prace, dohod o pracovni ¢innosti a vyplaty autorskych honoréit. Tato
kontrola je provadéna vzdy pted odevzdanim firmé€ Sporos s.r.o0., kterd ndm mzdy zpracovava
na zéklad¢ uzaviené smlouvy. Po prevzeti zpracovanych mezd je provadéna naméatkova
kontrola spravnosti a pfipadné nesrovnalosti jsou jesté pied vyplacenim opraveny.

Dale byla provedena kontrola personalnich udajii na mzdovych listech. Zjisténé zavady byly
uloZeny personalistce a mzdové ucetni odstranit nejpozdéji do konce 1. ¢tvrtleti 2013. Bylo
zjisténo, zZe zavady nebyly pln€ odstranény - ulozen novy termin do konce 1. ¢tvrtleti 2014.

Na poradé vedeni je kazdy mésic kontrolovano celkové Cerpani jednotlivych poloZek rozpoctu
Vv porovnani na schvaleny rozpocet. Na zéklad¢ toho jsou pak povolovany nakupy a dalsi
pozadavky jednotlivych vedoucich tsekd.

Dale byla provedena kontrola ndjemného v domé& Ve Smeckach 15. Platby jsou provadény
jednak ptimo do Hlavni pokladny KTN, nebo na nas ucet vedeny v Komer¢ni bance.
K 31.12. 2013 ¢ini pohledavky na ndjemném celkem 88.004,- K&, za penale 2.471,- K¢.

Firma Atika nam zajistuje sluzby spojené s uzivanim domu. Zalohy jsou najemniky zasilany
pfimo na ucet Atiky. K 30. 11. 2013 Cinily nedoplatky za sluzby celkem 19.611,- K¢.

Jedna se o zalohy na topeni, teplou a studenou vodu vcetné stocného, uzivani vytahu,
popelnice, uklid apod. Vyactovani sluzeb bude firmou Atika provedeno dle uzaviené smlouvy
do 30. 6. 2014.



Kontrolni ¢innost byla zaméfena ke konci roku 2013 na provadéni inventarizaci k 31. 12.
Zejména na inventarizaci hmotného a nehmotného majetku, na zpracovani inventarizac¢nich
zapist jednotlivych dil¢ich komisi a na vlastni porovnani s ucetni a operativni evidenci.
Zjisténé drobné zavady v dil¢ich zapisech byly ihned opraveny.

Kontrolni ¢innost - Usek zvukovy

Kontrola planu vytizeni studii. V roce 2013 nedochazelo k prostojim ve zvukovych studiich
s vyjimkou nahle indispozice speakra, nebo hlu¢nych praci pti opravach domu.

Pii kontrole rozpracovanosti jednotlivych titulti, zejména Vv navaznosti dal$iho zpracovani
a predani useku knihovny nebyly zaznamendny z4dné nesrovnalosti. Pfipadné delsi
rozpracovanosti vznikaly nejcastéji vytizenosti speakra.

Pii kontrole obnovy titulli, a to i v ramci spoluprace s organizaci Mathilda, byly opraveny
tituly: MP575, MP542, MP1739, MP2576, MP556, MP3825, MP3842, MP409, MP417,
MP1163, MP375, MP2468, MP536, MP1049, MP1979, MP394.

Kontrola pracovnich vykazl pracovnikl za sledované obdobi probéhla bez zavad.

Probihala kontrola udrzby nahravacich studii. Bez zavad.

Pfi pribéznych kontroldch spotieby materidlu pro vyrobu a kontrolach vydejek a zasob
materialu, uvedené udaje souhlasily se skute¢nym stavem. Drobné zavady (chybné datum)
byly feSeny opravou.

Priibézna kontrola vSech podkladti honorart za nacteni neodhalila zadné nedostatky.

Kontrola provadéni oprav audiokazet: audiokazety byly opravovany vzdy v nejbliz§im
mozném terminu. Zapisy dochazky na pracovisté odpovidaji skutecnosti.

Kontrolni ¢innost - Usek vyrobné technicky
Provadéni finan¢ni kontroly vyrobné¢ - technického tseku KTN bylo zaméfeno zejména na
tyto oblasti:

Autoprovoz

Jizdy jsou uskutecnovany na zakladé¢ Zzadanky o ptepravu, které vyhotovuji vedouci
jednotlivych usekd KTN. Jednotlivé jizdy jsou zaznamendvany do vykazu jizd. Uzévérka
vykazu je provadéna meési¢né a kontrolnim vypoctem je stanoven skutecny ¢ spotieby na
100km. Srovnanim normované a skutecné spotfeby pohonnych hmot bylo zjisténo, zZe
spotieba paliva byla celorocné v souladu s normovanou spotfebou uvedenou v technickém
prikkazu vozidla. Namatkové byla provadéna kontrola stavu tachometru s vykazy jizd. V roce
2013 bylo ujeto 12.743 km, ¢erpano 1.210,5 1 benzinu.

V roce 2013 byly na vozidle provedeny 2 opravy, uc¢tovana cena oprav Cinila 3.545,- K¢. Dale
jsme méli nezavinénou dopravni nehodu, pojistovna uhradila krycim dopisem opravu v plné
vysi 58.572,-K¢.

Dohody o pracovni ¢innosti a dohody o provedeni prace

Kontrola podkladi u pracovniki, ktefi pracovali na dohodu o pracovni ¢innosti a dohody
o provedeni prace probihala pribézné. Pii kontrolach spravného proplaceni odmén za
provedenou praci u jednotlivych pracovnikii nebyly zjistény zavady.




Provadéni vécné kontroly faktur

Faktury byly prubézné kontrolovany po vécné a finanéni strance. Pti kontrolach byly zjistény
drobné zavady (napi. chybné datum splatnosti), které byly odstranény jesté pied proplacenim
faktury.

BOZP a PO

Ve spolupraci s poradenskou firmou CIVOP s.r.o. provadél VTU celoro¢né pravidelné
kontroly vSech pracovist KTN se zaméfenim na dodrzovani zasad pozarni ochrany,
bezpecnosti prace a ochrany zdravi. Pfi kontrole dne 21. 2. 2013 bylo zjisténo, ze 1 ks PHP
nebyl zajiStén proti padu, zadvada byla okamzité odstranéna.

Vyrobné-technicky usek v roce 2013 zajistil vSechny predepsané kontroly a revize, véetné
skoleni pracovniki v oblasti BOZP a PO.

Provozni zalohy
Za rok 2013 bylo provedeno celkem 12x vyGctovani provoznich zaloh. Pribézné bylo

zkontrolovano 92 pokladnich dokladui. Pfi kontrolach nebyly zjistény zadné zavady.

Kontrolni ¢innost - Usek knihovny

V prubéhu roku 2013 probihala pravidelna kontrola vsSech fondi jak Vv knihovnickém
programu, tak fyzicky i naméatkove. Nedostatky vyskytujici se v zdznamech knihovnického
programu jsou ihned odstrailovany. V pribéhu roku byl namdatkové kontrolovan stav
vyptjéenych titull vcéetné doby vypujcky. Pti nesrovnalostech byli c¢tendfi pisemné
upozornéni (celkem 60 ¢tendiim byla zaslana pisemnd upominka).

Zatazeni vécnych dart do fondu knihovny probihd okamzité po jejich obdrzeni. Finan¢ni dary
jsou evidovany v ekonomickém useku.

Podklady pro fakturované castky jednotlivym knihovndm jsou pravidelné, dle objedndvek
a zakazkovych listl, kontrolovany; totéz plati pro objednavky v Braillove pismu.

Oddéleni osobnich vypljcek pravidelné kontroluje prodej knih v BP, hudebnin, slepeckého
papiru apod. Vykazy prodeje jsou predavany do hlavni pokladny. O vybéru zvukovych knih
do fondu KTN rozhoduje péticlennd edi¢ni komise, ktera se schdzi jednou v roce.

Interni audit

V souladu s planem interniho auditu byly v roce 2013 uskute¢nény 2 planované interni audity.
Probéhl audit ,,Ovéfeni spravnosti jednotlivych inventur k 31. 12. 2012, kontrola zapisi
Z jednani hospodarské a Skodni komise za rok 2011 a 2012, kontrola fyzické likvidace
vyfazenych materidlii, schvalené¢ komisemi za rok 2011 a 2012, provefeni aktudlnich
inventurnich seznaml na jednotlivych pracovistich k 15. 3. 2013%, dale audit ,,Funkénost
useku knihovny KTN®.

Byla kontrolovdna G¢innost a hospodarnost pii plnéni uloZenych ukolt. Zavéry jednotlivych
internich auditi byly projednany s odpovédnymi vedoucimi zaméstnanci a schvaleny
feditelem KTN. S pfihlédnutim k vysledkiim nebyla pfijata Zadné napravna opatieni.
Soucasnd ucinnost vnitiniho kontrolniho systému, tak jak je nastavena v KTN, spliuje
poZadavky na kontrolni ¢innost. Nastavena kritéria hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti
v KTN vyhovuji.

Zasahovani do dokladd, Gcetnictvi, problémy pii vypofddani inventarizacnich rozdili nebyly
Vv pritbéhu sledovaného obdobi zjistény. K ovliviiovani pracovnika vykondvajiciho interni
audit nedoslo ani ze strany vedeni nebo kontrolovanych pracovniki



Vnéjsi kontrola

Ve dnech 22. 2. 2013 — 25. 2. 2013 prob¢hla v KTN kontrola z Oblastniho inspektoratu prace
pro hlavni mésto Prahu se zamétenim na dodrzovani pravnich piedpist k zajisténi bezpecnosti
prace. Pii kontrole nebyly zjistény nedostatky v oblasti BOZP. Kontrolni organ ve vysledku
kontroly konstatoval, Ze organizace fadné proskoluje své pracovniky v této oblasti, rizika
pracovni ¢innosti jsou fadné zpracovana a pracovnici jsou s riziky sezndmeni.



