Vyrocni zprava KTN
za rok 2011
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1. Zakladni udaje

Zpracovatel: Knihovna a tiskarna pro nevidomé Karla Emanuela Macana (KTN)
Adresa: Praha 1, Ve Smeckach 15, 115 17

ICO: 14893631
Postovni adresa: Praha 1, Ve Smeckach 15, 11517

tel.: 296 326 121

fax: 222 210 494

e-mail: ktn@ktn.cz

e-mail digitalni knihovny: biblio@ktn.cz
http://www.ktn.cz

Piijcovni doba pro vetejnost:
Osobni vypujcky: pondéli — ¢tvrtek 9 - 18 hod.
patek 9 — 15 hod.

Zasilkova sluzba: pond¢li — patek
Rozvozy po Praze: 1x za 14 dni
Digitalni knihovna: neomezeny provoz

2. Zpisob ziizeni KTN

Z¥izovatel: Ministerstvo kultury Ceské republiky (MK CR)

KTN byla ziizena rozhodnutim Ministerstva kultury Ceské republiky &.j. 14264/90 — I/KK ze
dne 18. 12. 1990 ke dni 1. 1. 1991 jako rozpoctova organizace. KTN je pravnickou osobou —
ptispévkovou organizaci MK CR, jejiz ¢innost je upravena novou Ziizovaci listinou vydanou
MK CR dne 30. 11. 2011 pod &.j. MK 59291/2011.


mailto:ktn@ktn.cz
mailto:biblio@ktn.cz
http://www.ktn.cz/

3. Organizacni struktura a prehled hlavnich ¢innosti

3.1 Organizaéni struktura k 31. 12. 2011

Personalistika
1 zaméstnanec

Reditel

Sekretariat — spisova sluzba
1 zaméstnanec

Interni audit — kontrola
0,4 zaméstnance

Usek knihovny (metodika a tvorba knihovnich fonda,
pujcovni sluzby, digitalni knihovna)
Vedouct useku, knihovnici, operdator informacnich technologii
12 zaméstnancii

Zvukovy tsek (zvukova studia, zvukovy piepis)
Vedoucit useku, mistii zvuku, zvukari
10 zaméstnancii

Vyrobné-technicky usek (tisk, distribuce a technické sluzby)
Vedouct useku, prepisovaci — sazeci, korektori,
knihari, délnici, technicky pracovnik, ridic, spojovy
manipulant, uklizecky
17 zaméstnancu

Ekonomicky tsek
Vedouci useku, hlavni uicetni, financni a
majetkova ucetni
3 zaméstnanci




3.2 Prehled hlavnich ¢innosti organizace

KTN v souladu se zdkonem ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkich provozovani
vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zdkon), je knihovnou
s univerzalnim knihovnim fondem, ktera pisobi v oblasti zprostfedkovani informaci zrakoveé
postizenym obcaniim. KTN zajistuje rovny pfistup vSem k vefejnym knihovnickym
a informacnim sluzbam a dalSim sluzbam, které poskytuje.

Knihovni fondy KTN:

Zakladni ustanoveni: KTN jako svoji hlavni ¢innost v souladu s knihovnim zidkonem
ziskava, zpracovava, spravuje, ochranuje, uchovavd a zpfistupniuje domaci
a zahrani¢ni dokumenty. Z nich buduje:

o konzervaéni fond,

o univerzalni knihovni fond,

o specializované fondy,

o historicky fond.

Doplitovani fondii: Dokumenty do svych fondi KTN =ziskavd vlastni vyrobou
a prostiednictvim povinného vytisku, ndkupu, dari a vyméeny, véetné mezindrodni
vymény publikaci v souladu s Umluvou o mezinarodni vyméné publikaci a s Umluvou
o mezinarodni vyméné oficialnich publikaci a vladnich dokument mezi staty. KTN
ziskava i elektronické dokumenty, a to od jinych osob i vlastni digitalizaci dokumentti
a na zdkladé¢ dobrovolného nebo povinného odevzdavani publikovanych
elektronickych dokumentt nebo tiskovych ptredloh klasickych knihovnich dokumentt.

Zpracovavani dokumentd: Knihovna zpracovava vSechny dokumenty v souladu
S mezinarodnimi standardy za ucelem jejich snadného celonarodniho i mezinarodniho
vyuziti a sdileni bibliografickych zaznami 1 z&znamu autorit.

Sprava a ochrana fond: Knihovna spravuje a ochranuje knihovni dokumenty a fondy
a zabezpecuje jejich restaurovani, konzervaci a preventivni ochranu.

Zptistupniovani fond: Knihovna v souladu s platnym pravnim tadem zpfistupiuje
vlastni i externi fondy a dalsi informacni zdroje.

Dalsi souvisejici ¢innosti KTN

K naplnéni Gcelu, pro ktery byla zfizena, KTN jako hlavni €innost v souladu s platnym
pravnim fadem Ceské republiky bezuplatné i za uplatu:

poskytuje v souladu s knihovnim zdkonem a knihovnim fadem vetejné knihovnické
a informacni sluzby,

poskytuje pisemné bibliografické, referencni a faktografické informace a reSerse,
pofizuje, vytéZuje a zuZitkovava databaze,

potdda vzdélavaci, pfednaskové a kulturni akce za tucCelem prezentace svych
knihovnich fondl, sluzeb, svych vysledkii vyzkumu, vyvoje a inovaci, svého
spole¢enského vyznamu a svého mista v Zivoté spolecnosti, pficemz vystavuje 1 jinak
zptistupnuje autorska dila a jejich rozmnoZeniny ve smyslu zédkona ¢. 121/2000 Sb.,
o pravu autorském, pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nckterych
zékont (autorsky zakon), ve znéni pozd¢jSich predpisti, a rovnéz potrada audiovizudlni



predstaveni ve smyslu zdkona ¢. 273/1993 Sb., o nékterych podminkach vyroby, Siteni
a archivovani audiovizudlnich dél, o zmén¢ a doplnéni nékterych zédkonti a nékterych
dalsich ptedpistl, ve znéni pozdé&jsich predpist,
zhotovuje tiskové rozmnozeniny pro vlastni potfebu; za tthradu vynaloZenych nakladu
zhotovuje tiskové rozmnozeniny souvisejici s poskytovanim vetfejnych knihovnickych
a informacnich sluzeb a dalSich sluzeb,
digitalizuje texty pro potieby zrakové postizenych obcand,
pofizuje, vyrabi, vydava a rozsifuje:

o zvukové publikace a zvukové zadznamy,

o tiskoviny v Braillové a zvétseném pismu,

o reliéfni grafiku,

o periodicky tisk a neperiodické publikace souvisejici s jejim ucelem zfizeni a

jeji ¢innosti.

poskytuje, prodava a distribuuje vyrobky zrakove postizenym obcantim,
poskytuje kulturni sluzby zejména zrakové postizenym studentim, hudebnikiim
a dal$im zajmovym skupindm,
provozuje webové prezentace souvisejici s jejim ucelem zfizeni a jeji Cinnosti,
poskytuje informacni sluzby souvisejici s jejim ucelem ztizeni a jeji ¢innosti,
zajistuje provoz vefejné pristupnych prostor, snimiz hospodafi, a zabezpecuje
propagaci své ¢innosti, pficemz poskytuje i reklamni a propagacéni sluzby,
vykonava dalsi ¢innosti ulozené nebo schvalené Ministerstvem kultury.



Technické vybaveni v roce 2011:

e Rozsifena kapacita diskového pole MD 1000 pro ukladani dat zvukovych knih ve
formatu mp3 a digitalizovanych textovych souborii v Digitalni knihovné.

e Poftizeni kopirovaciho stroje Minolta bizhub C220.

e Zakoupeno 5 licenci Microsoft Office ProPlus 2010 a prodlouzena platnost 40 licenci
antivirového programu Eset NOD 32.

Udrzba v objektu Ve Smeckéch:
e Rekonstrukce elektroinstalace bytu €. 1
e Na zikladé vydaného povoleni MC Praha 1 byla provedena oprava fimsy objektu
e Oprava 4 balkonti

KTN zajistuje sluzby pro uzivatele v téchto objektech:

- Ve Smeckach 15, Praha 1 — objekt je majetkem Ceské republiky, a KTN ma pravo
s objektem hospodafit. Vyuzivana plocha KTN ¢&ini 1 205,2 m?, plocha najemnich byti &ini
896,6 m?. V objektu se nachazi vedeni a sprava, pracovisté tiskarny (automatické sazba, tisk,
kniharna, expedice, pracovisté piepisu - sazby na PC a korektur knih a ¢asopisu Vv Braillové
pismu, sklad), zasilkova sluzba (expedice) zvukovych knih a Casopist, zpracovani fondu
zvukovych knih, metodické ¢innosti knihovny, sprava digitalni knihovny, dale zvukovy tsek
(digitalni studia, obnova a digitalizace zvukovych knih, kopirovny kazet a CD), tdrzbaiska
dilna. V suterénnich prostorach se nachazi sklad tiskarny, fond knih a not v Braillové pismu,
fond zvukovych knih pro zasilkovou sluzbu, archiv zvukovych originalti a spisovna KTN.

- Krakovska &. 23, Praha 1 - pronajaté prostory maji rozlohu 184,5 m2. V prostorach se
nachazi pracovisté centralnich sluzeb pro tézce zrakové postizené obéany (0sobni vypujcky
zvukovych knih, odborné literatury, knih a not v Braillové pismu, prodej slepeckého papiru,
katalogtl, zvétsené xerografické kopie, prodej riznych druhti publikaci v Braillové pismu).

3.2.1 Hodnoceni hlavni ¢innosti

Poslanim knihovny je zpfistupiovat nevidomym a slabozrakym ob¢antim informace
1 umeélecké hodnoty prostfednictvim Braillova slepeckého pisma, zvukovych nahravek,
reliéfni grafiky a pro majitele PC 1 digitalizovanych textd. Edi¢ni plan je pfipravovan edi¢ni
komisi, ktera bere v uvahu zajem Ctenatu a jejich potieby.

Pro pribéZznou informaci ¢tenari o aktudlnich akcich Knihovny a o knihach nové
zatazenych do fondu knihovny je vydavan bulletin ,,Informace knihovny*.

Ve spolupraci s Méstskou casti Praha 1 byl v prostorach osobnich vypijcek
v Krakovské ulici vybudovan novy vchod, ktery zrakové postizenym ctenafiim usnadnil
piistup do knihovny. V navaznosti byly upraveny i vniténi prostory. Ctenafi, ktefi navstévuji
toto oddéleni, maji i nadale moZnost vyuZzivat pevnych paméti s USB pfipojenim ¢i SD karty,
kam jim knihovnice vybrané tituly nakopiruji.

Fond knihovny v Braillové pismu tvofi v rozsahu 5 852 tituld tisténé publikace (a to rovnéz
individualni pfepisy), ruéni prepisy a hudebniny.
2 219 tituld knih, 3 160 titult hudebnin, 413 tituld odborné literatury, 60 titulti v esperantu.




V digitalizované textové podobé je pro uzivatele k dispozici 649 knih.

Fond zvukové knihovny tvofi beletristicka a populdrné naucnd literatura. 3 858 titull je na

kazetach (8-12 kopii) a 3 150 tituld ve formatu mp3 (5-7 kopii), dale studijni literatura pro
studenty vysokych a stfednich $kol a uc¢ebnice pro integrované zaky zakladnich skol. Celkovy
rozsah fondu odborné literatury je 1 258 tituli na kazetdch (1-6 kopii). Pro ctenaie
disponujeme 2 246 CD-audio (hudba i mluvené slovo), 7 CD-ROMy, 9 hybridnimi knihami,

3 videokazetami a 76 ks DVD.

Zvuk signatura stav
zvukové knihy Z 3 858
zvukové knihy MP 3150
(format mp3)
CD audio CD 2 246
CD-ROM C 7
(Daisy)
CD — hybridni kniha HK 9
odborna literatura ~ OLO, OL, OLZ 1258
Pz 10
videokazety \ 3
DVD DVD 76
Body signatura stav
Bodové knihy P 2115
Hudebniny H 3160
Hmatové¢ leporelo HL 63
Esperanto E 60
Periodika PB 41
Odborna literatura  OLB 413
DIGI knihy D 649

Redakéné se usek knihovny podili na ptipravé 3 Casopist V Braillové pismu: Zaskolak
(pro déti Skolniho véku — 4x ro¢ng), Literarni pohledy (4x ro¢n€) a Kiestanskd orientace

(4x rocng) + katolicky kalendar.

Pro c¢tenafe a abonenty téchto casopisi knihovna ptipravuje nabidkovy letdk

a zpracovava predplatné.

Ptedplatné /pocet abonentil/:

Literarni pohledy
Kiest'anska orientace
Zaskolak

mluvené slovo, hudba

Ve zvukové podobé byl v roce 2011 vydan 3x ro¢n¢ ¢asopis Dia zivot.



Knihovna pravidelné pfipravuje Informace knihovny v Braillové pismu a zvétSeném
ernotisku (kromé novych knih zde uvefejiiuje program CRo — stanice Vltava). V roce 2011
byly vytistény 10-krat. Pfipravuje i Informace knihovny pro zvukovou verzi, a to 1-krat za tii
mésice.

O vybéru zvukovych knih v KTN rozhoduje péticlennd edicni komise (vedouci tseku
knihovny KTN, knihovnice z Brna, Plzné, Hradce Kralové a zastupce Sjednocené organizace
nevidomych a slabozrakych).

Okruh uzivatelt sluzeb knihovny je ve své struktufe zaméten na nevidomé a slabozraké
obCany. Jsou to lidé nejriznéjSich profesi 1 vékovych kategorii (déti, studenti a starsi
spoluobcané, specifické profese, napt. ucitelé hudby).

Celkovy pocet ¢tenatt 5478 (z toho 79 do 15 let)
Digitalni knihovna 1003
Knihy v Braillové pismu 283
Hudebniny v Braillové pismu 433
Ptedplatné Casopist 252

Sluzba pro Ctenaie je zabezpecCena formou osobnich vypidjéek (2 774 Ctenatu), zasilkovou
sluzbou po celé CR i v zahraniéi (2 469 ¢tenai), rozvazkovou sluzbou (pro starsi a imobilni
obcany z Prahy), ktera funguje pravideln¢ jednou za 14 dni (45 Ctenaii).

Zvukova kniha — v oddéleni osobnich vypuajcek 1276 ¢tenaitt si vypujcilo 3 823 tituld na
kazetach, 2885 Ctenafd si vypujcilo 12 421 tituld ve formatu mp3; 515 ctenait
si na pevné paméti s USB pfipojenim nechalo zkopirovat 3 232 tituld (mp3); Vv zasilkové
sluzbé bylo obslouzeno 21 584 ¢tenait — 32 257 titula (35 457 zasilek); 85 Ctenai si
vypujcilo 141 titult odborné literatury.

CD-audio — sluzby vyuzilo v osobnich vyptjckach 891 ¢tenait a uskute¢nilo 2 521 vypujcek.

Knihy v Braillové pismu — V osobnich vypuj¢kach, rozvazkové a zasilkové sluzbé bylo
obslouzeno celkem 536 ¢tenart, 1 233 titult (519 zasilek).
Prodej: 550 tituli knih v Braillové pismu

Hudebniny — v osobnich vyputjckach bylo obslouzeno 71 ¢tenaiti — 161 titult.
Prodej: 573 titulti hudebnin v Braillové pismu.

Celkem bylo v KTN obslouzeno 27 843 ¢tenaia (55 789 titull).

Knihovna zajistuje rovnéz v oddéleni sluzeb prodej slepeckého papiru (768 kg), kalendait,
katalogti a dalSich tiskovin (3 708 ks).

Xerokopie:

Na zakazku (sluzby uzivateltim): 3722

Katalogy a informace knihovny, ucebnice, aj: 50 599




KTN spolupracuje se siti vefejnych knihoven v oblasti sluzeb pro zrakové postizené
spoluob¢any — celkem 62 v CR, 1 na Slovensku (Bratislava).

Celou produkci zvukovych knih po jedné kopii zdarma dostavaji zvukova oddé€leni
v knihovnach v Hradci Kralové, Usti nad Labem, Plzni, Strakonicich, Brn& a Ostravé. Nage
veskera produkce knih tisténych v Brailloveé pismu se zasila do Méstské knihovny v Kyjoveé.

V obéhu pro spolupracujici knihovny je jiz 14 tzv. putovnich fonda (10 na kazetach —
z toho tfi ve dvou kopiich o celkovém mnozstvi 255 tituld, tii ve formatu mp3, celkem 151
titult - z toho 37 ve dvou kopiich a jeden ve formatu CD audio — 47 titulti ve dvou kopiich).

Knihovna dlouhodobé spolupracuje s nakladatelstvim Albatros a.s. — tituly pro tisk
V Braillové pismu, s nakladatelstvim Reader’ s Digest Vybér — digitalizované texty pro tisk
V Braillové pismu, CRo-stanice Vltava, Mluvici knihou, Sjednocenou organizaci
nevidomych a slabozrakych, obecné prospésnou spolecnosti Brailcom, Ob¢anskym sdruzenim
Apogeum, nakladatelstvim Metafora a Columbus — cernotiskové knihy. Vyznamna je
spoluprace v oblasti digitalizace zvukovych nahravek s organizaci Mathilda. SSUS AVE ART
Ostrava vyhotovuje linoryty pro reliéfni zpracovani knih v Braillové pismu. Vydavatelstvi
Supraphon a.s. mési¢né poskytuje zdarma svoji produkci na CD. Nové byla navazana
spoluprace s nadaci Artevide (k prezentaci jejich tvorby poskytla KTN prostor ve vylohach).

Usek knihovny sestavil ediéni plan tituld pro vydavani v Braillové pismu. Pfipravil
témata pro tisk nasténnych i stolnich kalendaia.

Katalogy: 8. dodatek katalogu knih v Braillové pismu

Ugast na seminafi: 5. 4. Tiebi¢ — Zvukové knihy v roce 2011

Prezentace KTN na vystavach: KniZni veletrh v Havli¢kové Brodé 20.-22. 10.

Exkurze v KTN v roce 2011: 4.2.,17.2,3.3.,, 21.3,, 24.3.,12.4.,13. 4., 3.5,
4.5, 9.5,10.5,27.6.,18.8,19.10, 4. 11, 15. 11.
— 2X.

3.2.2 Hodnoceni vyrobni ¢innosti

Vyrobni ¢innosti v KTN zajistuje vyrobné-technicky tsek (tiskarna) a zvukovy usek.

Ve vyrobé tisku Braillova pisma v roce 2011 tiskarna vytiskla knihy z oblasti krasné
I odborné literatury a hudebniny. Za pozornost stoji publikace napft.: Jules Verne - Ondiej

vvvvv

Basné a epigramy, Petr Sramek: Nebe-peklo-raj, Zuzana Kovaiikova a Viola Lyckova:
Pranostiky, Astrid Lindgrenova: Pipi Dlouhad puncocha, Vitézslav Nezval: Manon Lescaut,
Miloslav Svandrlik: 100 legend z hradd, mést a katakomb, Anne D. LeClaire: Krok do
neznama, Robert Schnakenberg: Tajné Zivoty slavnych spisovateld, Jules Verne — Ondiej
Neff: Dvacet tisic mil pod motem, Chris Ryan: Hlida¢, Bohumil Riha: O letadélku Kandti,



Robert Crais: Andé¢l zkdzy, Patricia Vandenbergova: Dvé jsou vic nez jedna, Ladislav
Vondrak: Tajnospady, Lee Child: Vedra.

Ke 200. vyro¢i narozeni Karla Jaromira Erbena byla vydana v Braillové pismu (dale BP)
publikace Pohadky.
K 100. vyroci narozeni Zdetika Jirotky byl vydan v BP roman Saturnin.
V bieznu 2011 byla vydana nakladem 150 ks publikace Senat Parlamentu Ceské republiky.
Popisuje funkci horni komory Parlamentu, kompetence a jednotliva sidla Senatu.

V dubnu byla pro Galerii Stfedoceského kraje (GASK) v Kutné Hofe zajiSténa vyroba
reliéfnich matric a nasledné tvarovani reliéfnich obrazkd, a to konkrétné téchto obrazi:
Chuda Zena — Josef Capek, Linie ¢. 156 — Zden&k Sykora, Sedici akt — Emil Filla.
Obrazky i reliéfni matrice jsou soucasti stalé expozice.
V fijnu vydéana publikace v BP ,,Pismenkové pohadky*, kterd je ur€ena nejmensim Ctenaiim a
je doplnéna 23 relié¢fnimi obrazky.

Z hudebnin napt. tituly: Jifi Teml: Spali¢ek (Snadné skladby pro dva klarinety), Jifi
Horacek: Barevné okno, Jan Olejnik: Etudy pro sopranovou zobcovou flétnu, William
Gillock: Accent on Gillock III., IV., Vitézslav Novak: Milj m4dj, Ferdinand Carulli: Ubungen
und Spielstiicke.

Ve spolupraci s Hudebnim nakladatelstvim Ceského rozhlasu byly vytistény v BP tyto
hudebniny:

My to spolu tahnem dal — pisni¢ky Vaclava Neckare (zpév-klavir)

V zahrad¢ ¢asu — Karel Ruzi¢ka (jazz-piano).

Soucasti produkce KTN je i vyroba nasténnych, stolnich a kapesnich kalendaiti pro nevidomé
a slabozraké. Ve stolnim kalendafi byvaji kromé vychodi a zapadl slunce 1 kratké texty
(citaty slavnych). V nasténném kalendafi pro rok 2012 jsou reliéfni obrazky a texty — znaky
meést/pokracovani.

Novych titulti knih v Braillové pismu bylo vydano 47 (149 svazku) a v reedici vytisténo
232 titult (1 487 svazki). Celkem 2 002 svazkut, 144 324 stran a 1 244 ks reliéfni grafiky.

Na zakladé pozadavka ucitelti hudby KTN vydala a vyrobila 18 novych titulti hudebnin,
43 titul individualnich pfepisi a 39 titul hudebnin v reedici (celkem 684 svazku, 40 391
stran).

V tiskarné bylo vytisténo a vyexpedovano 16 druht ¢asopisi (116 jednotlivych Cisel)
s riznou periodicitou (14 241 jednotlivych kust, 949 047 stran). KTN vydava 3 druhy
Casopistt a Informace knihovny (10x ro¢né-2 516 sesiti, 97 560 stran); 13 titult Casopisi
vyrabi a expeduje jinym vydavateliim:

KTN: Zaskolak 4 rocné
Kiest’anska orientace 4 ro¢né + kalendar
Literarni pohledy 4 rocné

SONS: Prazsky informator 10 ro¢né

Redakce ZORA (SONS): Zora 24 ro¢né
Ema 12 ro¢né
Kontakty 10 ro¢né
Svétluska 10 ro¢né
Hudebnik 4 rocné

Svét, pfiroda... 6 rocné



Kofeni 6 ro¢né

Auroro 3 rocné
Masér 3 rocné
Prvni ¢teni 2 rocné
LORM: Doteky 4 rocné
LIBE /Italie/ + KTN LIGILO 10 ro¢né

(247 odbérateli — 16 CR, 231 zahraniéi)

Pro nevidomé a slabozraké déti integrované do sité ZS vydala KTN 18 titult a v reedici
vytiskla dalsich 19 titulti u¢ebnic v BP. Celkem 203 svazku, 18 088 stran.

Pro nase uzivatele byly vydany tfi druhy kalendait (stolni, nasténny a kapesni). Celkem
3980 ks, 201 000 stran (z toho 63 500 stran v BP).

K zajistovani sluzeb pro nevidomé a slabozraké patii i vyroba letaki, katalogi, vazeb,
oznacovacu V BP a rozesilani slepeckého papiru. Celkem bylo zhotoveno 9 698 ks rtiznych
oznacovacl, ztoho 4272 pro usek knihovny, 39 druhd rdznych tiskovin a letaka (2 850
svazkl a seSitl, 38 932 stran a 656 reliéfnich obrazkt), 17 riznych vazeb, rozeslano bylo
1 528 kg slepeckého papiru.

Na zaklad¢ zadosti, ktera obsahovala veskeré nalezitosti véetné technické dokumentace
pro certifikaci hmatového znaceni, KTN obdrzela certifikit na znackovace v BP od
Vyzkumného tstavu zelezni¢niho. Certifikat je v souladu se smérnici Evropského parlamentu
a Rady 2008/57/HS ze 17. cervna 2008, o interoperabilité Zelezni¢niho systému Spole€enstvi,
ve znéni smérnice Komise 2009/131/ES ze dne 16. fijna 2009. Udéleny certifikat pro
znackovace je veden pod cislem 1714/1/B/11/RST/CS/0559. Certifikat méa platnost do
9. listopadu 2016
Matric pro reliéfni grafiku bylo celkem 39 a jednotlivych obrazkt 5 150.

Celkovy pocet tiskovin v BP za rok 2011 byl 23 921 svazka a sesitt (celkem 1 351 842 stran).
Poslanim zvukového tseku je predevSim uspokojovat potieby nevidomych

a slabozrakych ¢tenaiti nacitinim a kopirovanim audio tituld, pfevazné na CD ve formatu
MP3, na CD-audio, a stale jesté opravovat starsi tituly na kazetach.

V roce 2011 bylo natoceno ve studiich KTN s pfispénim finan¢nich darti 109 novych
tituld zvukovych knih ve formatu mp3 (1470 hodin ¢istého ¢asu), dalSich 64 tituld bylo
do tohoto formatu upraveno. Z pivodnich origindlli bylo pfevedeno do formatu mp3 457
titula (296 z civek v KTN, 161 z kazet ve spolupraci s organizaci Mathilda). Pro organizace
poskytujici sluzby nevidomym a slabozrakym obcaniim zajiStujeme vyrobu a expedici 11
druhti zvukovych ¢asopist -161 hodin ¢istého ¢asu (106 jednotlivych Cisel ve formatu mp3
a 65 ¢isel na kazetach — celkem 8 718 zkopirovanych kazet):

Redakce Zora (SONS) Zora 24 rocné
Ema 12 roéné
Vstupte 4 rocné
Clovek a jeho pes - Azor 4 roéné
Masér 3 ro¢né
Technicka revue 6 ro¢n¢

Nase Sance 12 ro¢né



Farni charita sv. Petra Lucie 12 ro¢né

Kiestanské obzory 12 ro¢né
National Geographic 12 ro¢né
LORM Doteky 5 ro¢né

Ve studiich byly nato¢eny a zpracovany 4 mimoradné zakazky (zvukové verze ucebnic
anglictiny a Spanélstiny, zvukovy spot ,,Bila pastelka® a 60 ptibalovych informaci k 1ékiim)
Celkem 30 hodin ¢istého casu, 10 ks CD.

Dale pro usek knihovny: Informace KTN (4 originaly, 8 hodin ¢istého ¢asu, 680 CD
mp3), zvukovy &asopis DIA ZIVOT (3 ¢&isla ve formatu mp3 — natodeno 13 hodin &istého
Casu, 14 CD mp3) a zkopirovano 8 496 CD zvukovych knih. PoSkozenych kazet od ¢tenait se
k opravé vratilo 1 444 kusa.

Pro zvukova oddéleni vefejnych knihoven jsou pro nevidomé a slabozraké Ctenare
kopirovany tituly z naSich originalii. Cela naSe produkce se bezplatné kopiruje pro vetejné
knihovny v Brné, Hradci Kralové, Ostravé, Plzni, Strakonicich a Usti nad Labem (737 tituli -
4 806 CD mp3).

Vybrané tituly si objedndvaji za vynaloZzené néklady vefejné knihovny v Bruntile,
Breclavi, Budovicich, Cesk;’/ch Bud¢jovicich, Ceském Krumlové, Dadicich, Havifové,
Havlickové Brodé, Humpolci, Chebu, Chomutové, Ji¢ing, Jihlavé, Jirkové, Karlovych Varech,
Kladné, Klatovech, Kutné Hofe, Lanskrouné, Lounech, Mladé Boleslavi, Namésti na Hané,
Novém Ji¢in¢, Olomouci, Opavé, Ostraveé, Ostroveé, Pardubicich, Peckach, Pelhiimové,
Podébradech, Policce, Praze 7, Prostéjove, Prerové, Rokycanech, Roznové pod Radhostém,
Rumburku, Sedl¢anech, Sokolové, Svitavach, gumperku, Tabote, Trutnove, Tiebici, Turnové,
Uherském Hradisti, Usti nad Orlici, Valagském Mezifi¢i, Vizovicich, Vseting, Vysokém
Myté, Zling, Znojmé a Zd’aru nad Sazavou. Ze Slovenské republiky je na$im partnerem
Mestska kniznica v Bratislavé. Pro vSechny vyse uvedené subjekty, které si tituly objednavaji,
bylo celkem nakopirovano 19 kust kazet a 2 249 CD-mp3 (1 769 titult) a ptes digitalni
knihovnu Wiking Biblio stazeno 3 103 titulti (3 953 jednotek ve formatu mp3).

Celkem bylo vroce 2011 ve studiich KTN natoceno 1682 hodin C¢istého casu,
zkopirovano 10 162 kust kazet a vyhotoveno 16 255 kust CD.



Zakladni personalni udaje k 31. 12. 2011

Z celkového poctu 46 fyzickych osob je v organizaci zaméstnano 33 Zen a 13 muzu.
Osob se zdravotnim postizenim je V organizaci zaméstnano 6.
12 je zaméstnanct v délnickych profesich, 34 je zaméstnancti THP.

Vékova struktura zaméstnanci KTN:

21 —30let 2 zaméstnanci (1 zena, 1 muz)
31 —-40 let 3 zaméstnanci (2 Zeny, 1 muz)
41 —50let 10 zaméstnanct (8 Zen, 2 muzi)
51— 60 let 21 zamé&stnanci (15 Zen, 6 muzi)
Nad 61 let 10 zaméstnancti (7 Zen, 3 muzi)

Vzdélani zaméstnanct:

7 zamé&stnancl ma zakladni vzdélani (5 zen, 2 muzi)

17 zaméstnanc ma sttedni odborné vzdélani (13 zen, 4 muzi)

20 zaméstnancti ma Uplné stiedni odborné vzdélani (14 zen, 6 muzi)
2 zaméstnanci maji vysokoskolské vzdelani (1 Zena, 1 muz)

11 zaméstnancii pracuje v organizaci mén¢ nez 5 let.

7 zaméstnancu pracuje v organizaci méné nez 10 let.
28 zaméstnanctl pracuje v organizaci déle nez 10 let.

V roce 2011 nastoupili do pracovniho poméru v organizaci 3 zaméstnanci,
6 zamé&stnanct pracovni pomér ukoncilo.

Primérny piepocteny pocet zaméstnanci: 46



5. Udaje o majetku a pouZiti i¢etnich metod

Knihovna a tiskarna pro nevidomé K. E. Macana je ptispévkovou organizaci, ktera se
tidi zakonem ¢. 563/91 Sb. o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist, vyhlaskou ¢. 410/2009
Sb. a vlastnimi smérnicemi ¢. 5, 7, 8, 9 a 10 zroku 2010 a smérnici ¢. 4 zroku 2011.
Ugetnictvi KTN je zpracovavano firmou MUZO na zakladé ucetnich piipadii — operaci.
Hlavni G&etni KTN zadava veskeré udetni doklady pribézné do programu MUZO a Ix
vV mésici jsou odesilany. Z téchto podkladi jsou zpracovany ucetni knihy — hlavni kniha,
sbornik, denik.

KTN vede podvojné ucetnictvi na zakladé smérné uctové osnovy od 1. 1. 2010
vychazejici z provadéci vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.

Dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek, drobny dlouhodoby hmotny a nehmotny
majetek vede KTN pomoci programu HELIOS Orange dle platnych ptedpist a dle vlastni
smérnice ¢. 10/2010, ktera byla v mésici listopadu 2011 upravena na zakladé CUS ¢&. 708
s ucinnosti od 1. 12. 2011. Na zaklad¢ této zmény byla k 31. 12. 2011 provedena kategorizace
dlouhodobého majetku a nové pfifazena predpoklddand doba pouzivani dlouhodobého
majetku. U stavajiciho odpisovaného majetku bylo provedeno doopravkovani na ucet 406 —
Oceitiovaci rozdily pfi zméné metody se souvztaznym zapisem na piisluSny synteticky ucet
uctové skupiny 07 — Opravky k dlouhodobému nehmotnému majetku, nebo uétové skupiny ¢.
0/8 — Opravky k dlouhodobému hmotnému majetku. Odpisovani nové nakoupeného majetku
je provadéno prvnim dnem mésice, ktery nasleduje po mésici, ve kterém doslo k zarazeni
do uZivani (zatazovacim protokolem). Pfi zafazovani majetku do pouzivani je uvadéna
potizovaci cena. Od ledna 2012 bude ucetni odpis provadén dle nového odpisového planu.
Skladové ucetnictvi je vedeno na PC pomoci programu Aconto od firmy PCS software.
V Ucetnictvi KTN je pouzivan systém B. Aktivace materidlovych zasob byla provedena
k 31.12. 2011. K tomuto terminu byla provedena inventarizace zasob.

6. Hodnoceni ekonomickych adaji
Celkovy piispévek na provoz k 31. 12. 2011 ve vysi 19.124.000 K¢ byl plné vyuzit.
Béhem roku byly z prispévku zrizovatele hrazeny tyto ¢innosti:

- pro usek knihovny bylo ve studiich nato¢eno 109 novych tituli zvukovych knih ve
formatu mp3, dalSich 64 tituli bylo do tohoto formatu upraveno. Z plivodnich originald
(civky, kazety) bylo do formatu mp3 pievedeno 457 titull, z toho 161 ve spolupréci
s organizaci Mathilda,

- V Braillové pismu bylo pfipraveno a vytisténo 47 novych titulll beletrie a 18 titult
hudebnin pro rizné nastroje. V reedici vytiSténo dalSich 271 titulii knih a hudebnin,

- partnerskym knihovnam byl poskytnut dalsi putovni fond zvukovych knih ve formatu
mp3. Celkem je k dispozici 14 téchto fondu,

- jako vystavovatelé jsme se zcastnili ve dnech 20.-22. 10. 2011 Knizniho veletrhu
v Havlickové Brodg,

- vystoupeni na seminafich s ptispévkem se uskute¢nilo v Ttebi¢i dne 5. 4. 2011 -
na téma Zvukové knihy v roce 2011,



- V prostorach organizace probéhlo béhem roku 17 exkurzi pro vetejnost,

- KTN vydala 3 druhy ¢étvrtletniki v BP (Zaskolak, Kiestanska orientace + Katolicky
kalendaf a Literarni pohledy), osmy dodatek katalogu knih v BP, informace KTN v BP
a zvukové podobé, zvukovy ¢asopis DIA Zivot,

- knihovnické sluzby vyuzilo 27 843 obslouzenych ctenafi, celkovy pocet vypujéenych
titult Cinil 55 789. V digitalni knihovné je zaevidovano 1 003 ¢tenait,

- soucasti produkce je i vyroba nasténnych, stolnich a kapesnich kalendait pro nevidomé
a slabozraké obcany.

Mimorozpoctové zdroje

244.405 K¢ bylo pouziti finanénich fondi, a to:
- z rezervniho fondu bylo pouzito celkem 53.000 K¢ (finanéni Ucelové dary od dérct)
smluvné vazanych na nacitani zvukovych knih pro zrakov¢ postizené obcCany.
Cerpano 53.000 K& (u¢elové dary z roku 2010, celkem 17.000 K& a Gidelové dary ziskané v roce
2011, celkem 36.000 K¢&). Cerpani rezervniho fondu kromé tudelovych darti nebylo nutné,
vzhledem k dosazenym tsporam za rok 2011, a proto finan¢ni prostiedky ve vysi 983.000 K¢
byly vraceny k 31. 12. 2011 zpét na rezervni fondy (900.000 K¢ na rezervni fond z VH
a 83.000 K¢ na rezervni fond z dart1),

-z fondu odmén bylo pouzito191.405 K¢ na pokryti prekroceni mzdovych prostiedki.

Pouziti finan¢nich prostiredki fondu reprodukce na financovani porizeni a technického zhodnoceni:

- poftizeni multifunkéniho zatizeni Konica Minolta (ucet 022)..89.988 K¢
- technické zhodnoceni diskového pole (acet 022 )..........c......... 62.940 K¢

celkem... 152.728 K&

Zustatek fondu reprodukce k 31. 12. 2011 ve vysi 4,580.168,98 K& ma KTN finan¢né plné
pokryt na bankovnim Uc¢tu vedeném v Komercni bance.



6.1 Vyhodnoceni udaji o vynosech

Celkové vynosy bez prispévku na ¢innost ¢inily ve skuteénosti 4,311.203 K¢,
z toho:

- 2,420.166,82 K¢ jsou trzby za vlastni vyrobky (vyrobni Gsek — tiskarna a zvukovy tsek
vyrabéji predevsim pro knihovnu KTN, ktera sluzby pro nevidomé poskytuje bezplatné. Trzby
vychazeji predev§im z vyroby &asopisii pro externi zadavatele a knihoven v celé CR, které za
vyrobni naklady objednavaji zvukové knihy.

Zejména pro individualni potieby integrovanych zakt ZS bylo pfepsano a vytisténo v BP 18
novych titulii (107 svazki) a v reedici vytisténo
19 tituld (96 svazkill) v celKOVE CASICE....uiviuriiiiiiiiiiiiiiie e 173.222 K¢

Pro organizace poskytujici sluzby pro nevidomé a slabozraké bylo vyrobeno a vyexpedovano:
- 13 druhu ¢asopist v BP (13 016 sesitl) v celkové Castee ...oovvvnnnnvniinannnne. 792.830 K¢

- 39 riznych tiskovin v BP (38 932 stran, 656 ks reliéfni grafiky
a5 426 oznacovaclt v BP) V celkoVE CASICE ....covrrriiiiiiieieiic e, 294.370 K¢

- 11 druhti zvukovych ¢asopisti (celkem 8 718 kopii na magnetofonové
kazety a 106 ve formatu mp3) v celkove CAStCe......coovrrvvrriiiniiiiieiieeie 321.728 K¢

- 4 rizné zakdzky zpracované ve zvukovém useku v celkové Castce.............. 51.493 K¢

- pro 57 knihoven bylo ptes digitalni knihovnu stazeno a pro nékteré
knihovny nakopirovano celkem 4 872 titulll........cccccvvvveiiiiiieiiieee 781.425 K¢

- predplatné 3 druhi Casopisti v BP vydanych KTN v €astce........coovvverirnennnns 5.099 K¢

- 375.833 K¢ bylo dosaZeno za trzby z prodeje sluzeb (uzivatelim nasich knihovnickych
sluzeb bylo prodano 550 knih v BP, 573 hudebnin v BP, 640 ks abeced BP, 3021 kalendaid,
47 ruznych katalogh KTN, 2 296 kg slepeckého papiru a 3 722 zvétSenych xerografickych
KOPI v CEIKOVE CASLCE ...t 375.833 K¢
Na vySeni bylo ovlivnéno zejména vyS§im prodejem kalendaii a knih v BP.

- 1,299.035 K¢ bylo dosazeno za najemné z byt domu ve Smeckach 15, které bylo
ovlivnéno zvysenim regulovaného najemného u 9 najemnich bytd, a 3 byty byly pronajaty za
trzni najem.
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6.2 Mimorozpoc¢tové prijmy a jejich vyuziti

Ing. Jan Macan 2400 K¢ Divka, ktera kopla do vosiho hnizda (autor: Stieg Larsson)
Ing. arch. Hana Zachova 10 000 K¢ Palac modrych delfinti (autorka Brigitte Riebe)

Dynastie Morlandt 32 (autorka Cynthia Harrod-Eagles)
Ales Opekar — CRoO 4 600 K¢ Hudebniny v Braillové pismu
MUDr. Dusan Stépan 3000 K¢ Piitulny zaji¢ek (autorka Magda Vanova)
Irena Dolejsi 18 000 K¢ Indigovy drak (autor James Owen)

Prost¢ spolu (autorka Anna Gavolda)
Pod kupoli (autor Stephen King)
Kocky to védi lip (autofi Jitka Baliharova a Oldfich Ptibik)

Kostel sv. Mikulase 15 000 K¢ noty pro nevidomé hudebniky

6.3 Rozbor zaméstnanosti a ¢erpani mzdovych prostredki

Limit mzdovych prostiedki na platy a platby za provedenou praci byl stanoven na 11.408 tis. K¢,
Z toho na platy zamé&stnancti 11.025 tis. K¢ a na OON 383 tis. K¢.
Pfepocteny pocet zaméstnanci byl stanoven na 59 a primérna mzda na 15.572 K¢.

Mzdové prostfedky za rok 2011 cinily ve skute¢nosti celkem 11,599.290 K¢, z toho na platy
zaméstnanct bylo ve skutecnosti ¢erpano 11,216,405 K&, OON - skute¢né Cerpani 382.885 K¢.
Piekroceni stanoveného limitu na platy zaméstnanct ve vysi 191.405 K¢ bylo uhrazeno z fondu
odmén.

Béhem roku byly mimotadné odmény vyplaceny v celkové vysi 472.900 K¢ za mimotadné plnéni
ukolll spojenych s provadénim periodické inventarizace vesker¢ho majetku KTN, za ctvrtletni
inventarizace pokladen a skladu vSeobecného materidlu, dale za plnéni pracovnich ukoli za
spolupracovniky, ktefi byli v pracovni neschopnosti (nemocnost ¢inila celkem 3,2 %).

Skutecny prepocteny pocet zaméstnanci Cinil 45 a skute¢na primérnd mzda 20.770 K¢.

6.4 Zdivodnéni zlepSeného hospodarského vysledku

K 31. 12. 2011 bylo dosazeno zlepseného vysledku hospodaieni ve vysi 662.230,35 K¢&.
Tohoto vysledku bylo dosazeno tuspornymi nakupy materidlu na vyrobu zvukovych,
bodovych knih a casopisli pro zrakové postizené obcany. Pozitivné se projevil 1 provoz
digitalni knihovny ve vztahu ke knihovnam v celé CR. Nakupy zvukovych knih jsou prevazné
ptes digitalni knihovnu a objednavkovy systém. Tim dochdzi ke zna¢né tspote materidlu.
Déle se KTN podafilo zacatkem roku pronajmout tii byty v domé Ve Smeckach 15, a to za
trzni cenu. Prondjem jsme pfedevsim zajistili formou nabidek, které jsme umistili do vyloh
KTN. Byla provedena obalkova metoda, kde zajemci uvedli své finan¢ni nabidky. Minimalni
hodnota byla stanovena ve vysi regulovaného nadjemného pro dany byt. Vzhledem k tomu, Ze
jsme nevyuzili sluzeb realitnich kancelafi, bylo docileno dalsi uspory finan¢nich prostiedk.



Zaroven se projevilo vroce 2011 i zvySeni regulovaného ndjemného u dalSich deviti bytd,
které jsou rovnéz v domé¢ Ve Smeckach 15.

7. Prispévek na ¢innost v tis. K¢
Rok I. étvrtleti %  IL &tvrtleti %  IIL étvrtleti %  IV. &tvrtleti % cely rok

2007 5.081 24,20 5.355 25,51 5218 24,85 5342 25,44 20.996
2008 5.079 23,39 5403 24,88 5580 25,69 5654 26.04 21.716
2009 5.248 23,18 5.248 23,18 6.483 28,64 5.660 25,00 22.639
2010 5.314 24,69 5606 26,04 5303 24,63 5305 24,64 21.528
2011 4.781 25,00 4.781 25,00 4.781 25,00 4.781 25,00 19.124

8. Finan¢ni kontroly v KTN

Finanéni kontrola béhem roku 2011 byla provadéna v souladu se smérnici ¢. 5/2008 —
Systém finan¢ni kontroly v KTN. Byla provadéna predevsim piredbézna a pribézna kontrola.
Bylo kontrolovdno dodrzovani stanovenych podminek pii uskute¢novani a vyacétovani
ucetnich operaci a ptipustnost k rozpoctu.

Kazdy nakup na fakturu byl nejdiive odsouhlasen na poradé¢ vedeni, nasledné byla
vyhotovena objednavka, kterd byla vzdy podepséna feditelem organizace jako piikazcem
operace a vedouci ekonomického tiseku jako spravcem rozpoctu. Drobné nakupy v hotovosti
jsou v prib&hu mésice zapisovany do seSitu nakupi, ktery je prubézné odsouhlasen feditelem
a vedouci EU.

Po realizovaném nakupu a nasledném vyplaceni z hlavni pokladny KTN stvrzuje svym
podpisem ve vySe uvedeném seSité jesSt¢ pokladni. Na poradé je tento drobny nakup
projedndvan minimalné 1 x v mésici.

Pti provadéni kontrolni ¢innosti ucetnich dokladii byla kontrolovdna zejména uplnost
a spravnost zauctovani vcetné provedeni vécné kontroly. Zjistené zavady jsou jesté pred
proplacenim odstranény. Tato kontrola je provadéna denné.

Béhem roku byla pribézné provadéna kontrola internich smérnic. Zacatkem roku byla
upravena smérnice o provadéni inventarizace majetku a zavazkd v souladu s vyhlaskou
¢. 270/2010 Sb. a ptisluSnymi tcetnimi standardy. Byla také upravena Smérnice o zadavani
vefejnych zakazek malého rozsahu v souladu s Ptikazem ministra kultury ¢. 24/2011
dle Metodického pokynu €. 1 a €. 2, ddle Smérnice pro evidenci, Uctovani a odepisovani
majetku podle CUS ¢&. 708.

Naslednou fidici finanéni kontrolu provadél teditel a vedouci ekonomického useku.
Byla provadéna zejména kontrola pokladen, kontrola jednotlivych pokladnich dokladd,
kontrola bankovnich aéti, prouctovani mzdovych nakladi, cerpani jednotlivych fondu a stavy
pohledavek.

Déle bylo kontrolovano dodrzovani stanoveného tucelu pii Cerpani financ¢nich
prostiedkll u finan¢nich darti na nacitdni novych titulti knih pro zrakove postizené obCany.
Nasledné je i provadéna kontrola spravnosti zatctovani jednotlivych ucetnich dokladd. Tato
kontrola je provadéna vzdy pied ukoncenim kazdého pololeti a pfed koncem roku, diive nez



jsou zpracovany vykazy (vykaz zisku a ztrat, rozvaha a dalsi doplitkové vykazy stanovené
MKCR).

Na porad¢ vedeni kazdy meésic je kontrolovano celkové Cerpani jednotlivych polozek
rozpoctu v porovnani na schvaleny nebo upraveny rozpocet. V piipadé¢ nadmérného Cerpani je
ihned provedeno ndpravné opatfeni. Dale je mésicné kontrolovano dodrzovani zavazného
limitu mzdovych prostfedkll na platy zaméstnancti a OON.

M¢si¢né byla provadéna kontrola mzdovych podkladd pro vyplaty zaméstnanci,
vyplaty z dohod o provedeni prace, dohod o pracovni ¢innosti a vyplaty autorskych honoraft.
Tato kontrola je provadéna vzdy pred odevzdanim firmé Sporos s.r.o., kterd ndm mzdy
zpracovava na zakladé uzaviené smlouvy. Po pfevzeti zpracovanych mezd je provadéna
namatkova kontrola spravnosti a ptipadné nesrovnalosti jsou jesté pred vyplacenim opraveny.

Na porad¢ vedeni je kazdy mésic kontrolovano celkové Cerpani jednotlivych polozek
rozpoctu V porovnani na schvéaleny rozpocet. Na zaklad¢ toho jsou pak povolovany nakupy
a dal$i pozadavky jednotlivych vedoucich tuseki.

Kontrolni ¢innost byla zamétena ke konci roku 2011 na provadéni inventarizaci
k 31. 12. Zejména pak na inventarizaci hmotného a nehmotného majetku, na zpracovani
inventarizanich zapisi jednotlivych dil¢ich komisi a na vlastni porovnani s Gcetni
a operativni evidenci. Zavady nebyly zjistény.

Daéle byla provedena kontrola najemné¢ho v domé Ve Smeckach 15. Platby jsou
provadény jednak piimo do Hlavni pokladny KTN, nebo na na$ ucet vedeny v Komercni
bance. Platebni moralka placeni najemného je vcelku dobrd, pifipadné pozdni platby jsou
ihned po zaplaceni dluzné ¢astky penalizovany.

K 31. 12. 2011 ¢ini pohledavky na ndjemném celkem 37.490 K¢.

Vsem Ctyfem dluznikiim byla zaslana upominka na zaplaceni.

Firma Atika nam zaji$tuje sluzby spojené s uzivanim domu. Zalohy jsou najemniky zasilany
pfimo na tcet Atiky. K 30. 11. 2011 ¢inily nedoplatky za sluzby celkem 45.247 K¢. Jedna se
o zalohy na topeni, teplou a studenou vodu véetné sto¢ného, uzivani vytahu, popelnice, uklid
apod. Vyuctovani sluzeb bude firma Atika provadét dle uzaviené smlouvy do 30. 6. 2012.

Zvukovy tsek

Stanoveny plan vyroby novych tituli zvukovych knih pfedpokladal v pribéhu roku
nacteni cca 100 titulti. Skutecny pocet novych titulli nactenych ve studiich KTN ve formatu
mp3 byl 109, dalsich 64 titulti bylo do tohoto formatu upraveno.

V pribéhu celého roku probihala obnova titult jednak v KTN z civek - 296 titult do
mp3, a dale pokracovala spoluprace s organizaci Mathilda, ktera zpracovala 161 titulti z kazet
do mp3. Vsech 161 titulti bylo nasledné v KTN zkontrolovano.

Pfijaty harmonogram vyroby casopisi pro SONS a Farni charitu je dodrzovan v plném
rozsahu ze strany KTN i zakaznika. Sjednané terminy byly plnény i u ostatnich zakazek.
Rozpracovanost u stanovenych tituld i1 casopist byla vétSinou plnéna dle pfijatého
harmonogramu.

Byla zrusena smlouva 99176 z diivodu umrti speakera.

Zakazkové listy a uzaviené smlouvy se speakery byly v pribéhu roku pravidelné
kontrolovéany - proveteno 125 zakazkovych listi.



Drobné nedostatky, vyskytujici se u smluv se speakery byly ihned odstranény napf.
nesoulad data smlouvy a ZL.

Kontrola pracovnich vykazii pracovnikli je provadéna pravidelné¢ meési¢n€; vykazy
odpovidaji rozsahu vykonanych praci.

Opravy audiokazet byly zajistovany dle pozadavku jednotlivych knihoven; v roce 2011
bylo vykézéano 1444 oprav kazet.

Evidence materidli u jednotlivych zaméstnanci je vedena prubézné, spotieba a
zustatky jsou pravidelné kontrolovany

Kontrolou nebyly zjistény zadné zavady.
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Usek knihovny

V pribéhu roku probihala pravidelna kontrola vsech fondd, jak V pocitacovém
programu, tak i namatkove¢ fyzicky. Zjisténé drobné nepiesnosti v poc¢itaCovém programu jsou
ihned opravovany.

Pravidelné probiha kontrola vécnych dard, napt. darovaci smlouva ,, Mluvici kniha*
Vv celkové hodnoté K¢ 280 250,- s dodatkem ,, pouziti pouze pro nevidomé®.

Obcanské sdruzeni Apogeum s dodatkem ,,Vyhradné zaptijceno pouze k vyptjcce®. Platnost

1 rok - bez pisemné vypovédi automatické prodlouzeni o 1 rok.

Dary od Supraphonu, event. drobnych darcti jsou ihned zatazeny a evidovany.

Kontrola finan¢nich dart a jejich ¢erpani probiha pravidelné.

Usek knihovny se redakéné podili na p¥ipravé 3 Gasopisit v Braillové pismu. Ve zvukové
podobé je vydavan casopis Dia zivot.

KTN spolupracuje s 62 knihovnami v CR a s jednou na Slovensku.

O vybéru zvukovych knih rozhoduje 5ti ¢lennd edi¢ni komise.

Byly kontrolovany podklady pted fakturaci jednotlivym knihovndm. Nebyly zjistény zdvady.
Prodej bodovych knih, hudebnin, kalendart a slepeckého papiru je zajistovan v oddéleni
osobnich vypijcek v Krakovské ulici. Cenik téchto materialil je soucasti Knihovniho fadu;
posledni aktualizace byla k 1. 1. 2011.

Namatkové je kontrolovan stav vyptj€enych titulii a doba vypijcky u jednotlivych ctenatt.
Pozdni vraceni titull je urgovano Ustné€ i pisemné.

Vvrobné technickv usek

Finanéni kontrola VTU probihala v pribéhu roku 2011 pravidelnd, zejména v oblasti
autoprovozu. Ve vlastnictvi KTN je jeden automobil FORD — FOCUS COMBI ABL 72-26.
Jizdy jsou uskutec¢iiovany na zéklad¢ zadanek. Vykazy spotteby PH jsou zpracovany mési¢né.
Srovnanim normované a skutecné spotieby pohonnych hmot byla prok4dzéana shoda spotfeby
paliva celoro¢né s normovanou spotfebou uvedenou v technickém pritkazu vozidla.

Kontrola tachometru s vykazy jizd souhlasi.

V pribéhu roku 2011 byly na vozidle provedeny 3 opravy v celkové Castce 40 274,- K¢.

V priibéhu obdobi bylo zkontrolovano 5 dohod o pracovni €innosti uzavienych na dobu
uréitou a 24 smluv o provedeni prace. Vyplacené castky za provedenou praci odpovidaly
vykazané ¢innosti.

Veskeré objednavky pro vyrobné technicky usek eviduje a vyfizuje vedouci VTU. Ceny za
jednotlivé zakézky jsou stanoveny individudlni kalkulaci. Kalkulace neobsahuje zisk
organizace.



Byla provedena kontrola smluv s najemniky. Zavady nebyly zjistény.
Doslé faktury jsou pravidelné kontrolovany po vécné i financni strance.

V ramci zajisténi pravidelné kontroly BOZP a PO je uzaviena smlouva o spolupraci s firmou
CIVORP s.r.0., se kterou je celorocné provadéna kontrola vSech pracovist KTN se zaméfenim
na dodrzovani zasad pozarni ochrany, bezpecnosti prace a ochrany zdravi.

V kvétnu 2011 probéhla statni kontrola Hygienické stanice hl. m. Prahy. Zjisténd zavada —
nevydana pravidla pfi praci s technickym benzinem — byla odstranéna. Dalsi opatfeni nebyla
uloZena.

VTU v roce 2011 zajistil vechny piedepsané kontroly a revize, véetné §koleni pracovniki
v oblasti BOZP a PO.

Zprava o provedeni prubézné kontroly uZivani pocitacovych programu

Na zaklad¢ povéfeni vedeni KTN byla provedena kontrola pocitacovych programii v PC.
Zakladni inventarizace byla provedena k 29. zati 2011.

Kontroly provadime porovnanim skute¢ného stavu programi v pocita¢ich s tdaji uvedenymi
ve Specifikacnich listech PC, kde jsou zaznamendny instalované programy a s poctem
zakoupenych licencovanych programi.

Dale byla provedena kontrola dokumentu - Povinnosti zaméstnance pii zabezpeceni kontroly
uzivani pocitacovych programil. Nebyla zjiSténa zadna zavada.

Pti posledni provedené kontrole v zafi 2011 bylo zjisténo, ze stav instalovanych programil
odpovida poctu zakoupenych licencovanych programti.

Béhem uplynulého obdobi od kontroly v zafi 2010 do zafi 2011 byly zakoupeny a zapsany
do evidence majetku KTN:

1. Software BRK pro upravu texti na tisk v bodovém pismu — SW je uveden ve
Specifikacnich listech PC kam byl SW nainstalovan.

2. PC — Server Fujitsu Primergy TX 150 S7 — byl vyhotoven Specifika¢ni list jako vychozi
dokumentace programového vybaveni.

Interni audit

V souladu s ro¢nim planem interniho auditu byly v roce 2011 uskute¢nény 3 planované
interni audity. Probéhl audit zvukového useku, dale audit tiseku knihovny a audit vyrobné-
technického tseku. V jednotlivych usecich byla kontrolovdna Gc¢innost a hospodarnost pti
plnéni uloZenych tkold. Audity jednotlivych usekli byly projednany s jejich vedoucimi
a nasledn¢ schvaleny feditelem KTN. S pfihlédnutim k vysledkiim jednotlivych auditii nebyla
pfijata Zadna napravna opatieni.

Vnéjsi kontroly




V prabéhu roku 2011 probéhly v KTN tyto vnéjsi kontroly:

1) Kontrola Prazské spravy socialniho zabezpefeni ,Plnéni tkoli Vv nemocenském a
dichodovém zajisténi®.
Nebyla ulozena zadné napravna opatieni.

2) Verejnospravni kontrola provedena MK CR. Protokolem vydanym Ministerstvem kultury
CR o kontrolnim zjisténi bylo KTN ulozeno piijmout opatieni k napraveé nedostatkli. Reditel
organizace piijal napravna opatieni, ktera byla do konce roku splnéna.

- Nova ziizovaci listina KTN byla vydana piislusnym odborem Ministerstva kultury CR
V meésici prosinci 2011 s uc¢innosti od 1. 1. 2012.

- Dne 15. 11. 2011 byla zaméstnankyné, v jejiz naplni je interni audit, vyslana na Skoleni
internich auditorti, dale byla dirazné¢ upozornéna na povinnost dodrzovat interni smé&rnici
KTN o finan¢ni kontrole, ktera ji ukladé kontrolovat, zda byla splnéna opatfeni k napravé.

V Planu interniho auditu pro rok 2010 nebyl uptesnén typ auditu, casové rozvrzeni a nebyla
uvedena odborna piiprava interniho auditora. V Planu pro dalsi obdobi byl nedostatek
odstranén.

- Zaméstnankyné, kterd vykonava ¢innost ucetni-pokladni, byla dirazné upozornéna, ze
bez ptedlozeni pisemné dohody o hmotné odpovédnosti, nesmi Zadnému zaméstnanci vydat
hotovost. KTN garantuje, Ze tento pfipad se jiz od provedené kontroly nestane.

- Smérnice ¢. 3/2008 byla aktualizovana Smérnici ¢. 1/2011 ze dne 22. 2. 2011
a v pristich letech bude smérnice upravovana v souladu s platnymi pravnimi piedpisy.

- KTN jiz od €ervna 2011 postupuje pii zadédvani zakazek malého rozsahu dle Piikazu
ministra kultury ¢. 21/2011 a Metodického pokynu €. 1 a 2. V souladu s Pfikazem ministra
kultury byla v mésici srpnu 2011 feditelem KTN vydana Smérnice ¢. 3/2011, ktera upravuje
zadavani zakdzek malého rozsahu a jinych vybérovych fizeni zaddvanych mimo rezim
zakona.

3) Statni kontrola provedena Hygienickou stanici hl. m. Prahy probéhla v kvétnu 2011.
Kontrolou nebyla uloZena ndpravna opatieni.

4) Pravidelnou kontrolu PO provedla Kancelai bezpeénostniho feditele Ministerstva kultury
CR. Nebyla uloZena Z4dné népravna opatieni.



