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1. Základní údaje

Zpracovatel: Knihovna a tiskárna pro nevidomé Karla Emanuela Macana (KTN)

Adresa: Praha 1, Ve Smečkách 15, 115 17


IČO: 14893631


Poštovní adresa: Praha 1, Ve Smečkách 15, 115 17


tel.: 296 326 121


fax: 222 210 494


e-mail: ktn@ktn.cz

http://www.ktn.cz

Půjčovní doba pro veřejnost: 
pondělí – čtvrtek
9-18 hod






pátek 


9-15 hod


2. Způsob zřízení KTN


Zřizovatel: Ministerstvo kultury České republiky (MK ČR)

KTN byla zřízena dne  1. 1. 1991 na základě zřizovací listiny Ministerstva kultury č.j. 14264/90-I/KK ze dne 18. 12. 1990 jako rozpočtová organizace MK ČR a od 1. 1. 1993  změněna na příspěvkovou organizaci MK ČR, jejíž činnost  je upravena statutem ze dne 25. 2. 2002, č.j. 2604/2002.






BylBxla 3.1 Organizační struktura k 31. 12. 2005

3.2  Přehled hlavních činností organizace


3.2  Přehled hlavních činností organizace


KTN v souladu se zákonem č. 257/2001 Sb., o knihovnách a podmínkách provozování veřejných knihovnických a informačních služeb (knihovní zákon), je knihovnou s univerzálním knihovním fondem, která působí v oblasti zprostředkování informací zrakově postiženým občanům. Knihovna a tiskárna zajišťuje rovný přístup všem k veřejným knihovnickým a informačním službám a dalším službám poskytovaným KTN.


     K naplnění účelu, pro který byla zřízena, vykonává KTN činnosti stanovené knihovním zákonem, jiné související činnosti a poskytuje další služby, a sice:


· doplňuje, zpracovává, ochraňuje, zpřístupňuje a uchovává univerzální knihovní fond a na jeho základě doplňuje, zpracovává, ochraňuje, zpřístupňuje a trvale uchovává konzervační fond,


· výběrově doplňuje, zpracovává, ochraňuje, zpřístupňuje a uchovává specializované fondy dalších knihovních dokumentů,


· knihovní dokumenty získává prostřednictvím povinného výtisku, vlastní výroby, koupě, darů a výměny, včetně mezinárodních výměn publikací v souladu s                        Úmluvou o mezinárodní výměně publikací a s Úmluvou o mezinárodní výměně oficiálních publikací a vládních dokumentů mezi státy,


· poskytuje v souladu s knihovním zákonem a knihovním řádem veřejné knihovnické a informační služby,


· poskytuje písemné bibliografické, referenční a faktografické informace,


· pořizuje, vytěžuje a zužitkovává databáze,


· vydává zvukové publikace a tiskoviny v Braillově a zvětšeném písmu,


· vydává a rozšiřuje periodický tisk a neperiodické publikace, tematicky související s účelem zřízení a činností knihovny,


· digitalizuje texty pro potřeby zrakově postižených občanů,


· poskytuje kulturní služby zrakově postiženým studentům, hudebníkům a dalším zájmovým skupinám,


· vyrábí tiskoviny v Braillově písmu a reliéfní grafiku,


· pořizuje a rozšiřuje zvukové záznamy,


· poskytuje, prodává a distribuuje výrobky zrakově postiženým občanům,


· poskytuje informační služby související s předmětem činnosti,


· bezúplatně zhotovuje tiskové rozmnoženiny pro vlastní potřebu; za úhradu vynaložených nákladů zhotovuje tiskové rozmnoženiny související s poskytováním veřejných knihovnických a informačních služeb,


· zajišťuje kulturní, výchovné, vzdělávací činnosti a přednáškovou činnost za účelem prezentace svých knihovních fondů, služeb a společenského významu,


· zabezpečuje propagaci předmětu své činnosti,


· vykonává činnosti vyplývající z předmětu činnosti a ve vztahu k zajištění provozu veřejně přístupových prostor, zejména poskytuje reklamní a propagační služby při prezentaci své činnosti.


V roce 2008 jsme dle zpracovaného projektu a následně vydaného stavebního povolení v objektu Ve Smečkách 15, Praha 1 rekonstruovali stávající prostory mechanické dílny na zvukové nahrávací studio.


Rekonstrukce byla prováděna se záměrem, abychom mohli uvolnit pronajaté prostory (o výměře 162,7 m2) v objektu Krakovská 21, Praha 1. Prostory jsme majiteli objektu uvolnili k 30. 9. 2008.


Tímto opatřením došlo ke značným finančním úsporám za nájem, služby, pojištění a centralizovanou bezpečnostní ochranu pronajatých prostor.


Po této změně KTN zajišťuje služby pro své klienty v níže uvedených objektech:


- Ve Smečkách 15, Praha 1 – objekt je majetkem České republiky, a KTN má právo s objektem hospodařit. Využívaná plocha KTN činí 1 205,2 m2, plocha nájemních  bytů činí 896,6 m2. V objektu se nachází vedení a správa, pracoviště tiskárny (automatická sazba, tisk, knihárna, expedice, pracoviště přepisu, sazby na PC a korektur bodových knih a časopisů, hudební oddělení, sklad), zásilková služba (expedice) zvukových knih a časopisů, zpracování fondu zvukových knih, metodické činnosti knihovny a zvukového úseku (digitální studia, obnova a digitalizace zvukových knih, kopírovny kazet a CD), údržbářská dílna. V suterénních prostorách se nachází sklad tiskárny, fond knih a not v Braillově písmu, fond zvukových knih pro zásilkovou službu, archiv zvukových knih a archiv KTN.

- Krakovská č. 23, Praha 1 - pronajaté prostory mají rozlohu 195,6 m2. V prostorách se nachází pracoviště centrálních služeb pro těžce zrakově postižené občany. Zde zajišťujeme tyto služby: osobní výpůjčky zvukových knih, odborné literatury, knih a not v Braillově písmu, prodej slepeckého papíru, katalogů, zvětšené xerografické kopie, prodej publikací, stolních a nástěnných kalendářů v Braillově písmu pro uživatele z celé České republiky.    


3. 2. 1  Hodnocení hlavní činnosti 

Posláním knihovny je zpřístupňovat nevidomým a slabozrakým občanům informace i umělecké hodnoty prostřednictvím Braillova slepeckého písma, zvukových nahrávek, reliéfní grafiky a pro majitele PC i digitálních textů. Ediční plán je připravován ediční komisí, která bere v úvahu zájem čtenářů a jejich potřeby. Pro průběžnou informaci čtenářů o aktuálních akcích Knihovny a o knihách nově zařazených do fondu knihovny je vydáván bulletin „Informace knihovny“.


Fond bodové knihovny tvoří v rozsahu 5.583 titulů tištěné publikace (a to i individuální přepisy), ruční přepisy a hudebniny.


2091 titulů knih, 3.078 titulů hudebnin, 347 titulů odborné literatury, 67 titulů v esperantu.


V digitální podobě (na disketách) je pro uživatele k dispozici 530 knih.


Fond zvukové knihovny tvoří beletristická a populárně naučná literatura. 3.858 titulů je na kazetách (8-12 kopií) a 832 titulů ve formátu MP3 (5-7 kopií), dále studijní literatura pro studenty vysokých a středních škol a učebnice pro integrované žáky základních škol. Celkový rozsah fondu odborné literatury je 1.271 titulů na kazetách (1-6 kopií). Pro čtenáře v osobních výpůjčkách disponujeme 1.725 CD (hudba i mluvené slovo), 6 CD-ROMy, 9 hybridními knihami, 3 videokazetami a 43 ks DVD.


Zvuk
signatura
stav

zvukové knihy
Z 
     3858   
  


zvukové knihy
MP

832



(formát MP3)


CD audio
CD                  
1725

mluvené slovo, hudba


CD – ROM
C
6
 



(Daisy)








CD – hybridní kniha
HK

9




odborná literatura
OLO, OL,OLZ 
1253




PZ  
18



videokazety
V
 
3




DVD
DVD   
43



Body
signatura
stav


Bodové knihy
P
1997




Hudebniny
H
3078


Hmatové leporelo
HL
   53


Esperanto
E
   67



Periodika
PB
 41 



Odborná literatura
OLB 
347



DIGI knihy
D
530

diskety




     Redakčně se úsek knihovny podílí na přípravě 2 časopisů: Záškolák (pro děti školního věku – 4x ročně), Literární pohledy (4x ročně).


     Ligilo pro esperantisty (10x ročně) a Křesťanská orientace (4x ročně) + katolický kalendář.


     Pro čtenáře a abonenty bodových časopisů knihovna připravuje nabídkový leták a zpracovává předplatné.


Předplatné /počet abonentů/:


Ligilo
21



Literární pohledy
63


Křesťanská orientace
76



Záškolák
128


Knihovna pravidelně připravuje Informace knihovny v bodovém písmu a zvětšeném černotisku (kromě nových knih zde uveřejňuje program ČRo – stanice Vltava).  V  roce 2008 byly vytištěny 11-krát. 


Připravuje i  Informace knihovny pro zvukovou verzi, a to 1-krát za tři měsíce (i zde je uveřejněn program ČRo – stanice Vltava).


     O výběru zvukových knih v KTN rozhoduje pětičlenná ediční komise (vedoucí úseku knihovny KTN, knihovnice z Brna, Plzně, Hradce Králové a zástupce Sjednocené organizace nevidomých a slabozrakých). 


     Okruh uživatelů služeb knihovny je ve své struktuře zaměřen na nevidomé a slabozraké občany. Jsou to lidé nejrůznějších profesí i věkových kategorií (děti, studenti a starší spoluobčané, specifické profese, např. učitelé hudby).


Celkový počet čtenářů                    
4770

Zvukové knihy
4476


Bodové knihy
294  


Hudebniny
387  


Předplatné časopisů
  288



Služba pro čtenáře je zabezpečena formou osobních výpůjček (přibližně 1/3 z celkového počtu čtenářů), zásilkovou službou po celé ČR i v zahraničí, rozvážkovou a roznáškovou službou  (pro starší a imobilní občany z Prahy), která funguje pravidelně jednou za 14 dní.


Zvuková kniha – v osobních výpůjčkách bylo obslouženo 10.156 čtenářů – 22.947 titulů; v zásilkové službě bylo obslouženo 21.755 čtenářů – 31.375 titulů  (42.436 zásilek); rozvážková a roznášková služba dovezla a donesla 605 čtenářům 4.925 titulů zvukových knih; odbornou literaturu si zapůjčilo 133 čtenářů – 247 titulů.


CD-AUDIO – služby využilo v osobních výpůjčkách 1.127 čtenářů a uskutečnilo 2.461 výpůjček. 


Prodej:  1 CD Tmavomodrý svět.


Bodová kniha – v osobních výpůjčkách, rozvážkové a zásilkové službě bylo obslouženo celkem 585 čtenářů, 1.342 titulů (785 zásilek); 


Prodej: 584 tituly bodových knih.


Hudebniny – v osobních výpůjčkách bylo obslouženo 43 čtenářů – 81 titulů. 


Prodej: 731 titulů hudebnin v bodovém písmu. 


Celkem bylo v KTN obslouženo 34.404 čtenářů (63.378 titulů).


Knihovna zajišťuje rovněž v oddělení služeb prodej slepeckého papíru (585 kg), kalendářů, katalogů a dalších tiskovin (4.218 ks).


 Xerokopie:


		Na zakázku (služby uživatelům):

		4.313



		Katalogy a informace knihovny:

		72.361





    Spolupracujeme se sítí veřejných knihoven v oblasti služeb pro zrakově postižené spoluobčany – celkem 59 v ČR, 1 na Slovensku (Bratislava).


     Celou naši produkci zvukových knih po jedné kopii zdarma dostávají zvuková oddělení v knihovnách v Hradci Králové, Ústí nad Labem, Plzni, Strakonicích, Brně a Ostravě.


     Celou naši produkci knih tištěných v bodovém písmu zasíláme do Okresní knihovny v Kyjově.


      V oběhu je 10 tzv. putovních fondů na kazetách (z toho tři ve dvou kopiích – celkem 255 titulů).



     I nadále spolupracujeme s nakladatelstvím Albatros a.s. – tituly pro tisk v bodovém písmu,     s nakladatelstvím Reader´ s Digest Výběr – digitalizované texty pro tisk v bodovém písmu, ČRo – stanice Vltava, Mluvící knihou, Sjednocenou organizací nevidomých a slabozrakých v ČR, Brailcom o.p.s., Občanským sdružením Apogeum, nakladatelstvím Metafora a Columbus – černotiskové knihy. Významná je spolupráce s občanským sdružením Integrace v oblasti digitalizace zvukových nahrávek, SSUŠ AVE ART Ostrava – linoryty pro reliéfní zpracování knih v bodovém písmu.


    Sestavili jsme ediční plán titulů pro vydání v bodovém písmu. Připravili jsme témata pro tisk nástěnných i stolních kalendářů. 


    Pravidelně nakupujeme tituly ve formátu MP3 z vydavatelství Tympanum a vydavatelství Socha a Radioservis. Vydavatelství Supraphon a.s. nám měsíčně poskytuje zdarma svoji produkci na CD. Ve spolupráci s „Ranou péčí“ zajišťujeme nákup tyflo-knih pro nejmenší čtenáře. 


    Na výstavu Tactus, ale i  některým knihovnám (např. Uherský Ostroh, Karlovy Vary) jsme zapůjčili hmatová leporela. 


    Pravidelně 1-krát za čtrnáct dní funguje pro imobilní čtenáře rozvážková a nyní i roznášková služba.


     Každý týden poskytujeme knihovnická data v katalogovém a objednávkovém systému KTN na Internetu a obnovujeme seznam knih v bodovém písmu určených k prodeji. Na webové stránce www.ktn.cz aktualizujeme zprávy „Informace KTN.“ V rubrice „Zprávy knihovnám“ uvádíme nabídku nových titulů.


    Pravidelně vydáváme dodatky katalogů – bodových knih, zvukových knih (jak na kazetách, tak nově ve formátu MP3), CD a hudebnin. Spolupracujeme s Národní knihovnou a elektronicky zasíláme nová ISBN a ISMN. 


Besedy se čtenáři:
15.1. Cheb 




18.3. Kyjov


Návštěva knihovny:  
11.6. Strakonice


Účast na semináři:
22.4. Třebíč




Prezentace KTN na výstavách: 

MEZI NÁMI (v Olomouci) 11.-14.6.




                                      
KNIŽNÍ VELETRH (v Havlíčkově Brodě) 9-11.10.







    
LIBRI (v Olomouci) 19.-22.11.

Exkurze v KTN v roce 2008: 

7x


K 150. výročí narození K.E. Macana, jehož jméno nese naše knihovna a tiskárna, byla vydána kniha Františka Cingra: Karel Emanuel Macan – Hold muži, který nevidomé učil poznávat svět. Titul byl přepsán a vydán i v Braillově písmu a též je k dispozici ve zvukové podobě ve formátu MP3. Při slavnostním křtu 1. 12. 2008, který uváděl Alfréd Strejček a jako host zde promluvil i Zdeněk Mahler, zazněly skladby tohoto nedoceněného umělce. 


Zároveň jsme k tomuto výročí upravili výlohy, které v našem objektu máme, aby se i širší veřejnost mohla seznámit se životem a dílem K. E. Macana.


Po celý rok průběžně probíhaly přípravné práce pro zprovoznění – čtenáři tolik očekávané – internetové digitální knihovny. Spuštění této nové služby je plánováno na druhou polovinu měsíce ledna 2009.

3.2.2 Hodnocení výrobní činnosti

Výrobní činnosti v KTN zajišťuje výrobně-technický úsek (tiskárna) a zvukový úsek.

     Ve výrobě bodového tisku jsme v roce 2008 vytiskli knihy z oblasti krásné a odborné literatury. Za pozornost stojí zejména publikace Olomouc, která je zpracována v kombinovaném provedení (ve zvětšeném černotisku a v bodovém písmu) a je velmi vhodně doplněna reliéfními obrázky, které zobrazují historické památky města. Dále jsme v bodovém písmu vytiskli kalendáře, periodika, hudebniny, učebnice pro základní školy, individuální přepisy učebnic pro integrované žáky základních škol, apod. 


     Nových titulů bodových knih jsme vydali 41 (122 svazků)  a v reedici  vytiskli 173 titulů (612 svazků). Celkem 2.249 svazků.

   Vyrobili jsme a postupně vyexpedovali 18 druhů časopisů (124 jednotlivých čísel) v bodovém písmu (dále BP) s různou periodicitou (17.068 jednotlivých kusů) a informace KTN (11 jednotlivých čísel – 1.365 sešitů) KTN vydává 3 druhy časopisů; 15 titulů časopisů vyrábíme a expedujeme jiným vydavatelům:


KTN:

Záškolák 
(  4 čísla ročně )




Křesťanská orientace 
(   5       „         )




Literární pohledy 
(   4       „         )


SONS:     
        
Pražský informátor
( 8 čísel ročně)


Redakce ZORA (SONS):
Zora 
( 25 čísel ročně)




Ema 
( 12      „          )




Kontakty 
( 10      „          )




Světluška
( 10      „          )




Hudebník
(   4      „          )




Svět, příroda…
(   6      „          )




Koření
(   6      „          )




Pleteme malým
(   4      „          )




Auroro
(   3      „          )




Masér
(   3      „          )




Šachová příloha
(   3      „          )




První čtení
(   2      „          )


LORM: 


Doteky
(   5      „          )


LIBE /Itálie/ + KTN

LIGILO  
(  10      „         )

 


      Na základě požadavků učitelů hudby KTN vydala a vyrobila 37 nových titulů hudebnin, 34 titulů individuálních přepisů a 32 titulů hudebnin v reedici (103 svazky, celkem 910 hudebnin v BP). 

      V rámci projektu pro MŠMT ČR jsme vydali a vyrobili 3 nové učebnice pro základní školy (14 svazků, celkem 1610 knih v BP včetně reliéfních map a tisku do umělé hmoty):

Živá abeceda (1 svazek)


Malý atlas novověku – 20. století (1 svazek)


Literatura 6. – 9. ročník, 1. – 3. díl (12 svazků)


       Ke každé  učebnici pro MŠMT ČR jsme pro učitele připravili a namnožili příslušnou černotiskovou verzi titulu (celkem 300 učebnic v černotisku – 19.950 xerografických jednostranných kopií A 4)


       Pro nevidomé a slabozraké děti integrované do sítě ZŠ  vydala KTN 25 titulů (122 svazků) a v reedici vytiskla dalších 29 titulů (191 svazků) učebnic v BP (celkem 313 svazků). Černotiskových verzí pro učitele bylo vydáno 44 (4.591 xerografických jednostranných kopií A4).

     Pro nevidomé jsme vydali pět druhů kalendářů (stolní, nástěnný a kapesní) a pro slabozraké dva typy kalendářů (stolní a nástěnný). Celkem 3.600 ks.


     Reliéfní  grafika  byla  využita  převážně při  výrobě  učebnic, map, nástěnného  kalendáře a titulu „Olomouc“ (70 matric – 20.835 jednotlivých obrázků).


     K zajišťování služeb pro nevidomé a slabozraké patří i výroba letáků, katalogů, označovačů v BP a rozesílání slepeckého papíru. Celkem bylo zhotoveno 1.126 ks různých označovačů, 103.091 různých tiskovin a letáků, rozesláno bylo 2.420 kg slepeckého papíru.


   Celkový počet tiskovin v BP za rok 2008 byl 129.392 svazků, sešitů a letáků (celkem 


1.555.031 stran).

    Posláním zvukového úseku je především uspokojovat nevidomé a slabozraké čtenáře načítáním a kopírováním audio titulů, převážně na CD ve formátu MP3, na CD-audio a opravovat starší tituly na kazetách.

     V roce 2008 bylo natočeno ve  studiích KTN s přispěním finančních darů 57 nových titulů zvukových knih ve formátu MP3, dalších 47 titulů bylo do tohoto formátu upraveno. Z původních originálů bylo převedeno do formátu MP3 526 titulů, z toho 470 ve spolupráci s občanským sdružením Integrace. Pro organizace poskytující služby nevidomým a slabozrakým občanům zajišťujeme výrobu a expedici 14 druhů zvukových časopisů (133 jednotlivých čísel, 70 i ve formátu MP3 - celkem 13.935 zkopírovaných kazet a 51 CD):

Redakce Zora (SONS)  
Zora
( 24 čísel ročně )



   
Ema
( 12        „         )



   
Vstupte
(  4         „         )



   
Člověk a jeho pes - Azor
(  4         „         )
 



   
Masér
(  3         „         )



Technická revue
(  6
„
)




Naše šance
(  12
„
)

Farní charita sv. Petra    
Lucie
( 12        „         )



   
Světlo
( 12        „         )



   
Monitor
( 12        „         )



   
Křesťanské obzory
( 12        „         )



   
Proudy
(   3        „         )




Albatros, Courier

National Geographic
( 12        „         )



LORM  
   
Doteky
(  5         „         )

     Ve studiích bylo natočeno a zpracováno 5 mimořádných zakázek (španělština, italština, sjezd SONSu, překlad z italštiny „Velké světlo“ a zvukový doprovod k výstavě pro nevidomé – celkem 480 kazet a 13 CD)


Dále pro úsek knihovny: Informace KTN (4 originály, 2.618 kazet), zvukový časopis DIA ŽIVOT (6 čísel), dodatek katalogu (35 kazet) a zkopírováno 4.551 CD zvukových knih. Poškozených kazet od čtenářů se k opravě vrátilo 4.151 kusů.

    Pro zvuková oddělení veřejných knihoven kopírujeme tituly z našich originálů pro zrakově postižené čtenáře. Celá naše produkce se kopíruje pro veřejné knihovny v Brně, Hradci Králové, Ostravě, Plzni, Strakonicích a  Ústí nad Labem (3.490 CD-MP3). 

    Vybrané tituly si objednávají veřejné knihovny v Bruntále, Břeclavi, Bučovicích, Českých Budějovicích, Českém Krumlově, Dačicích, Havířově, Havlíčkově Brodě, Chebu, Chomutově, Jičíně, Jihlavě, Jirkově, Karlových Varech, Kladně, Klatovech, Kutné Hoře, Lanškrouně, Lounech, Mladé Boleslavi, Náměšti na Hané, Novém Jičíně, Opavě, Ostravě, Ostrově, Pardubicích, Pečkách, Pelhřimově, Poděbradech, Poličce, Praze 7, Prostějově, Přerově, Rokycanech, Rožnově pod Radhoštěm, Rumburku, Sokolově, Svitavách, Šumperku, Táboře, Trutnově, Třebíči, Turnově, Uherském Hradišti, Ústí nad Orlicí, Valašském Meziříčí, Vizovicích, Vsetíně, Vysokém Mýtě, Zlíně, Znojmě a Žďáru nad Sázavou. 

  Ze Slovenské republiky je naším partnerem Mestská knižnica v Bratislavě. Pro všechny výše uvedené subjekty, které si tituly objednávají, bylo nakopírováno celkem 1.997 kusů kazet a 5.826 CD ve formátu MP3.

   Celkem bylo v roce 2008 v KTN zkopírováno 23.216 kusů kazet a vyhoveno 13.931 kusů CD.


4. Základní personální údaje


Základní personální údaje k 31. 12. 2008


Z celkového počtu 52 fyzických osob je v organizaci zaměstnáno


35 žen a 17 mužů,


Osob se zdravotním postižením je v organizaci zaměstnáno  9.


14 je zaměstnanců v dělnických profesích,  36 je zaměstnanců THP.


Věková struktura zaměstnanců KTN:


21 – 30 let  2 zaměstnanci ( 2 ženy)


31 – 40 let  5 zaměstnanci ( 4 ženy, 1 muži)


41 – 50 let  12 zaměstnanců (9 žen, 3 muži)


51 – 60 let  20 zaměstnanců ( 15 žen, 5 mužů)


Nad 61 let  13 zaměstnanců ( 5 žen, 8 mužů)


Vzdělání zaměstnanců:


8 zaměstnanců má základní vzdělání ( 6 žen, 2 muži)


20 zaměstnanců má střední odborné vzdělání ( 16 žen, 4 mužů)


19 zaměstnanců má úplné střední odborné vzdělání ( 12 žen, 7 mužů)


1 zaměstnanec má vyšší odborné vzdělání (muž)


4 zaměstnanců má vysokoškolské vzdělání ( 1 ženy, 3 muži)


8  zaměstnanců pracuje v organizaci méně než 5 let


11 zaměstnanců pracuje v organizaci méně než 10 let


33 zaměstnanců pracuje v organizaci déle než 10 let


V roce 2008 nastoupili do pracovního poměru v organizaci  3 zaměstnanci,


9 zaměstnanců pracovní poměr ukončilo.


5. Údaje o majetku a použití účetních metod

Knihovna a tiskárna pro nevidomé (dále KTN) zpracovává účetní výkazy v souladu s § 37 b zákona č. 563/91 Sb., která stanovuje uspořádání a obsahové vymezení závěrky, směrnou účtovou osnovu, účetní metody a jejich použití v platném znění. Dále se KTN řídí postupy účtování, které stanovují České účetní standardy pro PO.


Účetní závěrku k 31. 12. 2008 tvoří:


· rozvaha


· výkaz zisků a ztrát


· přílohy stanovené zřizovatelem


Materiálové zásoby na výrobu, údržbu, na opravy, úklidové prostředky apod. jsou pořizovány za ceny včetně DPH. Součástí pořizovací ceny jsou i náklady související s pořízením ( např. přeprava, provize, pojistné apod. )


Veškeré materiálové zásoby jsou účtovány na sklad a prostřednictvím výdejek pro jednotlivé úseky jsou vydávány do spotřeby.


KTN vede skladové účetnictví na PC pomocí programu PCS ACONTO od firmy PCS software s.r.o. Praha 4. V účetnictví KTN používá systém B. Aktivace materiálových zásob byla provedena k 31. 12. 2008. K tomuto termínu byla provedena inventarizace skladových zásob.


Dlouhodobý hmotný a nehmotný majetek, drobný dlouhodobý hmotný a nehmotný majetek je veden dle vlastní směrnice č. 2 /2008 pro evidenci, účtování a odpisování majetku, operativní evidenci. Tato směrnice, včetně dodatku byla zpracována v souladu se zákonem 563/91 Sb., zákonem 586/92 Sb., prováděcí vyhláškou 505/2002 Sb. a ve znění pozdějších předpisů.


Odsouhlasení operativní evidence s účetní evidencí je prováděno měsíčně a v případě zjištění chybného účtování na majetkových účtech jsou opravy prováděny ihned, aby nepřecházely do dalšího účetního období.


Dále v souladu s novelizovaným § 24 vyhlášky č. 505/2002 Sb. uvádíme v příloze informaci


o stavu jednotlivé položky knihy podrozvahových účtů k 31. 12. 2008.          


K 31. 12. 2008 vykazuje KTN splatné závazky pojistného na sociální zabezpečení a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti ve výši 320.410,- Kč splatné závazky veřejného zdravotního pojištění ve výši 128.682,-Kč. Evidované daňové nedoplatky u místně příslušných finančních orgánů  činí  celkem  75.237,-Kč,  z toho  69.990,-Kč  činí  daň  z  příjmu  za  fyzické  osoby


a 5.247,- Kč činí daň srážková.


6. Hodnocení ekonomických  údajů – rozpočtová opatření

Během roku 2008 byly provedeny tyto úpravy rozpočtu:


1. úprava  rozpočtu -  byla provedena na Kulturní aktivity jako účelová ve výši 200 tis.Kč


                                      a to:


                                       na pol  502 – spotř. neskl. dodávek……………..…134 tis.Kč


                                       na pol. 518 – ostatní služby..……………………...   66 tis.Kč


Účelové finanční prostředky byly v účetní evidenci vedeny odděleně a skutečnost činila celkem 207.500,- Kč. Rozdíl ve výši 7.500,- Kč byl uhrazen z rozpočtu KTN.


2.   úprava rozpočtu -   bylo provedeno zvýšení neinvestiční prostředků ve výši 450 tis.Kč


                                      na mzdové náklady, z toho na platy zaměstnanců 328 tis.Kč,  


                                      zákonné sociální pojištění 115 tis.Kč a  7 tis.Kč ostatní sociální 


                                      náklady  


3.   úprava  rozpočtu -  byla provedena v návaznosti na dopis MF ČR čj.14/41499/2008-142


                                         a rozhodnutí MŠMT na projekt  „ Speciální učebnice pro žáky se


                                         zrakovým postižením“ zvýšení neinvestičních prostředků celkem


                                         o 451 tis.Kč a to:


                                         na pol.  501 – spotřeba materiálu……………….…..96 tis.Kč

                                         na pol.  502 -  spotřeba energie…………………....18 tis.Kč  


                                         na pol.  503 -  spotřeba neskl. dodávek…………....99 tis.Kč


                                         na pol.  518  - služby (nájem)……………………...  4 tis.Kč


                                         na pol.  521  -  mzdové náklady ……………… …189 tis.Kč


                                         na pol.  524  -  zákonné soc.pojištění ………….…  43 tis.Kč


                                         na pol. 527 -    zákonné sociální náklady…………..  2 tis.Kč 


 Vyúčtování finančních prostředků, které byly poskytnuty KTN a účelově určeny na projekt              


„Výroba učebnic pro žáky se zdravotním postižením“ bylo v účetní evidenci vedeno odděleně a to: 


     Účet                            dotace             skutečnost


     Atlas novověku         161.300,-        182.157,80


     Živá abeceda             116.882,-        124.417,54


     Literatura                  172.802,-        192.951,69  


                Celkem            450.984,-        499.527,03


    Skutečnost za tři učebnice převyšuje rozpočet o 48.543,03 Kč a tento rozdíl byl uhrazen 


    z rozpočtu KTN.


4. úprava rozpočtu  -  byla provedena jako účelová  na  mimořádný nákup materiálu na 


                                      výrobu matric pro bodové písmo ve výši 300 tis.Kč,


 Skutečnost činila 373.231,60 Kč, rozdíl ve výši 73.231,60 Kč byl uhrazen z rozpočtu  


 KTN.


5. úprava rozpočtu  - byla provedena vnitřní úprava a to zvýšením položky spotřeba  


                                        ostatních neskladovatelných dodávek o 50 tis. Kč a snížení položky


                                        opravy a udržování o stejný objem.


   Mimorozpočtových zdrojů bylo použito na překročení mzdových nákladů ve výši 


375 tis.Kč z fondu odměn a z rezervního fondu byly čerpány prostředky na dary ve výši 28 tis.Kč na pořízení nových zvukových knih pro zrakově postižené čtenáře. Jedná se o finanční dary, které jsou smluvně vázané na konkrétní účel.


6.1 Vyhodnocení údajů o výnosech a nákladech


Výnosy byly získány převážně z těchto činností:


-    pro individuální potřeby integrovaných žáků ZŠ a učitelů hudby bylo přepsáno a vytištěno


     v bodovém písmu ( dále BP )  59 nových titulů ( 156 svazků ) 


     a  v reedici vytištěno 61 titulů ( 223 svazků ) ………………………..v  částce    191 tis.Kč 


-   pro organizace poskytující služby pro nevidomé a slabozraké bylo vyrobeno 


    a vyexpedováno : 


    15 druhů časopisů v BP (15.798 sešitů) ..…………………………….v částce     888 tis.Kč


    33 různých tiskovin v BP (103.091 ks) a 1.126 označovačů v BP…...v částce     168 tis.Kč


    14 druhů zvukových časopisů  (celkem 13.935 kopií na mg. kazety 


     a 70 ve formátu MP3  na  51 CD)….…………………………….......v částce     408 tis.Kč


 -   5 různých zakázek  zpracovaných ve zvukovém úseku ……………..v částce     111 tis.Kč


     (španělština, italština, sjezd SONSu,  překlad z italštiny  „Velké světlo“,


      zvukový doprovod k výstavě pro nevidomé  apod. – 480 mg.kazet, 13 CD)


-   pro 53 knihoven bylo celkem nakopírováno 1997 magnetofonových kazet 


    zvukových knih a 5.826 CD ve formátu MP3………………………. v částce     996 tis.Kč


-  uživatelům našich knihovnických služeb bylo prodáno 584 knih v BP, 


    731 hudebnin v BP a 881 ks  abeced bodového písma …………...…v částce       81 tis.Kč


    dále 3.059 kalendářů, 278 různých katalogů KTN, 3.005 kg slepeckého papíru, 


    4.313  zvětšených xerografických kopií a 20 disket digitálních textů 


     ………………………………………………………………………v částce     360 tis.Kč


 -  předplatné 3 druhů časopisů v BP vydaných KTN ……………….   v částce         6 tis.Kč


-  pro město Olomouc byla vyrobena publikace „ Olomouc“ 


    ( v černotisku, v BP i reliéfní grafice ) ……………………………. v částce     163 tis.Kč


-  pro Tyflosevis Olomouc vyrobena publikace „ Barevné tóny“ 


    ( kombinace černotisk, BP a reliéfní obrázek ) ……………………. v částce      54 tis.Kč


-  spolupráce na publikaci „ Mapy pro nevidomé – Pražská památková rezervace“


    (náklad 110 ks, 1930 stran textu v BP, 2.350 ks reliéfní obrázků)…..v částce      40 tis.Kč


-  Městská policie Praha v rámci prevence kriminality objednala načtení 


   4 titulů s bezpečnostními pokyny a radami pro zrakově postižené…. ..v částce  100 tis.Kč  


   Tyto tituly nám následně Městská policie Praha věnovala do našeho knihovního fondu.


Během roku 2008 Knihovna a tiskárna pro nevidomé hradila z příspěvku zřizovatele tyto činnosti: 


· pro úsek knihovny bylo ve studiích natočeno 57 nových titulů zvukových knih ve formátu  MP3 a dalších 47 titulů bylo upraveno. Z původních  originálů bylo převedeno do formátu MP3  526 titulů, z toho 470 ve spolupráci s občanským sdružením Integrace. Celkem bylo zkopírováno 4.151 magnetofonových kazet a bylo použito 8.041 CD, 


· pro studenty vysokých škol na základě jejich požadavku byly natočeny a zkopírovány 2 tituly ( 28 magnetofonových kazet),


· v bodovém písmu  vydáno 41 nových titulů knih, 173 titulů knih v reedici a 37 titulů hudebnin pro různé hudební nástroje (celkem 2.784 svazků),


· KTN vydala 3 druhy časopisů v BP  ( 13 jednotlivých čísel, celkem 1.270 sešitů a svazků), informace KTN v BP a ve zvukové podobě (1.365 sešitů, 2.653 magnetofonových kazet) a zvukový časopis DIA ŽIVOT ( 6 čísel),


· Knihovnické služby využilo 34.404 obsloužených čtenářů, celkový počet vypůjčených titulů činil 63.378.


   Jako vystavovatelé jsme se zúčastnili: 


v červnu  (11. – 14.) v Olomouci akce MEZI  NÁMI  - Dny zdravotně postižených,


v říjnu  (9. – 11.) v Havlíčkově Brodě Knižního veletrhu LIBRI  OLOMOUC,


22. 4. v Třebíči proběhl seminář, jehož jsme byli hlavními hosty. Téma: formát MP3 - KTN – čtenáři. Přínosem tohoto semináře kromě jiného bylo rozšíření o další   spolu-


            pracující  knihovny  ( Český Krumlov, Tábor ).


            Zúčastnili jsme se besed (15.1.) v Chebu a (18.3.) v Kyjově. Ještě stále bylo nejvíce 


            otázek na tituly ve formátu MP3.


            11. 6. jsme navštívili partnerskou knihovnu ve Strakonicích.


            29. 4. se sešli členové Ediční komise.


            K 150. výročí narození K.E. Macana KTN vydala knihu Františka Cingra:  Karel 


            Emanuel Macan – Hold muži, který nevidomé učil poznávat svět. Titul byl přepsán 


            a vydán i v BP a je k dispozici i ve zvukové podobě. Při slavnostním křtu 1. 12. 
zazněly i skladby tohoto nedoceněného umělce.


            Po celý rok průběžně probíhaly přípravné práce pro spuštění – čtenáři tolik 


očekávané  – internetové digitální knihovny. 


V roce 2008 bylo finančních prostředků fondu reprodukce použito na:


      -
nákup páskovacího stroje Strapex …………………….41.055,- Kč


-
pořízení softwaru Viking Biblio 

-
digitální internetová knihovna ……………………..1,197.140,-    Kč


-
technické zhodnocení budovy Ve Smečkách 15 …..1.390.311,80 Kč


( bylo vybudováno druhé digitální studio včetně klimatizace, 


            a rekonstrukce mechanické dílny)


                                                  c e l k e m                 2,628.506,80 Kč


Zůstatek fondu reprodukce majetku k 31.12.2008 ve výši  1,242.742,66 Kč má KTN finančně pokryt na bankovním účtu vedeném v Komerční bance.


6.2 Mimorozpočtové příjmy a jejich využití


Dárce                             Finanční dar v Kč                    účel


Batulková Dana                        1.800,-        
na načtení zvukové knihy         


MUDr. Štěpán Dušan            10.000,-         
na načtení zvukové knihy 


Pavlíček Jiří                             1.600,-         
na částečné načtení zvukové  knihy


Crkal Josef                               3.000,-         
na část. načt. ZK - Za strašidly do lesů a skal

Ing. Macan                               2.400,-         
na částečné načtení  zvukové knihy  


Ing. Zachová                          15.000,-         
na načtení zvukové knihy    


CELKEM                        33.800,-


6.3 Čerpání mzdových prostředků


     Limit mzdových prostředků na platy a ostatní platby za provedenou práci byl při upraveném rozpočtu  stanoven ve výši 12.360 tis.Kč, z toho na platy zaměstnanců ve výši 11.863 tis.Kč a na OON 497 tis.Kč. Přepočtený počet zaměstnanců byl stanoven na 62.   


     Na platy zaměstnanců  bylo ve skutečnosti čerpáno 11.862.820,- Kč. Překročení stanoveného limitu ve výši 374.820,- Kč bylo hrazeno z fondu odměn. OON byly ve skutečnosti čerpány ve výši 496.896,- Kč.


     Během roku 2008 bylo zaměstnancům na odměnách celkem vyplaceno 1.077 tis.Kč za mimořádné plnění úkolů  za chybějících 5 zaměstnanců a nemocné spolupracovníky -   nemocnost  činila celkem  4 % .  Dále za mimořádné práce spojené s prováděním periodické


inventarizace veškerého majetku KTN a za čtvrtletní inventarizace skladů  materiálu a pokladen,  za  stěhování prostor v Krakovské 21 ( zvuková studia a pracoviště přepisovaček )


do nově upravených prostor  v budově Ve Smečkách 15, za mimořádné práce spojené se zajištěním 150. výročí narození  K. E. Macana, za mimořádné práce spojené s výrobou učebnic pro zrakově postižené žáky ZŠ a při zajištění zvýšeného počtu zakázek od smluvních knihoven apod. 


     Skutečný přepočtený počet zaměstnanců činil 54 a skutečná průměrná  mzda 18.307,- Kč.

6.4  Prostředky rezervního fondu a jejich využití


Z roku 2007 byly převedeny na rok 2008 účelové finanční dary ve výši 22.400,- Kč na pořízení  nových titulů zvukových knih pro zrakově postižené občany. Během roku 2008 byly tyto prostředky plně vyčerpány.


Příděl do rezervního fondu ze zlepšeného hospodářského výsledku za rok 2007 činil 5.214,66 Kč.


V roce 2008  KTN obdržela  finanční dary v celkové výši 56.705,30 Kč, z toho 33.800,- Kč bylo smluvně vázáno na pořízení nových titulů zvukových knih pro zrakově postižené občany. K 31. 12. 2008 činí zůstatek rezervního fondu celkem 1,463.084,89 Kč, z toho je smluvně vázáno na načítání zvukových knih celkem 28.000,- Kč.                                                                             


6.5  Zdůvodnění zlepšeného hospodářského výsledku

    KTN  k  31. 12. 2008 vykazuje zlepšený hospodářský výsledek ve výši 930.854.72 Kč. Tohoto výsledku bylo dosaženo zejména tím, že jsme v měsíci prosinci dosáhli vyšších výnosů ( byly vyřízeny veškeré objednávky smluvních knihoven na zvukové knihy pro zrakově postižené uživatele, v závěru roku se zvýšily i tržby za bodové knihy, prodej kalendářů a slepeckého papíru ). 


     Materiálové náklady byly čerpány s maximální hospodárností, materiál byl nakupován pouze v nezbytném množství. Rovněž tak i ostatní položky rozpočtu byly čerpány s maximální hospodárností.


     Dále se od IV. čtvrtletí 2008 snížila spotřeba energií za Krakovskou 21, kde jsme v rámci úsporných opatření ukončili k  30. 9. 2008 pronájem prostor a v souvislosti s tím byla ukončena i pojistná smlouva na majetek. Toto úsporné opatření se promítne ve větší míře do roku 2009 i do budoucna,  především se sníží položka za nájemné uvolněných prostor.


7.  Příspěvek na činnost v Kč


Rok             I. čtvrtletí     %            II.čtvrtletí    %           III.čtvrtletí   %         IV.čtvrtletí    %       celý rok


2004
4.657
24,74
4.657
24,74
4.656
24,74 
4.853
25,78
18.823


2005
4.743
24,56
4.875
25,25
4.893
25,34
4.827
25,00
19.308


2006
4.894
24,12
4.895
24,12
5.598
27,59
4.904
24,17
20.291


2007
5.081
24,20
5.355
25,51
5.218
24,85
5.342
25,44
20.996


2008
5.079
23,39
5.403
24,88
5.580
25,69
5.654
26,04
21.716


8. Finanční kontroly v KTN                       

     Finanční kontrola během roku 2008 byla prováděna v souladu se směrnicí č. 5/2008 – Systém finanční kontroly v KTN. Byla prováděna především předběžná a průběžná kontrola. Bylo kontrolováno dodržování stanovených podmínek při uskutečňování a vyúčtování účetních operací  a  přípustnost k rozpočtu.


Každý nákup na fakturu byl nejdříve odsouhlasen na poradě vedení, následně byla vyhotovena objednávka, která byla vždy podepsána ředitelem organizace jako příkazcem operace a vedoucí EÚ jako správcem rozpočtu. Drobné nákupy v hotovosti jsou v průběhu měsíce zapisovány do sešitu nákupů, který je průběžně odsouhlasen ředitelem a vedoucí EÚ. Po realizovaném nákupu a následném vyplacení z hlavní pokladny KTN stvrzuje svým podpisem ve výše uvedeném sešitě ještě pokladní. Na poradě je tento drobný nákup projednáván  minimálně 1x v měsíci.


Při provádění kontrolní činnosti účetních dokladů byla kontrolována zejména úplnost a správnost zaúčtování včetně provedení věcné kontroly. Zjištěné závady jsou ještě před proplacením odstraněny. Tato kontrola je prováděna denně.


     Následnou řídící finanční kontrolu prováděl ředitel a vedoucí ekonomického úseku.  Byla prováděna zejména kontrola pokladen, kontrola jednotlivých pokladních dokladů, kontrola bankovních účtů, proúčtování mzdových nákladů, čerpání jednotlivých fondů a stavy pohledávek. Dále bylo kontrolováno dodržování stanoveného účelu při čerpání účelových dotací (projekt  MŠMT - na výrobu učebnic pro zrakově postižené žáky,  nákup hliníkových štítků na výrobu matric pro BP a  na projekt Kulturní aktivity – oslava 150. výročí narození K.E. Macana).


Dále bylo kontrolováno dodržování stanoveného účelu při čerpání finančních prostředků u finančních darů na načítání nových titulů knih pro zrakově postižené občany.


Následně je i prováděna kontrola správnosti zaúčtování jednotlivých účetních dokladů. Tato kontrola je prováděna vždy před ukončením každého pololetí a před koncem roku, než jsou zpracovány výkazy (výkaz zisku a ztrát, rozvaha a další doplňkové výkazy stanovené MKČR).  


Při  následné kontrole účetních dokladů byly zjištěny  závady zejména při účtování dílčích faktur technického zhodnocení – rekonstrukce digitálního studia a mechanické dílny


(nesprávně byl proúčtován dodatek k projektové dokumentaci, nesprávně byly zaúčtovány faktury za zednické práce apod.). Po zjištění byly tyto závady ihned odstraněny a po ukončení byla celková částka na technické zhodnocení správně proúčtována. Dále bylo zjištěno, že doklady , které vypracovala komise pro stanovení reprodukčních cen  majetku,  jsou neúplné  a proto byly vráceny k dopracování. Rovněž  tato závada byla v daném termínu odstraněna. 


Při kontrole pohledávek  v závěru roku byl zjištěn dlužný nájem p. Pošové, za měsíc říjen    2007. Byly zasílány upomínky, bylo stanoveno i penále, ale správcovská fa Atika nám omylem do 31.12.2008  převod dlužných částek neprovedla , přestože byly p. Pošové strženy z celkového přeplatku vyúčtování. Úhradu fa Atika provede při vyúčtování IV. čtvrtletí 2008


v měsíci únoru 2009.


     Na poradě vedení každý měsíc je kontrolováno celkové čerpání jednotlivých položek rozpočtu v porovnání na schválený nebo upravený rozpočet. V případě nadměrného čerpání je ihned provedeno nápravné opatření. Dále je měsíčně kontrolováno dodržování závazného limitu mzdových prostředků na platy zaměstnanců a OON.


     Od roku 2008 má KTN pouze dva bankovní účty ( běžný účet a účet FKSP ), ostatní účty byly v rámci úsporných opatření zrušeny. Rozdělení běžného účtu je upraveno v analytice a to na účet reprodukce majetku, účet rezervního fondu a účet fondu odměn. Odsouhlasení se provádí s jednotlivými fondy a s výpisem na běžném účtu vedeném v Komerční bance.


    Měsíčně byla prováděna kontrola mzdových podkladů pro výplaty zaměstnanců, výplaty z dohod o provedení práce, dohod o pracovní činnosti a výplaty autorských honorářů. Tato kontrola je prováděna vždy před odevzdáním firmě Sporos s.r.o., která nám mzdy zpracovává na základě uzavřené smlouvy. Po převzetí zpracovaných mezd je prováděna namátková kontrola správnosti a případné nesrovnalosti jsou ještě před vyplacením opraveny.


     Kontrolní činnost byla zaměřena ke konci roku 2008 na provádění inventarizací k 31. 12. 2008, zejména na inventarizaci hmotného a nehmotného majetku, na zpracování inventarizačních zápisů jednotlivých dílčích komisí a na vlastní porovnání s účetní a operativní evidencí. Závady nebyly zjištěny.


     Kontroly v rámci interního auditu se prováděly v průběhu celého roku.                                                                                     


Kontrola úseku knihovny


Vedoucí úseku připravuje průběžně podklady pro fakturaci bodových i zvukových knih. Podklady jsou předány v příslušném termínu a kvalitě. Provozní zálohy jsou kontrolovány pravidelně a nebyly u nich zjištěny žádné nedostatky. Knihovnická data jsou běžně používána, takže případné drobné překlepy jsou okamžitě opravovány. Inzerce novinek knihovny v časopise Zora je kontrolována v každém čísle a přitom i sledovány fakturované částky. Závady nebyly zjištěny. Inzerce je potvrzena Smlouvou o dílo. Při kontrole zasílání kazet i se zásilkovými obaly byly zaslány osobní dopisy s žádostí o urgentní vrácení čtenářům, kteří překročili výpůjční lhůtu.. Postupně se kazety i obaly vracejí. Věcné dary, zpravidla zvukové knihy, jsou náležitě evidovány.


Kontrola zvukového úseku


Nahrávky zvukových knih jsou kontrolovány podle počtu načtených CD nosičů, celkového času načítání, administrativního zajištění načtení. Vše se sleduje z hlediska celkového efektu (spotřeba materiálu, náklady na načítání). Kontrolují se výkazy techniků v nahrávacím studiu, výčetky načtených hodin. Zapsané údaje odpovídají skutečnosti.


Kontrola výrobně-technického úseku


V úseku se kromě spotřeby paliva vzhledem k normované spotřebě podle technického průkazu kontrolují opravy vozidla. Nebyly zjištěny nedostatky a ani nebylo uloženo žádné opatření. Se stejným kladným výsledkem proběhla pravidelná kontrola ručních hasicích přístrojů a požárních vodovodů, uskutečněná firmou Flamistop s. r. o. Dodržování zásad požární ochrany,  bezpečnosti práce a ochrany zdraví se pravidelně na všech pracovištích provádí ve spolupráci s firmou CIVOP s.r.o. Po věcné a finanční stránce bylo celkově zkontrolováno 327 došlých faktur. Průběžně se kontroluje plnění dohod o provedení práce. Nebyly zjištěny žádné závady.


Výsledky vnějších kontrol


V KTN byly v roce 2008 uskutečněny následující tři vnější kontroly.


Oblastní inspektorát práce pro hlavní město Prahu provedl ve dnech 7.2. – 15.2.2008 kontrolu dodržování povinností, vyplývajících z právních předpisů k zajištění bezpečnosti práce - § 3 odst. 1, písm.c/ zákona č. 251/2005 Sb. o inspekci práce.


Kontrolou bylo zjištěno: Komunikace v prostorách tiskárny, které jsou se stejnou úrovní, nejsou od okolních ploch barevně rozlišeny. Regály v prostorách tiskárny nejsou označeny nosností a počtem buněk ve sloupci. Nedostatky uvedené v protokolu byly odstraněny a oblastnímu inspektorátu práce byla v tomto smyslu podána zpráva 12.3.2008.


Tématická kontrola dodržování povinností stanovených předpisy o požární ochraně u příspěvkové organizace.


Kontrola byla uskutečněná 29. 5. 2008 pracovníky kanceláře bezpečnostního ředitele Ministerstva kultury ČR.


Opatření: Nejsou stanovena žádná opatření.


Kontrola plateb pojistného na veřejné zdravotní pojištění a dodržování ostatních povinností plátce pojistného (č.k. KZ-3478/2008),provedená pracovníky VZP ČR, Krajské pobočky pro hl. m. Prahu dne 25.11.2008. Kontrola byla provedena podle plánu kontrol.


Zjištění: Plátce dodržuje ustanovení zák. č. 48/1997 Sb. a zák. č. 592/1992 Sb. ve znění pozdějších předpisů s výjimkou května 2004, kdy nebyl dodržen termín splatnosti pojistného. Plátci tak vzniklo penále z pozdní platby.


Závěrečný protokol uvádí:


Vzhledem k ustanovení § 18 odst. 4 zákona č. 592/1992 Sb. ve znění zákona č. 48/1997 Sb. 

(§ 60, odst.2) se penále nepředepisuje.


V roce 2008 nebyla žádná kontrolní zjištění Nejvyššího kontrolního úřadu.


Vnější kontrolní orgány požadovaly celkem odstranění dvou nedostatků, které zjistila kontrola oblastního inspektorátu práce. Byly odstraněny a kontrolní orgán o tom byl písemně informován. Tím byly splněny požadované úkony. 


























3. Organizační struktura a přehled hlavních činností







    3.1 	Organizační struktura k 31. 12. 2008











































Interní audit – kontrola



1 zaměstnanec















Sekretariát – spisová služba



1 zaměstnanec



















Ekonomický úsek



Vedoucí úseku, hlavní účetní, finanční a 



majetková účetní – 3 zaměstnanci 







Výrobně-technický úsek (tisk, distribuce a technické služby)



Vedoucí úseku, přepisovači – sazeči, korektoři, 



 knihaři, dělníci, technický pracovník, řidič, spojový manipulant, uklízečky 



– 17 zaměstnanců



- 19 zaměstnanců











Zvukový úsek (zvuková studia, zvukový přepis)



Vedoucí úseku,mistři zvuku, zvukaři – 13 zaměstnanců











Úsek knihovny (metodika a tvorba knihovních fondů, 



půjčovní služby) 



Vedoucí úseku, knihovníci – 13 zaměstnanců











Ředitel































Personalistika



1 zaměstnanec
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1. Zakladni udaje

Zpracovatel: Knihovna a tiskarna pro nevidomé Karla Emanuela Macana (KTN)
Adresa: Praha 1, Ve Smeckach 15, 115 17

ICO: 14893631
Postovni adresa: Praha 1, Ve Smeckach 15, 115 17

tel.: 296 326 121
fax: 222 210 494

e-mail: ktn@ktn.cz

http://www .ktn.cz

Pijcovni doba pro vefejnost:  pond¢li — ¢tvrtek  9-18 hod
patek 9-15 hod

2. Zpisob ziizeni KTN

Z¥izovatel: Ministerstvo kultury Ceské republiky (MK CR)

KTN byla zfizena dne 1. 1. 1991 na zakladé zfizovaci listiny Ministerstva kultury ¢&.j.
14264/90-I/KK ze dne 18. 12. 1990 jako rozpoétova organizace MK CR a od 1. 1. 1993
zménéna na piispévkovou organizaci MK CR, jejiz ¢innost je upravena statutem ze dne 25. 2.
2002, ¢.j. 2604/2002.


mailto:ktn@ktn.cz
http://www.ktn.cz/

3. Organizacni struktura a prehled hlavnich ¢innosti

3.1 Organiza¢ni struktura k 31. 12. 2008

Personalistika
1 zaméstnanec

Reditel

Sekretariat — spisova sluzba
1 zaméstnanec

Interni audit — kontrola
1 zaméstnanec

Usek knihovny (metodika a tvorba knihovnich fonda,
pujcovni sluzby)
Vedouct useku, knihovnici — 13 zaméstnancii

Zvukovy usek (zvukova studia, zvukovy piepis)
Vedouct uiseku,mistri zvuku, zvukari — 13 zaméstnancii

Vyrobné-technicky usek (tisk, distribuce a technické sluzby)
Vedouct useku, prepisovaci — sazeci, korektori,
knihari, délnici, technicky pracovnik, 7idic¢, spojovy
manipulant, uklizecky
— 17 zaméstnancii

Ekonomicky usek
Vedouct useku, hlavni ucetni, financni a
majetkova ucetni — 3 zaméstnanci




3.2 Prehled hlavnich ¢innosti organizace

KTN vsouladu se zakonem ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani
vetejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zdkon), je knihovnou
s univerzalnim knihovnim fondem, kterd piisobi v oblasti zprostfedkovani informaci zrakoveé
postizenym obcanlim. Knihovna a tiskdrna zajiStuje rovny pfistup vSem k vefejnym
knihovnickym a informacnim sluzbam a dal$im sluzbam poskytovanym KTN.

K naplnéni ucelu, pro ktery byla ziizena, vykonava KTN ¢innosti stanovené knihovnim

zékonem, jiné souvisejici ¢innosti a poskytuje dalsi sluzby, a sice:

= doplnuje, zpracovava, ochraiuje, zptistupniuje a uchovava univerzalni knihovni fond a na
jeho zékladé dopliuje, zpracovava, ochraiiuje, zptistupiiuje a trvale uchovava konzervaéni
fond,

= vybérové dopliuje, zpracovava, ochraiuje, zptistupnuje a uchovava specializované fondy
dalsich knihovnich dokumentu,

= knihovni dokumenty ziskdva prostfednictvim povinného vytisku, vlastni vyroby, koupé,
darii a vymeény, vEetn¢ mezinarodnich vymén publikaci v souladu s
Umluvou o mezinarodni vyméné publikaci a s Umluvou o mezinarodni vyméné
oficidlnich publikaci a vladnich dokumentti mezi staty,

= poskytuje v souladu s knihovnim zdkonem a knihovnim fddem vetejné knihovnické a
informacni sluzby,

= poskytuje pisemné bibliografické, referencni a faktografické informace,

= pofizuje, vytézuje a zuzitkovava databaze,

= vydava zvukové publikace a tiskoviny v Braillové a zvétSeném pismu,

= vydava a rozsifuje periodicky tisk a neperiodické publikace, tematicky souvisejici
s Ucelem zfizeni a ¢innosti knihovny,

= digitalizuje texty pro potieby zrakovée postizenych obcand,

= poskytuje kulturni sluzby zrakové postizenym studentlim, hudebnikiim a dal§im
zajmovym skupindm,

= vyrabi tiskoviny v Braillové pismu a reliéfni grafiku,

= pofizuje a rozsifuje zvukové zdznamy,

= poskytuje, prodava a distribuuje vyrobky zrakoveé postizenym obcantim,

= poskytuje informacni sluzby souvisejici s predmétem ¢innosti,

=  bezlplatné zhotovuje tiskové rozmnoZeniny pro vlastni potiebu; za thradu vynalozenych
nakladt zhotovuje tiskové rozmnozeniny souvisejici s poskytovanim vetejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb,

= zajiStuje kulturni, vychovné, vzdélavaci ¢innosti a pfednaskovou ¢innost za ucelem
prezentace svych knihovnich fondi, sluzeb a spole¢enského vyznamu,

= zabezpecuje propagaci predmétu své ¢innosti,

= vykonava ¢innosti vyplyvajici z predmétu ¢innosti a ve vztahu k zajisténi provozu veiejné
ptistupovych prostor, zejména poskytuje reklamni a propagacni sluzby pfi prezentaci své
¢innosti.



V roce 2008 jsme dle zpracovaného projektu a nasledné¢ vydaného stavebniho povoleni
v objektu Ve Smeckach 15, Praha 1 rekonstruovali stavajici prostory mechanické dilny na
zvukové nahrévaci studio.

Rekonstrukce byla provadéna se zamérem, abychom mohli uvolnit pronajaté prostory (o
vyméie 162,7 m®) v objektu Krakovska 21, Praha 1. Prostory jsme majiteli objektu uvolnili
k 30.9.2008.

Timto opatienim doSlo ke zna¢nym financnim Uspordm za ndjem, sluzby, pojisténi a
centralizovanou bezpecnostni ochranu pronajatych prostor.

Po této zmén& KTN zajistuje sluzby pro své klienty v nize uvedenych objektech:

- Ve Smetkach 15, Praha 1 — objekt je majetkem Ceské republiky, a KTN ma pravo
s objektem hospodafit. Vyuzivand plocha KTN ¢&ini 1 205,2 m?, plocha najemnich bytd &ini
896,6 m’. V objektu se nachazi vedeni a sprava, pracovisté tiskarny (automatické sazba, tisk,
kniharna, expedice, pracovisté¢ pirepisu, sazby na PC a korektur bodovych knih a ¢asopist,
hudebni odd¢leni, sklad), zasilkova sluzba (expedice) zvukovych knih a ¢asopist, zpracovani
fondu zvukovych knih, metodické ¢innosti knihovny a zvukového useku (digitalni studia,
obnova a digitalizace zvukovych knih, kopirovny kazet a CD), udrzbarska dilna.
V suterénnich prostorach se nachézi sklad tiskarny, fond knih a not v Braillové pismu, fond
zvukovych knih pro zasilkovou sluzbu, archiv zvukovych knih a archiv KTN.

- Krakovska & 23, Praha 1 - pronajaté prostory maji rozlohu 195,6 m®. V prostorach se
nachazi pracovisté centralnich sluzeb pro tézce zrakové postizené obCany. Zde zajiStujeme
tyto sluzby: osobni vypljcky zvukovych knih, odborné literatury, knih a not v Braillové
pismu, prodej slepeckého papiru, katalogl, zvétSené xerografické kopie, prodej publikaci,
stolnich a nasténnych kalendaft v Braillové pismu pro uZivatele z celé Ceské republiky.

3.2.1 Hodnoceni hlavni ¢innosti

Poslanim knihovny je zpfistupfiovat nevidomym a slabozrakym obcantim informace i
umélecké hodnoty prostfednictvim Braillova slepeckého pisma, zvukovych nahravek, reliéfni
grafiky a pro majitele PC i digitalnich textii. Edi¢ni plan je pfipravovan edi¢ni komisi, ktera
bere v Givahu zdjem cCtendili a jejich potfeby. Pro pritbéZznou informaci ¢tendit o aktudlnich
akcich Knihovny a o knihach nové zatazenych do fondu knihovny je vydavan bulletin
,Informace knihovny*.

Fond bodové knihovny tvoii vrozsahu 5.583 titulli tiSt€né publikace (a to i individudlni
piepisy), rucni piepisy a hudebniny.

2091 titul knih, 3.078 titulti hudebnin, 347 titulti odborné literatury, 67 tituldi v esperantu.

V digitalni podobé (na disketach) je pro uzivatele k dispozici 530 knih.

Fond zvukové knihovny tvoii beletristickd a popularné naucna literatura. 3.858 tituld je na
kazetach (8-12 kopii) a 832 titul ve formatu MP3 (5-7 kopii), déle studijni literatura pro
studenty vysokych a stfednich kol a u€ebnice pro integrované zéky zakladnich skol. Celkovy
rozsah fondu odborné literatury je 1.271 titul na kazetach (1-6 kopii). Pro ¢tenaie v osobnich
vypujckach disponujeme 1.725 CD (hudba i mluvené slovo), 6 CD-ROMy, 9 hybridnimi
knihami, 3 videokazetami a 43 ks DVD.




Zvuk signatura stav

zvukové knihy Z 3858
zvukové knihy MP 832
(format MP3)
CD audio CD 1725 mluvené slovo, hudba
CD - ROM C 6
(Daisy)
CD — hybridni kniha HK 9
odborna literatura ~ OLO, OL,OLZ 1253
PZ 18
videokazety \Y 3
DVD DVD 43
Body signatura stav
Bodové knihy P 1997
Hudebniny H 3078
Hmatové¢ leporelo HL 53
Esperanto E 67
Periodika PB 41
Odborna literatura ~ OLB 347
DIGI knihy D 530 diskety

Redakéné se usek knihovny podili na piipravé 2 Casopist: Zaskoldk (pro déti Skolniho
veéku — 4x ro¢n¢), Literarni pohledy (4x roc¢né).

Ligilo pro esperantisty (10x ro¢né) a Kfestanska orientace (4x rocn¢) + katolicky kalendar.

Pro ctendfe a abonenty bodovych casopisti knihovna pfipravuje nabidkovy letdk a
zpracovava predplatné.

Predplatné /pocet abonenti/:

Ligilo 21
Literarni pohledy 63
Kfrest'anska orientace 76
Zaskolak 128

Knihovna pravidelné ptipravuje Informace knihovny v bodovém pismu a zvétSeném
ernotisku (kromé novych knih zde uvefejituje program CRo — stanice Vltava). V roce 2008
byly vytistény 11-krat.

Ptipravuje 1 Informace knihovny pro zvukovou verzi, a to 1-krat za tii mésice (i zde je
uvefejnén program CRo — stanice Vitava).



O vybéru zvukovych knih v KTN rozhoduje péticlenna edi¢ni komise (vedouci useku
knihovny KTN, knihovnice z Brna, Plzn¢, Hradce Kralové a zastupce Sjednocené organizace
nevidomych a slabozrakych).

Okruh uzivatell sluzeb knihovny je ve své struktufe zaméfen na nevidomé a slabozraké
obCany. Jsou to lidé nejriznéjSich profesi i veékovych kategorii (déti, studenti a starsi
spoluobcané, specifické profese, napft. ucitelé hudby).

Celkovy pocet ctenaii 4770
Zvukové knihy 4476
Bodové knihy 294
Hudebniny 387
Ptedplatné ¢asopisit 288

Sluzba pro c¢tenare je zabezpecena formou osobnich vypujéek (pfiblizn€ 1/3 z celkového
poctu Ctenart), zésilkovou sluzbou po celé CR i v zahranici, rozvazkovou a roznaskovou
sluzbou (pro star$i a imobilni ob¢any z Prahy), kterd funguje pravidelné jednou za 14 dni.

Zvukova kniha — v osobnich vyptjckach bylo obslouzeno 10.156 Ctenart — 22.947 tituld;
v zasilkové sluzbé bylo obslouzeno 21.755 ctenara — 31.375 tituld  (42.436 zasilek);
rozvazkova a roznaskova sluzba dovezla a donesla 605 ¢tendiim 4.925 titult zvukovych knih;
odbornou literaturu si zaptijcilo 133 ¢tenaid — 247 tituld.

CD-AUDIO - sluzby vyuzilo v osobnich vypijckach 1.127 ¢tenaii a uskutecnilo 2.461
vypijcek.

Prodej: 1 CD Tmavomodry svét.

Bodové kniha — v osobnich vypijckach, rozvazkové a zasilkové sluzbé bylo obslouzeno
celkem 585 Ctenaril, 1.342 titult (785 zasilek);
Prodej: 584 tituly bodovych knih.

Hudebniny — v osobnich vyptjckach bylo obslouzeno 43 ¢tenait — 81 titula.
Prodej: 731 titulti hudebnin v bodovém pismu.

Celkem bylo v KTN obslouzeno 34.404 ¢tenait (63.378 titull).

Knihovna zajistuje rovnéz v oddéleni sluzeb prodej slepeckého papiru (585 kg), kalendait,
katalogt a dalSich tiskovin (4.218 ks).

Xerokopie:
Na zakazku (sluzby uzivatelim): 4.313
Katalogy a informace knihovny: 72.361

Spolupracujeme se siti vetejnych knihoven v oblasti sluZzeb pro zrakové postizené
spoluob&any — celkem 59 v CR, 1 na Slovensku (Bratislava).

Celou nasi produkci zvukovych knih po jedné kopii zdarma dostavaji zvukova oddéleni
v knihovnach v Hradci Kralové, Usti nad Labem, Plzni, Strakonicich, Brn& a Ostrave.

Celou naSi produkci knih tiSténych v bodovém pismu zasilime do Okresni knihovny
v Kyjové.



V ob¢hu je 10 tzv. putovnich fondd na kazetach (z toho tii ve dvou kopiich — celkem 255
titult).

I nadéle spolupracujeme s nakladatelstvim Albatros a.s. — tituly pro tisk v bodovém pismu,
s nakladatelstvim Reader” s Digest Vybér — digitalizované texty pro tisk v bodovém pismu,
CRo — stanice Vltava, Mluvici knihou, Sjednocenou organizaci nevidomych a slabozrakych v
CR, Brailcom o.p.s., Ob&anskym sdruzenim Apogeum, nakladatelstvim Metafora a Columbus
— Cernotiskové knihy. Vyznamna je spoluprace s obanskym sdruzenim Integrace v oblasti
digitalizace zvukovych nahravek, SSUS AVE ART Ostrava — linoryty pro reliéfni zpracovani
knih v bodovém pismu.

Sestavili jsme edi¢ni plan tituld pro vydani v bodovém pismu. Pfipravili jsme témata pro
tisk nasténnych i stolnich kalendait.

Pravideln¢ nakupujeme tituly ve formatu MP3 z vydavatelstvi Tympanum a vydavatelstvi
Socha a Radioservis. Vydavatelstvi Supraphon a.s. nam mési¢n€ poskytuje zdarma svoji
produkci na CD. Ve spolupraci s ,,Ranou péci“ zajistujeme ndkup tyflo-knih pro nejmensi
Ctenafte.

Na vystavu Tactus, ale i nékterym knihovnam (napt. Uhersky Ostroh, Karlovy Vary) jsme
zapujcili hmatova leporela.

Pravideln¢ 1-krat za cCtrnact dni funguje pro imobilni Ctendfe rozvazkovd a nyni i
roznaskova sluzba.

Kazdy tyden poskytujeme knihovnicka data v katalogovém a objednavkovém systému
KTN na Internetu a obnovujeme seznam knih v bodovém pismu urenych k prodeji. Na
webové strance www.ktn.cz aktualizujeme zpravy ,Informace KTN.“ V rubrice ,,Zpravy
knihovnadm* uvadime nabidku novych titula.

Pravideln¢ vydavame dodatky katalogii — bodovych knih, zvukovych knih (jak na kazetach,
tak nové ve formatu MP3), CD a hudebnin. Spolupracujeme s Narodni knihovnou a
elektronicky zasildme nova ISBN a ISMN.

Besedy se Ctenéfi: 15.1. Cheb
18.3. Kyjov
Navstéva knihovny: 11.6. Strakonice
Ucast na seminafi: 22.4. Trebic
Prezentace KTN na vystavach: MEZI NAMI (v Olomouci) 11.-14.6.

KNIZNI VELETRH (v Havli¢kové Brodg) 9-11.10.
LIBRI (v Olomouci) 19.-22.11.

Exkurze v KTN v roce 2008: 7X

K 150. vyro¢i narozeni K.E. Macana, jehoz jméno nese naSe knihovna a tiskarna, byla
vydana kniha FrantiSka Cingra: Karel Emanuel Macan — Hold muzi, ktery nevidomé ucil
poznavat svét. Titul byl piepsan a vydan i v Braillové pismu a téz je k dispozici ve zvukové
podobé ve formatu MP3. Pfi slavnostnim kitu 1. 12. 2008, ktery uvadél Alfréd Strejcek a jako
host zde promluvil 1 Zden€k Mahler, zaznély skladby tohoto nedocenéného umélce.

Zaroven jsme k tomuto vyroc¢i upravili vylohy, které v naSem objektu mame, aby se i
Sirsi vefejnost mohla sezndmit se zivotem a dilem K. E. Macana.


http://www.ktn.cz/

Po cely rok pribézné probihaly piipravné prace pro zprovoznéni — Ctenafi tolik
ocekavané — internetové digitalni knihovny. Spusténi této nové sluzby je planovano na druhou
polovinu mésice ledna 2009.

3.2.2 Hodnoceni vyrobni ¢innosti

Vyrobni ¢innosti v KTN zajist'uje vyrobné-technicky usek (tiskarna) a zvukovy usek.

Ve vyrobé bodového tisku jsme v roce 2008 vytiskli knihy z oblasti krasné a odborné
literatury. Za pozornost stoji zejména publikace Olomouc, ktera je zpracovédna
v kombinovaném provedeni (ve zvétSeném cernotisku a v bodovém pismu) a je velmi vhodné
doplnéna relié¢fnimi obrazky, které zobrazuji historické pamatky mésta. Dale jsme v bodovém
pismu vytiskli kalendafe, periodika, hudebniny, ucebnice pro zékladni Skoly, individualni
prepisy ucebnic pro integrované zaky zakladnich Skol, apod.

Novych titulli bodovych knih jsme vydali 41 (122 svazkl) a v reedici vytiskli 173 titult
(612 svazki). Celkem 2.249 svazkd.

Vyrobili jsme a postupné vyexpedovali 18 druhti casopisi (124 jednotlivych Ccisel)
v bodovém pismu (dale BP) s riiznou periodicitou (17.068 jednotlivych kust) a informace
KTN (11 jednotlivych ¢isel — 1.365 sesittl) KTN vydava 3 druhy Casopist; 15 titulti casopist
vyrabime a expedujeme jinym vydavatellim:

KTN: Zaskolak ( 4 cislarocng)
Kiest'anska orientace (5 ” )
Literarni pohledy (4 )
SONS: Prazsky informator ( 8 cisel rocn¢)
Redakce ZORA (SONS): Zora (25 cisel ro¢n¢)
Ema (12 )
Kontakty (10, )
Svétluska (10 ,, )
Hudebnik (4 )
Svét, pfiroda... (6 )
Koreni (6 )
Pleteme malym (4 )
Auroro (3 )
Masér (3 )
Sachova piiloha «c3 )
Prvni ¢teni (2 )
LORM: Doteky (5 )
LIBE /Italie/ + KTN LIGILO (10 )

Na zéklad¢ pozadavki uciteld hudby KTN vydala a vyrobila 37 novych titulh hudebnin,
34 titulG individualnich pfepisti a 32 tituld hudebnin v reedici (103 svazky, celkem 910
hudebnin v BP).



V ramci projektu pro MSMT CR jsme vydali a vyrobili 3 nové udebnice pro zakladni
Skoly (14 svazki, celkem 1610 knih v BP véetné reliéfnich map a tisku do umelé hmoty):
Ziva abeceda (1 svazek)

Maly atlas novovéku — 20. stoleti (1 svazek)
Literatura 6. — 9. ro¢nik, 1. — 3. dil (12 svazki)

Ke kazdé ucebnici pro MSMT CR jsme pro uéitele pfipravili a namnozili piislugnou
cernotiskovou verzi titulu (celkem 300 ucéebnic v Cernotisku — 19.950 xerografickych
jednostrannych kopii A 4)

Pro nevidomé a slabozraké déti integrované do sité ZS vydala KTN 25 titula (122
svazkll) a v reedici vytiskla dalSich 29 titul (191 svazkil) ucebnic v BP (celkem 313 svazki).
Cernotiskovych verzi pro ucitele bylo vydano 44 (4.591 xerografickych jednostrannych kopii
A4).

Pro nevidomé jsme vydali pét druhli kalendaiG (stolni, nasténny a kapesni) a pro
slabozraké dva typy kalendatt (stolni a nasténny). Celkem 3.600 ks.

Reliéfni grafika byla vyuzita pievazné pfi vyrobé ucebnic, map, nasténného kalendare
a titulu ,,Olomouc* (70 matric — 20.835 jednotlivych obrazk).

K zajistovani sluzeb pro nevidomé a slabozraké patii 1 vyroba letakt, katalogi,
oznacovacl v BP a rozesilani slepeckého papiru. Celkem bylo zhotoveno 1.126 ks rGznych
oznacovact, 103.091 riznych tiskovin a letakt, rozeslano bylo 2.420 kg slepeckého papiru.

Celkovy pocet tiskovin v BP za rok 2008 byl 129.392 svazk, sesita a letakt (celkem
1.555.031 stran).

Poslanim zvukového tuseku je pfedev§sim uspokojovat nevidomé a slabozraké ctenate
nacitanim a kopirovanim audio titult, pievazné na CD ve formatu MP3, na CD-audio a
opravovat star$i tituly na kazetach.

V roce 2008 bylo natoceno ve studiich KTN s pfispénim finan¢nich darti 57 novych tituld
zvukovych knih ve formatu MP3, dalSich 47 tituli bylo do tohoto formatu upraveno. Z
puvodnich originald bylo pfevedeno do formatu MP3 526 titulti, z toho 470 ve spolupraci
s obCanskym sdruzenim Integrace. Pro organizace poskytujici sluzby nevidomym a
slabozrakym obcaniim zajiStujeme vyrobu a expedici 14 druhli zvukovych c¢asopist (133
jednotlivych Cisel, 70 1 ve formatu MP3 - celkem 13.935 zkopirovanych kazet a 51 CD):

Redakce Zora (SONS) Zora (24 cisel rocné )
Ema (12 ’ )
Vstupte (4 ’ )
Clovék a jeho pes - Azor ( 4 ”» )
Masér (3 ’ )
Technicka revue (6 » )
Nase Sance (12 ” )
Farni charita sv. Petra Lucie (12 ’ )

Svétlo (12, )



Monitor (12 ’ )

Kiestanské obzory (12 ” )
Proudy (3 » )
Albatros, Courier National Geographic (12 " )
LORM Doteky (5 " )

Ve studiich bylo natoceno a zpracovano 5 mimotadnych zakdzek (Spanélstina, italStina,
sjezd SONSu, preklad z italstiny ,,Velké svétlo® a zvukovy doprovod k vystavé pro nevidomé
— celkem 480 kazet a 13 CD)

Dale pro tsek knihovny: Informace KTN (4 originaly, 2.618 kazet), zvukovy casopis DIA
ZIVOT (6 ¢&isel), dodatek katalogu (35 kazet) a zkopirovano 4.551 CD zvukovych knih.
Poskozenych kazet od ¢tenarii se k oprave vratilo 4.151 kusi.

Pro zvukova oddéleni vetejnych knihoven kopirujeme tituly z nasich origindlt pro zrakové
postizené Ctenare. Celd naSe produkce se kopiruje pro vefejné knihovny v Brné, Hradci
Kralové, Ostravé, Plzni, Strakonicich a Usti nad Labem (3.490 CD-MP3).

Vybrané tituly si objednavaji vefejné knihovny v Bruntale, Bieclavi, Budovicich, Ceskych
Bud¢jovicich, Ceském Krumlové, Dacicich, Havifoveé, Havlickové Brodg, Chebu,
Chomutove, Ji¢ing, Jihlave, Jirkove, Karlovych Varech, Kladng, Klatovech, Kutné Hofte,
LanSkroun¢, Lounech, Mladé Boleslavi, Namésti na Hané, Novém Ji¢in€¢, Opave, Ostrave,
Ostrové, Pardubicich, Peckach, Pelhfimové, Podebradech, Poli¢ce, Praze 7, Prostéjove,
Pterové, Rokycanech, Roznoveé pod Radhostém, Rumburku, Sokolove, Svitavach, Sumperku,
Tébote, Trutnove, Tiebidi, Turnové, Uherském Hradisti, Usti nad Orlici, Valasském Mezifiéi,
Vizovicich, Vseting, Vysokém Myté, Zling, Znojmé a Zd’aru nad Sazavou.

Ze Slovenské republiky je naSim partnerem Mestska kniznica v Bratislavé. Pro v§echny vyse
uvedené subjekty, které si tituly objednavaji, bylo nakopirovano celkem 1.997 kusu kazet a
5.826 CD ve formatu MP3.

Celkem bylo v roce 2008 v KTN zkopirovano 23.216 kusii kazet a vyhoveno 13.931 kust
CD.



4. Zakladni personalni udaje

Zakladni persondlni udaje k 31. 12. 2008

Z celkového poctu 52 fyzickych osob je v organizaci zaméstnano
35 Zen a 17 muzu,

Osob se zdravotnim postizenim je v organizaci zaméstnano 9.

14 je zaméstnanct v d€lnickych profesich, 36 je zaméstnanct THP.

Vekova struktura zaméstnanctt KTN:

21 —30 let 2 zaméstnanci ( 2 Zeny)

31 —-40 let 5 zaméstnanci (4 zeny, 1 muzi)
41 — 50 let 12 zaméstnancu (9 Zen, 3 muzi)
51 -60 let 20 zaméstnanct ( 15 zen, 5 muzil)
Nad 61 let 13 zaméstnancti ( 5 Zen, 8 muzii)

Vzdélani zaméstnanct:

8 zaméstnanct mé zakladni vzdélani ( 6 Zen, 2 muzi)

20 zaméstnancti ma stiedni odborné vzdélani ( 16 zen, 4 muzi)

19 zaméstnancti ma uplné sttedni odborné vzdélani ( 12 Zen, 7 muzi)
1 zaméstnanec ma vyssi odborné vzdélani (muz)

4 zaméstnancti ma vysokoskolské vzdélani ( 1 Zzeny, 3 muzi)

8 zaméstnancu pracuje v organizaci mén¢ nez 5 let
11 zamé&stnanci pracuje v organizaci méné nez 10 let
33 zaméstnancu pracuje v organizaci déle nez 10 let

V roce 2008 nastoupili do pracovniho poméru v organizaci 3 zaméstnanci,
9 zaméstnancl pracovni pomér ukoncilo.



5. Udaje o majetku a pouZiti ucetnich metod

Knihovna a tiskarna pro nevidomé (dale KTN) zpracovava ucetni vykazy v souladus § 37 b
zakona €. 563/91 Sb., ktera stanovuje uspotfadani a obsahové vymezeni zavérky, smérnou
uctovou osnovu, ucetni metody a jejich pouziti v platném znéni. Dale se KTN fidi postupy
Giétovani, které stanovuji Ceské Gidetni standardy pro PO.

Ugetni zavérku k 31. 12. 2008
tvori:
- rozvaha
- vykaz ziskt a ztrat
- ptilohy stanovené zfizovatelem

Materialové zasoby na vyrobu, udrzbu, na opravy, uklidové prosttedky apod. jsou pofizovany
za ceny véetné DPH. Soucasti pofizovaci ceny jsou i ndklady souvisejici s pofizenim ( napf.
preprava, provize, pojistné apod. )

Veskeré materialové zasoby jsou uctovany na sklad a prostfednictvim vydejek pro jednotlivé
useky jsou vydavany do spotieby.

KTN vede skladové ucetnictvi na PC pomoci programu PCS ACONTO od firmy PCS
software s.r.o. Praha 4. V tcetnictvi KTN pouziva systém B. Aktivace materidlovych zasob
byla provedena k 31. 12. 2008. K tomuto terminu byla provedena inventarizace skladovych
z4sob.

Dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek, drobny dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek je
veden dle vlastni smérnice €. 2 /2008 pro evidenci, uctovani a odpisovani majetku, operativni
evidenci. Tato smérnice, véetné dodatku byla zpracovana v souladu se zdkonem 563/91 Sb.,
zakonem 586/92 Sb., provadéci vyhlaskou 505/2002 Sb. a ve znéni pozdéjsich predpist.
Odsouhlaseni operativni evidence s ucetni evidenci je provadéno mési¢né a v piipade zjisténi
chybného tctovani na majetkovych uctech jsou opravy provadény ihned, aby neptechéazely do
dalsiho tcetniho obdobi.

Déle v souladu s novelizovanym § 24 vyhlasky ¢. 505/2002 Sb. uvadime v ptiloze informaci
o stavu jednotlivé polozky knihy podrozvahovych uctt k 31. 12. 2008.

K 31. 12. 2008 vykazuje KTN splatné zavazky pojistného na socialni zabezpeceni a ptispévku
na statni politiku zaméstnanosti ve vysi 320.410,- K¢ splatné zadvazky vefejného zdravotniho
pojisténi ve vysi 128.682,-K¢&. Evidované daniové nedoplatky u mistné ptislusnych finan¢nich
organti ¢ini celkem 75.237,-K¢&, ztoho 69.990,-K¢ ¢ini dan z pifijmu za fyzické osoby
a 5.247,- K¢ ¢ini dan srazkova.



6. Hodnoceni ekonomickych tidaji — rozpoctova opatreni

Béhem roku 2008 byly provedeny tyto Gpravy rozpoctu:

1. uprava rozpoctu - byla provedena na Kulturni aktivity jako ucelova ve vysi 200 tis.K¢

a to:

na pol 502 — spoti. neskl. dodavek.................... 134 tis. K¢

na pol. 518 — ostatni sluzby......................o.

Ucelové finanéni prostiedky byly v tidetni evidenci vedeny oddélené a skuteénost ¢inila

66 tis.K¢

celkem 207.500,- K&. Rozdil ve vysi 7.500,- K¢ byl uhrazen z rozpoctu KTN.

2. Tupravarozpoctu - bylo provedeno zvyseni neinvesti¢ni prostiedkl ve vysi 450 tis. K¢

na mzdové naklady, z toho na platy zaméstnanct 328 tis.K¢,
zakonné socialni pojisténi 115 tis.K¢ a 7 tis.K¢ ostatni socialni

naklady

3. tprava rozpoétu - byla provedena v navaznosti na dopis MF CR &j.14/41499/2008-142

a rozhodnuti MSMT na projekt ,, Specialni uéebnice pro zaky se

zrakovym postizenim* zvySeni neinvesti¢nich prostiedkti celkem

0451 tis.K¢ a to:

na pol. 501 — spotieba materidlu........................ 96 tis.K¢
na pol. 502 - spotfeba energie......................... 18 tis.K¢
na pol. 503 - spotieba neskl. dodavek................ 99 tis.K¢
na pol. 518 -sluzby (ndgjem).................coeenen. 4 tis. K¢
napol. 521 - mzdové ndklady .................. ... 189 tis. K¢
na pol. 524 - zékonné soc.pojisténi ................ 43 tis.K¢
na pol. 527 - zakonné socialni ndklady.............. 2 tis. K¢

Vyuctovani finan¢nich prostiedki, které byly poskytnuty KTN a tcelové uréeny na projekt
»Vyroba ucebnic pro zdky se zdravotnim postizenim™ bylo v ucetni evidenci vedeno

oddélené€ a to:

Utet dotace
étlas novovéku 161.300,-
Ziva abeceda 116.882,-
Literatura 172.802,-
Celkem 450.984,-

skuteénost

182.157,80
124.417,54
192.951,69

499.527,03

Skutecnost za tfi ucebnice prevysSuje rozpocet o 48.543,03 K¢ a tento rozdil byl uhrazen

z rozpoCtu KTN.

4. tprava rozpoctu - byla provedena jako ucelovd na mimotrddny nadkup materialu na
vyrobu matric pro bodové pismo ve vysi 300 tis. K¢,
Skutec¢nost €inila 373.231,60 K¢, rozdil ve vysi 73.231,60 K¢ byl uhrazen z rozpoctu

KTN.



5. uprava rozpoctu - byla provedena vnitini Gprava a to zvySenim polozky spotieba
ostatnich neskladovatelnych dodavek o 50 tis. K¢ a snizeni polozky
opravy a udrzovani o stejny objem.

Mimorozpoc¢tovych zdrojti bylo pouzito na piekro¢eni mzdovych nékladi ve vysi
375 tis.K¢ z fondu odmén a z rezervniho fondu byly Cerpany prostfedky na dary ve vysi 28

tis.K¢ na pofizeni novych zvukovych knih pro zrakoveé postizené ¢tenafe. Jedna se o finan¢ni
dary, které jsou smluvné vazané na konkrétni ucel.

6.1 Vyhodnoceni udaji o vynosech a nakladech
Vynosy byly ziskany pfevazné z téchto ¢innosti:

- pro individualni potfeby integrovanych zaki ZS a uéitelti hudby bylo pfepsano a vytiiténo
v bodovém pismu ( dale BP ) 59 novych tituli ( 156 svazkt )
a v reedici vytisténo 61 titull (223 svazkll ) .......ocevvviiiiiiiinin.n v castce 191 tis. K¢

- pro organizace poskytujici sluzby pro nevidomé a slabozraké bylo vyrobeno
a vyexpedovano :

15 druhti ¢asopisti v BP (15.798 seSitll) .........oovviviiiiiiiiiiiinnnn. v Castce 888 tis. K¢
33 riznych tiskovin v BP (103.091 ks) a 1.126 oznacovact v BP......v ¢astce 168 tis.K¢
14 druhti zvukovych casopistt (celkem 13.935 kopii na mg. kazety

a 70 ve formatu MP3 na S1CD).....ccovvviiiiiiiiiiiiie e, v Castce 408 tis.K¢

- 5Sruznych zakdzek zpracovanych ve zvukovém tseku ................. v ¢astce 111 tis.K¢
(Spanélstina, italStina, sjezd SONSu, preklad z italStiny ,,Velké svétlo®,
zvukovy doprovod k vystavé pro nevidomé apod. — 480 mg.kazet, 13 CD)

- pro 53 knihoven bylo celkem nakopirovano 1997 magnetofonovych kazet
zvukovych knih a 5.826 CD ve formatu MP3.....................o... v Castce 996 tis.K<

- uzivatelim naSich knihovnickych sluzeb bylo proddno 584 knih v BP,
731 hudebnin v BP a 881 ks abeced bodového pisma .................. v ¢astce 81 tis.K¢
dale 3.059 kalendart, 278 riznych katalogli KTN, 3.005 kg slepeckého papiru,
4.313 zvétsenych xerografickych kopii a 20 disket digitalnich texti

................................................................................. v ¢astce 360 tis. K¢

- ptedplatné 3 druhi casopisi v BP vydanych KTN ................... v Castce 6 tis.K¢

- pro mésto Olomouc byla vyrobena publikace ,, Olomouc*
(v ¢ernotisku, v BP i reliéfni grafice ) ..., v ¢astce 163 tis. K¢

- pro Tyflosevis Olomouc vyrobena publikace ,, Barevné tony*
( kombinace cernotisk, BP a reliéfni obrazek ) ......................... v Castce 54 tis. K¢

- spolupréace na publikaci ,, Mapy pro nevidomé — Prazska pamatkovéa rezervace*
(naklad 110 ks, 1930 stran textu v BP, 2.350 ks reliéfni obrazkt).....v ¢astce 40 tis.K¢



- Méstska policie Praha v ramci prevence kriminality objednala nacteni
4 tituld s bezpecnostnimi pokyny a radami pro zrakové postizené.... .. v ¢astce 100 tis. K¢
Tyto tituly ndm nasledné Méstska policie Praha vénovala do naseho knihovniho fondu.

Béhem roku 2008 Knihovna a tiskarna pro nevidomé hradila z ptispévku zfizovatele tyto
¢innosti:

- pro usek knihovny bylo ve studiich natoceno 57 novych titultt zvukovych knih ve
formatu MP3 a dalSich 47 tituld bylo upraveno. Z plivodnich originala bylo
prevedeno do formatu MP3 526 tituldi, ztoho 470 ve spolupraci s obCanskym
sdruZenim Integrace. Celkem bylo zkopirovano 4.151 magnetofonovych kazet a bylo
pouzito 8.041 CD,

- pro studenty vysokych skol na zdkladé¢ jejich pozadavku byly nato¢eny a zkopirovany
2 tituly ( 28 magnetofonovych kazet),

- vbodovém pismu vydano 41 novych titul knih, 173 titult knih v reedici a 37 titulii
hudebnin pro rizné hudebni nastroje (celkem 2.784 svazki),

- KTN vydala 3 druhy ¢asopistt v BP ( 13 jednotlivych cisel, celkem 1.270 sesitli a
svazkll), informace KTN vBP a ve zvukové podobé (1.365 seSitl, 2.653
magnetofonovych kazet) a zvukovy asopis DIA ZIVOT ( 6 &isel),

- Knihovnické sluzby vyuzilo 34.404 obslouzenych ctenarti, celkovy pocet
vyptjcenych titull ¢inil 63.378.

Jako vystavovatelé jsme se zucastnili:

v ¢ervnu (11. — 14.) v Olomouci akce MEZI NAMI - Dny zdravotné postizenych,
v fijnu (9. — 11.) v Havlickové Brodé Knizniho veletrhu LIBRI OLOMOUC,

22. 4. v Ttebici probehl seminaf, jehoz jsme byli hlavnimi hosty. Téma: format MP3 -
KTN — ¢tenafi. Pfinosem tohoto seminare kromé jiného bylo rozsiteni o dalsi spolu-
pracujici knihovny ( Cesky Krumlov, Tébor ).

Zicastnili jsme se besed (15.1.) v Chebu a (18.3.) v Kyjove. Jesté stale bylo nejvice
otazek na tituly ve formatu MP3.

11. 6. jsme navstivili partnerskou knihovnu ve Strakonicich.

29. 4. se sesli ¢lenové Edi¢ni komise.

K 150. vyro¢i narozeni K.E. Macana KTN vydala knihu Frantiska Cingra: Karel
Emanuel Macan — Hold muzi, ktery nevidomé ucil poznavat svét. Titul byl prepsan

a vydan i v BP a je k dispozici i ve zvukové podobé. Pti slavnostnim kitu 1. 12.

zaznély 1 skladby tohoto nedocenéné¢ho umélce.

Po cely rok prubézné probihaly ptfipravné prace pro spusténi — Ctenaii tolik
ocekavané — internetové digitalni knihovny.



V roce 2008 bylo finanénich prostfedku fondu reprodukce pouzito na:

- nakup paskovaciho stroje Strapex ..................ooae. 41.055,- K¢
- potizeni softwaru Viking Biblio
- digitalni internetova knithovna .......................... 1,197.140,- K¢

- technické zhodnoceni budovy Ve Smeckach 15 ..... 1.390.311,80 K¢
( bylo vybudovano druh¢ digitalni studio vcetné klimatizace,
a rekonstrukce mechanické dilny)
celkem 2,628.506,80 K¢
Zustatek fondu reprodukce majetku k 31.12.2008 ve vysi 1,242.742,66 K¢ ma KTN finanéné

pokryt na bankovnim uctu vedeném v Komer¢ni bance.

6.2 Mimorozpoctové prijmy a jejich vyuziti

Darce Finan¢ni dar v K¢ ucel

Batulkova Dana 1.800,- na nacteni zvukové knihy

MUDr. Stépan Dusan 10.000,- na nacteni zvukové knihy

Pavlicek Jiti 1.600,- na ¢astecné nacteni zvukové knihy

Crkal Josef 3.000,- na cast. nact. ZK - Za strasidly do lest a skal
Ing. Macan 2.400,- na ¢astecné nacteni zvukové knihy

Ing. Zachova 15.000,- na nacteni zvukové knihy

CELKEM 33.800,-

6.3 Cerpani mzdovych prostiedki

Limit mzdovych prostfedkli na platy a ostatni platby za provedenou praci byl pii
upraveném rozpoctu stanoven ve vysi 12.360 tis.K¢, z toho na platy zaméstnancti ve vysi
11.863 tis.K¢ a na OON 497 tis.K¢. Prepocéteny pocet zaméstnanct byl stanoven na 62.

Na platy zaméstnanci bylo ve skutecnosti Cerpano 11.862.820,- K¢&. Prekroceni
stanoven¢ho limitu ve vysi 374.820,- K¢ bylo hrazeno z fondu odmén. OON byly ve
skuteCnosti ¢erpany ve vysi 496.896,- K¢.

Béhem roku 2008 bylo zaméstnancim na odménach celkem vyplaceno 1.077 tis.K¢ za
mimotfadné plnéni ukoli za chybéjicich 5 zaméstnancii a nemocné spolupracovniky -
nemocnost Cinila celkem 4 % . Dale za mimoiadné prace spojené s provadénim periodické
inventarizace vesSkerého majetku KTN a za ctvrtletni inventarizace skladii materidlu a
pokladen, za stéhovani prostor v Krakovské 21 ( zvukova studia a pracovisté prepisovacek )
do nov¢ upravenych prostor v budové Ve Smeckach 15, za mimotadné prace spojené se
zajisténim 150. vyro¢i narozeni K. E. Macana, za mimoiadné prace spojené s vyrobou
ucebnic pro zrakové postizené zaky ZS a pii zaji§téni zvyseného poétu zakazek od smluvnich
knihoven apod.

Skute¢ny piepocteny pocet zaméstnancii ¢inil 54 a skute¢néd primérna mzda 18.307,- K¢&.



6.4 Prostredky rezervniho fondu a jejich vyuziti

Z roku 2007 byly pievedeny na rok 2008 ucelové financ¢ni dary ve vysi 22.400,- K¢ na
pofizeni novych titull zvukovych knih pro zrakové postizené obcany. B&hem roku 2008
byly tyto prostiedky pln¢ vycCerpany.

Ptid¢€l do rezervniho fondu ze zlepSeného hospodatského vysledku za rok 2007 ¢inil 5.214,66
K¢.

V roce 2008 KTN obdrzela finan¢ni dary v celkové vysi 56.705,30 K¢, z toho 33.800,- K¢
bylo smluvné vazédno na pofizeni novych tituld zvukovych knih pro zrakové postizené
obcany. K 31. 12. 2008 ¢ini ztistatek rezervniho fondu celkem 1,463.084,89 K¢, z toho je
smluvné vazano na nacitani zvukovych knih celkem 28.000,- K¢.

6.5 Zduvodnéni zlepSeného hospodarského vysledku

KTN k 31. 12. 2008 vykazuje zlepseny hospodaisky vysledek ve vysi 930.854.72 K¢.
Tohoto vysledku bylo dosazeno zejména tim, Ze jsme v mésici prosinci dosdhli vyssSich
vynost ( byly vyfizeny veskeré objednavky smluvnich knihoven na zvukové knihy pro
zrakov€ postizené uZzivatele, v zavéru roku se zvysily 1 trzby za bodové knihy, prodej
kalendari a slepeckého papiru ).

Materidlové naklady byly Cerpany s maximalni hospodarnosti, materidl byl nakupovan
pouze Vv nezbytném mnozstvi. Rovnéz tak 1 ostatni polozky rozpoctu byly Ccerpany
s maximalni hospodérnosti.

Dale se od IV. ¢tvrtleti 2008 snizila spotieba energii za Krakovskou 21, kde jsme v ramci
uspornych opatfeni ukoncili k 30. 9. 2008 prondjem prostor a v souvislosti stim byla
ukoncena i pojistna smlouva na majetek. Toto Uisporné opatieni se promitne ve vétsi miie do
roku 2009 i do budoucna, piedevsim se sniZi polozka za najemné uvolnénych prostor.

7. Prispévek na ¢innost v K¢

Rok L étvrtleti % ILétvrtleti % IILétvrtleti % IV.étvrtleti % cely rok
2004 4.657 24,74 4.657 24,74 4.656 24,74 4.853 25,78 18.823
2005 4.743 24,56 4.875 25,25 4.893 25,34 4.827 25,00  19.308
2006 4.894 24,12 4.895 24,12 5.598 27,59 4.904 24,17  20.291
2007 5.081 24,20 5.355 25,51 5.218 24,85 5.342 25,44 20.996

2008 5.079 23,39 5.403 24,88 5.580 25,69 5.654 26,04  21.716



8. Finan¢ni kontroly v KTN

Finan¢ni kontrola béhem roku 2008 byla provadéna v souladu se smérnici ¢. 5/2008 —
Systém finan¢ni kontroly v KTN. Byla provadéna predevsim ptedbéznd a pribézna kontrola.
Bylo kontrolovano dodrzovani stanovenych podminek pii uskute¢iiovani a vyuctovani
ucetnich operaci a piipustnost k rozpoctu.

Kazdy ndkup na fakturu byl nejdfive odsouhlasen na poradé vedeni, nasledné¢ byla
vyhotovena objednavka, ktera byla vzdy podepsdna feditelem organizace jako piikazcem
operace a vedouci EU jako spravcem rozpoétu. Drobné nakupy v hotovosti jsou v pribéhu
mésice zapisovany do seitu ndkupt, ktery je pribézné odsouhlasen feditelem a vedouci EU.
Po realizovaném nakupu a nasledném vyplaceni z hlavni pokladny KTN stvrzuje svym
podpisem ve vySe uvedeném seSité jesté pokladni. Na poradé je tento drobny nakup
projednavan minimalné 1x v mésici.

Pti provadéni kontrolni Cinnosti Ucetnich dokladii byla kontrolovana zejména tuplnost a
spravnost zauctovani vcetné provedeni veécné kontroly. Zjisténé zavady jsou jest¢ pred
proplacenim odstranény. Tato kontrola je provadéna denné.

Naéslednou fidici finan¢ni kontrolu provad¢l feditel a vedouci ekonomického useku. Byla
provadéna zejména kontrola pokladen, kontrola jednotlivych pokladnich dokladt, kontrola
bankovnich uctl, prouctovani mzdovych nakladd, Cerpani jednotlivych fondd a stavy
pohledavek. Déle bylo kontrolovano dodrzovani stanoveného ucelu pii Cerpani ucelovych
dotaci (projekt MSMT - na vyrobu uéebnic pro zrakové postizené zaky, nakup hlinikovych
Stitki na vyrobu matric pro BP a na projekt Kulturni aktivity — oslava 150. vyroci narozeni
K.E. Macana).

Dale bylo kontrolovédno dodrzovéni stanoveného ucelu pfi Cerpani finan¢nich prostfedkd u
finan¢nich dart na nacitani novych tituli knih pro zrakové postizené obcany.

Nésledné je 1 provadéna kontrola spravnosti zauctovani jednotlivych ucetnich dokladt. Tato
kontrola je provadéna vzdy ptfed ukoncenim kazdého pololeti a pfed koncem roku, nez jsou
zpracovany vykazy (vykaz zisku a ztrdt, rozvaha a dals$i doplikové vykazy stanovené
MKCR).

Pfi nasledné kontrole ucetnich dokladl byly zjistény zévady zejména pfii Gctovani dil¢ich
faktur technického zhodnoceni — rekonstrukce digitdlniho studia a mechanické dilny
(nespravné byl prouctovan dodatek k projektové dokumentaci, nespravné byly zauctovany
faktury za zednické prace apod.). Po zjisténi byly tyto zavady ihned odstranény a po ukonceni
byla celkova castka na technické zhodnoceni spravné prouctovéana. Déle bylo zjisténo, ze
doklady , které vypracovala komise pro stanoveni reproduk¢nich cen majetku, jsou neuplné
a proto byly vraceny k dopracovani. Rovnéz tato zdvada byla v daném terminu odstranéna.
Pti kontrole pohledavek v zavéru roku byl zjistén dluzny najem p. PoSové, za mésic fijen
2007. Byly zasilany upominky, bylo stanoveno i pendle, ale sprdvcovskd fa Atika nam
omylem do 31.12.2008 pievod dluznych ¢astek neprovedla , ptestoze byly p. PoSové strzeny
z celkového preplatku vyuétovani. Uhradu fa Atika provede pfi vytétovani IV. Gtvrtleti 2008
v mésici tnoru 2009.

Na porad¢ vedeni kazdy mésic je kontrolovano celkové cerpani jednotlivych polozek
rozpoctu v porovnani na schvaleny nebo upraveny rozpocet. V piipadé¢ nadmérného Cerpani je
ihned provedeno napravné opatfeni. Dale je mési¢n¢ kontrolovano dodrzovani zavazného
limitu mzdovych prostfedkili na platy zaméstnancti a OON.



Od roku 2008 ma KTN pouze dva bankovni ucty ( bézny ucet a ucet FKSP ), ostatni ucty
byly v rdmci uspornych opatifeni zruSeny. Rozdéleni bézného uctu je upraveno v analytice a to
na ucet reprodukce majetku, ucet rezervniho fondu a tcet fondu odmén. Odsouhlaseni se
provadi s jednotlivymi fondy a s vypisem na bézném uctu vedeném v Komeréni bance.

Me¢siéné byla provadéna kontrola mzdovych podkladii pro vyplaty zaméstnanct, vyplaty
z dohod o provedeni prace, dohod o pracovni Cinnosti a vyplaty autorskych honorait. Tato
kontrola je provadéna vzdy pfed odevzdanim firmé Sporos s.r.0., kterd ndm mzdy zpracovava
na zaklad¢ uzaviené smlouvy. Po prevzeti zpracovanych mezd je provadéna namatkova
kontrola spravnosti a ptipadné nesrovnalosti jsou jesté pied vyplacenim opraveny.

Kontrolni ¢innost byla zamétena ke konci roku 2008 na provadéni inventarizaci k 31. 12.
2008, zejména na inventarizaci hmotného a nehmotného majetku, na zpracovani
inventarizacnich zapisi jednotlivych dil¢ich komisi a na vlastni porovnani s ucetni a
operativni evidenci. Zavady nebyly zjistény.

Kontroly v rdmci interniho auditu se provadely v pribehu celého roku.

Kontrola useku knihovny

Vedouci useku pfipravuje prabézné podklady pro fakturaci bodovych i zvukovych knih.
Podklady jsou piedany v ptislusném terminu a kvalité. Provozni zélohy jsou kontrolovany
pravideln¢ a nebyly u nich zjiStény Zzadné nedostatky. Knihovnickd data jsou bézné
pouzivéana, takze piipadné drobné pieklepy jsou okamzité opravovany. Inzerce novinek
knihovny v ¢asopise Zora je kontrolovana v kazdém Cisle a pfitom i sledovany fakturované
castky. Zavady nebyly zjistény. Inzerce je potvrzena Smlouvou o dilo. Pti kontrole zasilani
kazet 1 se zasilkovymi obaly byly zaslany osobni dopisy s zadosti o urgentni vraceni
Ctenaium, kteti prekrocili vypajéni lhitu.. Postupné se kazety i obaly vraceji. Vécné dary,
zpravidla zvukové knihy, jsou nalezité evidovany.

Kontrola zvukového useku

Nahravky zvukovych knih jsou kontrolovany podle poc¢tu nactenych CD nosici, celkového
¢asu nacitani, administrativniho zajisténi nacteni. Vse se sleduje z hlediska celkového efektu
(spotfeba materialu, ndklady na nacitani). Kontroluji se vykazy technikil v nahravacim studiu,
vycetky nactenych hodin. Zapsané udaje odpovidaji skutecnosti.

Kontrola vyrobné-technického useku

V tseku se kromé spotieby paliva vzhledem k normované spotiebé podle technického
prikazu kontroluji opravy vozidla. Nebyly zjistény nedostatky a ani nebylo ulozeno zadné
opatfeni. Se stejnym kladnym vysledkem probé&hla pravidelna kontrola ruc¢nich hasicich
ptistroji a pozarnich vodovodu, uskuteénénd firmou Flamistop s. r. o. Dodrzovani zéasad
pozéarni ochrany, bezpecnosti prace a ochrany zdravi se pravidelné na vSech pracovistich
provadi ve spolupraci s firmou CIVOP s.r.o. Po vécné a financni strance bylo celkové
zkontrolovano 327 doslych faktur. Pribézné se kontroluje plnéni dohod o provedeni prace.
Nebyly zjistény zadné zavady.



Vysledky vnéjSich kontrol

V KTN byly v roce 2008 uskute¢nény nasledujici tfi vnéjsi kontroly.

Oblastni inspektorat prace pro hlavni mésto Prahu provedl ve dnech 7.2. — 15.2.2008 kontrolu
dodrzovani povinnosti, vyplyvajicich z pravnich ptedpist k zajisténi bezpecnosti prace - § 3
odst. 1, pism.c/ zakona ¢. 251/2005 Sb. o inspekci prace.

Kontrolou bylo zjiSténo: Komunikace v prostorach tiskarny, které jsou se stejnou urovni,
nejsou od okolnich ploch barevné rozliseny. Regaly v prostorach tiskarny nejsou oznaceny
nosnosti a poctem bunc¢k ve sloupci. Nedostatky uvedené v protokolu byly odstranény a
oblastnimu inspektoratu prace byla v tomto smyslu poddna zprava 12.3.2008.

Tématicka kontrola dodrzovani povinnosti stanovenych piedpisy o pozarni ochrané¢ u
ptispévkové organizace.
Kontrola byla uskutecnénd 29. 5. 2008 pracovniky kancelafe bezpecnostniho teditele
Ministerstva kultury CR.

Opatteni: Nejsou stanovena zadnd opatieni.

Kontrola plateb pojistného na vefejné zdravotni pojisténi a dodrZovani ostatnich povinnosti
platce pojistného (¢.k. KZ-3478/2008),provedena pracovniky VZP CR, Krajské pobodky pro
hl. m. Prahu dne 25.11.2008. Kontrola byla provedena podle planu kontrol.

Zjisténi: Platce dodrzuje ustanoveni zak. €. 48/1997 Sb. a zak. €. 592/1992 Sb. ve znéni
pozd¢jsich predpist s vyjimkou kvétna 2004, kdy nebyl dodrzen termin splatnosti pojistného.
Platci tak vzniklo penale z pozdni platby.

Zaverecny protokol uvadi:
Vzhledem k ustanoveni § 18 odst. 4 zékona ¢. 592/1992 Sb. ve znéni zékona ¢. 48/1997 Sb.
(§ 60, odst.2) se penale nepiedepisuje.

V roce 2008 nebyla zadna kontrolni zjisténi Nejvyssiho kontrolniho tfadu.
Vnéjsi kontrolni orgadny pozadovaly celkem odstranéni dvou nedostatkt, které zjistila kontrola

oblastniho inspektoratu prace. Byly odstranény a kontrolni organ o tom byl pisemné
informovan. Tim byly splnény pozadované tkony.
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